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PROJETO DE LEI Nº. 11.624

Altera a estrutura administrativa da Prefeitura, para criar, redenominar e extinguir 
órgãos; cria, redenomina e extingue cargos públicos e funções de confiança e 

altera padrões de vencimento, atribuições e requisitos de provimento; e dá 
providências correlatas.

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE JUNDIAÍ, Estado de São Paulo, 

faz saber que em 15 de julho de 2014 o Plenário aprovou:

Art. 1º -  A Secretaria Municipal de Administração passa a denominar-se Secretaria  

Municipal de Administração e Gestão.

Art. 2º -  Ficam criados a Diretoria de Cerimonial e Eventos e a Coordenadoria do 

Trabalho na estrutura administrativa do Gabinete do Prefeito, o Departamento de Apoio à Gestão e 

o Departamento Técnico na estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Administração e  

Gestão, redenominada pelo art. 1º, e a Diretoria Administrativa do Complexo Fepasa na estrutura 

administrativa da Secretaria Municipal de Cultura.

Art. 3º - Fica alterada a denominação dos seguintes Departamentos integrantes da 

estrutura administrativa da Prefeitura do Município de Jundiaí:

I - Secretaria Municipal da Casa Civil

De Para

Departamento de Apoio a Convênios e 
Conselhos Municipais

Diretoria de Conselhos e Entidades Comunitárias

Departamento de Governo Diretoria de Gabinete
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II – Secretaria Municipal de Administração e Gestão

De Para

Departamento de Logística Departamento de Licitação

Departamento Administrativo do Paço Departamento Administrativo da Prefeitura

Departamento Administrativo de Materiais Departamento de Suprimentos e Logística

Art.  4º -  O Departamento  de Expediente  integrante  da estrutura  administrativa  da 

Secretaria  Municipal  da  Casa  Civil  passa  a  integrar  a  estrutura  administrativa  da  Secretaria  

Municipal de Administração e Gestão e fica redenominado para Departamento de Expediente do 

Gabinete do Prefeito.

Art. 5º - As Coordenadorias relacionadas no art. 8º da Lei nº 7.996, de 27 de fevereiro 

de  2013,  criadas  na  estrutura  da  Secretaria  Municipal  da  Casa  Civil  e  o  Fundo  Social  de 

Solidariedade passam a integrar a estrutura administrativa do Gabinete do Prefeito.

Parágrafo único – Excepciona-se da alteração de que trata o “caput” deste artigo a  

Coordenadoria da Defesa Civil.

Art.  6º  -  Ficam  extintos  o  Departamento  de  Manutenção  e  o  Departamento  de 

Controle Gráfico e Telefonia, integrantes da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de  

Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1º.

Art. 7º -  Os arts. 1º e 3º, da Lei nº 3.086, de 04 de agosto de 1987, alterados pelas  

Leis nºs 5.065, de 13 de novembro de 1997, 5.171, de 03 de setembro de 1998, 5.210, de 09 de  

dezembro de 1998, 5.580, de 28 de dezembro de 2000, 5.667, de 12 de setembro de 2001, 6.625, 

de 21 de dezembro de 2005, 7.405, de 18 de fevereiro de 2010, 7.996, de 27 de fevereiro de 2013, 

8.084, de 24 de outubro de 2013, 8.085, de 24 de outubro de 2013, 8.116, de 13 de dezembro de 

2013 e 8.186, de 28 de março de 2014, passam a viger de acordo com as seguintes alterações:

“Art. 1º (...).

(...);

V – Secretaria Municipal de Administração e Gestão;

(...).” (NR)

“Art. 3º - (...).

I – No Gabinete do Prefeito:

a. Fundo Social de Solidariedade;
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b. Coordenadoria Especial da Promoção de Políticas Públicas de Igualdade Racial;  

c. Coordenadoria da Pessoa com Deficiência; 

d. Coordenadoria de Políticas Públicas das Mulheres; 

e. Coordenadoria do Idoso; 

f. Coordenadoria da Juventude; 

g. Coordenadoria do Trabalho;

h.  Controladoria Geral do Município;

i. Diretoria de Cerimonial e Eventos.

I.A – Na Secretaria Municipal da Casa Civil:

a.  Diretoria de Gabinete;

b. Diretoria de Conselhos e Entidades Comunitárias;

c. Guarda Municipal;

d. Junta do Serviço Militar;

e. Diretoria de Assuntos Parlamentares; 

f. Coordenadoria da Defesa Civil;

I.B – Na Secretaria Municipal de Comunicação Social:

(...).

III – Na Secretaria Municipal de Administração e Gestão:

a) Departamento Administrativo da Prefeitura;

b) Departamento de Licitação;

c) Departamento de Suprimentos e Logística;

d) Departamento de Apoio a Gestão;

e) Departamento Técnico;

f) Departamento de Expediente do Gabinete do Prefeito.

(...).

XIX - Na Secretaria Municipal de Cultura:

(...).
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e. Diretoria Técnica Administrativa do Complexo Fepasa.” (NR)

Art. 8º - Ficam criados na estrutura da Prefeitura do Município de Jundiaí, integrando 

o Anexo II – Quadro de Cargos de Provimento em Comissão da Lei n° 7.827, de 29 de março de  

2012, os seguintes cargos de provimento em comissão:

I – No Gabinete do Prefeito:

Denominação Símbolo Quant.

Assessor Especial para Assuntos das Coordenadorias CC-02 01

Diretor de Cerimonial e Eventos CC-03 01

Coordenador do Trabalho, Emprego e Renda CC-03 01

II – Na Secretaria Municipal da Casa Civil:

Denominação Símbolo Quant.

Assessor Especial de Segurança Pública CC-03 01

Assessor Especial da Aglomeração Urbana de Jundiaí CC-03 01

III – Na Secretaria Municipal de Administração e Gestão:

Denominação Símbolo Quant.

Secretário Adjunto de Administração e Gestão CC-1 01

Assessor Especial de Apoio a Gestão e Projetos CC-2 01

Diretor do Departamento de Apoio a Gestão CC-3 01

Diretor do Departamento Técnico CC-3 01

Secretário Executivo CC-3 01

§ 1º – As atribuições e os requisitos de provimento dos cargos de que trata este artigo 

são os constantes do Anexo I desta Lei.

§  2º-  Os  vencimentos  dos  cargos  a  que  se  refere  o  “caput”  deste  artigo  são  os 

constantes da tabela que constitui  o Plano de Cargos, Salários e Vencimentos da Prefeitura do 

Município de Jundiaí.

Art. 9º - Fica alterado o símbolo do cargo de Chefe de Gabinete, de provimento em 

comissão, criado pela Lei nº 8.084, de 24 de outubro de 2013, de CC-02 para Agente Político – 

AP.

Parágrafo único – Os subsídios do cargo de que trata este artigo são os constantes de 

norma específica.
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Art.  10 -  Os  cargos  de  Diretor,  de  provimento  em  comissão,  símbolos  CC-03, 

mencionados  nos  incisos  I  e  II  deste  artigo,  passam a  integrar  a  estrutura  administrativa  da  

Prefeitura do Município de Jundiaí de acordo com a seguinte situação:

I - Fica alterada a denominação de 01 (um) cargo de Diretor do Departamento de  

Expediente, constante do Anexo II – Quadro de Cargos de Provimento em Comissão da Lei n° 

7.827, de 29 de março de 2012, na estrutura da Secretaria Municipal da Casa Civil, para Diretor do 

Departamento de Expediente do Gabinete do Prefeito, passando a integrar a estrutura da Secretaria 

Municipal de Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1°.

II  – O  cargo  de  provimento  em comissão  de  Diretor  Técnico  Administrativo  do 

Complexo Fepasa, símbolo CC-03, criado na estrutura da Secretaria Municipal de Educação pela 

Lei nº 7.405, de 18 de fevereiro de 2010, passa a integrar a estrutura da Secretaria Municipal de  

Cultura e a denominar-se Diretor Administrativo do Complexo Fepasa.

Parágrafo único: As atribuições e os requisitos de provimento do cargo de que trata 

o  inciso  I  deste  artigo  são  os  constantes  do  Anexo  I  desta  Lei,  permanecendo  inalterados  as  

atribuições e requisitos de provimento do cargo a que se refere o inciso II.

Art.  11 -  Fica  alterada  a  denominação  dos  seguintes  cargos  de  provimento  em 

comissão integrantes da estrutura da Prefeitura do Município de Jundiaí:

I – Secretaria Municipal da Casa Civil:

DENOMINAÇÃO 
ATUAL

NOVA DENOMINAÇÃO SÍMBOLO QUANTITATIVO

Diretor de Apoio a 
Convênios e Conselhos

Diretor de Conselhos e Entidades 
Comunitárias

CC-3 01

Diretor de Governo Diretor de Gabinete CC-3 01

II - Secretaria Municipal de Administração e Gestão:

DENOMINAÇÃO ATUAL NOVA DENOMINAÇÃO SÍMBOLO QUANTITATIVO

Diretor do Departamento 
Administrativo do Paço

Diretor do Departamento 
Administrativo da Prefeitura

CC-3 01

Diretor de Logística Diretor de Licitação CC-3 01

Diretor de Administração de 
Materiais

Diretor de Suprimentos e 
Logística

CC-3 01

Parágrafo único: As atribuições e os requisitos de provimento dos cargos de que 

trata o inciso I deste artigo são os constantes do Anexo I desta Lei, permanecendo inalterados as  

atribuições e requisitos de provimento dos cargos a que se refere o inciso II.
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Art. 12 - Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissão integrantes  

da estrutura da Secretaria Municipal de Administração e Gestão:

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO QUANTITATIVO

Diretor do Departamento de Manutenção CC-03 01

Diretor do Departamento de Controle Gráfico e 
Telefonia

CC-03 01

Art.  13 -  Fica  alterado,  na  estrutura  da  Prefeitura  do  Município  de  Jundiaí,  o 

quantitativo do seguinte cargo de provimento em comissão, símbolo CC-03, constante do Anexo II 

- Quadro de Cargos de Provimento em Comissão da Lei nº 7.827, de 29 de março de 2012, alterado 

pela Lei nº 7.996, de 27 de fevereiro de 2013:

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO DE PARA

Assessor Especial CC-03 10 11

Art.  14 -  Fica  alterado,  na  estrutura  da Prefeitura  do  Município  de  Jundiaí,  o 

quantitativo do seguinte cargo de provimento efetivo, constantes do Anexo I - Quadro de Cargos  

de Provimento Efetivo da Lei nº 7.827, de 29 de março de 2012, alterado pela Lei nº 7.996, de 27 

de fevereiro de 2013:

DENOMINAÇÃO GRUPO/GRAU DE PARA

Orientador Social AAD I/C 17 29

Art. 15 – Ficam criadas as seguintes funções de confiança que passam a integrar, no 

quadro do Gabinete do Prefeito, da Secretaria Municipal da Casa Civil e da Secretaria Municipal  

de Administração e Gestão, redenominada pelo art.  1º,  o Anexo III, da Lei nº 5.673, de 28 de 

setembro de 2001, alterada pela Lei nº 6.625, de 21 de dezembro de 2005:

I – Gabinete do Prefeito:

FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE Símbolo Quant.

Chefe da Seção Administrativa FC-02 01

Chefe da Seção de Logística FC-02 01
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II – Secretaria Municipal da Casa Civil:

COORDENADORIA DA DEFESA CIVIL Símbolo Quant.

Chefe da Divisão de Orçamento da Defesa Civil FC-01 01

DIRETORIA DE GABINETE

Chefe da Divisão de Expediente e Orçamento FC-01 01

Chefe da Seção de Execução Orçamentária FC-02 01

III – Secretaria Municipal de Administração e Gestão:

DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTO E 
LOGÍSTICA

Símbolo Quant.

Chefe da Divisão de Frota FC-01 01

DEPARTAMENTO TÉCNICO

Chefe da Seção de Suporte Técnico FC-02 01

DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE DO 
GABINETE DO PREFEITO

Chefe da Seção de Documentos FC-2 01

Chefe da Seção de Controle e Recebimento de 
Processos

FC-2 01

Chefe da Seção de Controle de Eventos FC-2 01

Chefe da Divisão de Arquivo e Controle de Atos 
Oficiais

FC-1 01

DIVISÃO DE CONVÊNIOS

Chefe da Divisão de Convênios FC-1 01

Art. 16 – A função de confiança de Secretário da Junta Militar, símbolo FC-01, passa 

a integrar a Diretoria de Gabinete da Secretaria Municipal da Casa Civil, na definição constante do  

Anexo III da Lei nº 5.673, de 28 de setembro de 2001.

Art.  17 –  As  funções  de  confiança,  descritas  no  quadro  abaixo,  da  Secretaria  

Municipal de Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1º, constantes do Anexo III da Lei  

nº 5.673, de 28 de setembro de 2001, alterada pela Lei nº 6.625, de 21 de dezembro de 2005,  

mantidos os quantitativos e símbolos, ficam redefinidas como segue:
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA

Chefe da Divisão de Assessoria Técnica-Administrativa FC-1

Chefe da Seção de Manutenção Civil FC-2

Chefe da Seção de Manutenção Elétrica FC-2

Chefe da Seção de Apoio de Serviços Gerais FC-2

Chefe da Seção de Gráfica FC-2

Chefe da Seção de Telefonia FC-2

Chefe da Divisão de Patrimônio FC-1

Chefe da Seção de Patrimônio Mobiliário FC-2

Chefe da Seção de Patrimônio Imobiliário FC-2

Chefe da Divisão de Protocolo, Documentação e Arquivo FC-1

Chefe da Seção de Documentação e Arquivo FC-2

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÃO

Chefe da Divisão de Compras FC-1

Chefe da Seção de Compras FC-2

Chefe da Seção de Editais FC-2

Chefe da Seção de Expediente FC-2

Chefe da Divisão de Administração de Materiais FC-1

Chefe da Seção de Cadastro e Desenvolvimento de Fornecedores FC-2

Chefe da Divisão de Processamento de Licitações FC-1

Chefe da Seção de Contratos FC-2

DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E LOGÍSTICA

Chefe da Seção de Controle, Supervisão de Almoxarifado e 
Recebimento de Materiais

FC-2

Chefe da Seção de Controle de Frota FC-2

Chefe da Seção de Controle de Abastecimento de Combustível FC-2

DEPARTAMENTO DE APOIO À GESTÃO

Chefe da Seção de Planejamento, Padronização e Qualidade FC-2

Parágrafo  único:  A  função  de  confiança  de  Chefe  da  Divisão  de  Patrimônio 

Mobiliário e Leilões Públicos, integrante do Departamento de Logística pela Lei nº 5.673, de 28 de 

setembro de 2001, fica redenominada para Chefe da Divisão de Patrimônio, passando a integrar o 

Departamento Administrativo da Secretaria Municipal de Administração e Gestão, redenominada 

pelo art. 1º, de conformidade com o quadro de que trata o “caput” deste artigo.

Art.  18 –  O  símbolo  da  função  de  confiança  de  Chefe  da  Seção  de  Suporte 

Administrativo, integrante do Departamento de Apoio Administrativo da Secretaria Municipal de 

Administração pela Lei nº 5.673, de 28 de setembro de 2001, fica alterado de FC-03 para FC-02, 

passando a integrar, no quadro de funções de confiança constante do Anexo III da Lei nº 5.673, de  
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28 de setembro de 2001, o Departamento Técnico da Secretaria Municipal de Administração e  

Gestão, redenominada pelo art. 1º.

Art.  19 -  Ficam  redenominadas,  conforme  demonstrativo  abaixo,  as  funções  de 

confiança criadas pelas Leis nºs. 5.673, de 28 de setembro de 2001 e 7.405, de 18 de fevereiro de 

2010 no quadro da Secretaria Municipal da Casa Civil, que constitui o Anexo III da Lei nº 5.673,  

de 28 de setembro de 2001, passando a integrar a estrutura do Gabinete do Prefeito e da Secretaria  

Municipal de Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1º, com a seguinte definição:

I – Gabinete do Prefeito

Situação Atual Situação Nova

FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE

Chefe de Divisão Chefe  da  Divisão  de  Apoio  à  Presidência  e 
Diretoria do Fundo Social de Solidariedade

FC-1

Chefe de Divisão Chefe  da  Divisão  de  Manutenção  do  Fundo 
Social de Solidariedade

FC-1

II – Secretaria Municipal de Administração e Gestão

Situação Atual Situação Nova

DEPARTAMENTO  DE  EXPEDIENTE  DO 
GABINETE DO PREFEITO

Chefe de Divisão Chefe da Divisão de Orçamento FC-1

Chefe de Divisão Chefe  da  Divisão  de  Acompanhamento  de 
Órgãos Jurisdicionais

FC-1

Chefe de Divisão Chefe  da  Divisão  de  Apoio  à  Diretoria  do 
Expediente do Gabinete do Prefeito

FC-1

Chefe  da  Divisão 
Administrativa e Legislativa

Chefe da Divisão Administrativa FC-1

Chefe  da  Seção  de 
Orçamentos

Chefe da Seção de Execução Orçamentária FC-2

Chefe da Seção de Expediente Chefe da Seção de Expediente do Gabinete do 
Prefeito

FC-2

Art. 20 - A função de confiança de Motorista do Prefeito, símbolo FC-03, integrante 

do Departamento de Expediente da Secretaria Municipal da Casa Civil pela Lei nº 5.673, de 28 de  

setembro de 2001, passa a integrar o Departamento de Expediente  do Gabinete  do Prefeito da  

Secretaria Municipal de Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1º.
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Art. 21 – As funções de confiança integrantes do Departamento de Expediente da 

Secretaria  Municipal  da  Casa  Civil  pela  Lei  nº  5.673,  de  28  de  setembro  de  2001ficam 

redenominadas e passam a integrar o Departamento de Expediente  do Gabinete  do Prefeito  da 

Secretaria Municipal de Administração e Gestão, redenominada pelo art. 1º, na definição constante  

do Anexo III desta Lei, de acordo com o quadro abaixo:

DENOMINAÇÃO ATUAL NOVA DENOMINAÇÃO SÍMBOLO

Chefe de Divisão Administrativa e 
Legislativa

Chefe de Divisão Administrativa FC-01

Chefe da Seção de Orçamentos Chefe da Seção de Execução 
Orçamentária

FC-02

Chefe da Seção de Expediente Chefe da Seção de Expediente do 
Gabinete do Prefeito

FC-02

Art. 22 - As despesas decorrentes da execução desta Lei correrão à conta de verbas 

orçamentárias próprias, suplementadas se necessário.

Art.  23 -  Esta  Lei  entrará  em  vigor  na  data  da  sua  publicação,  revogadas  as  

disposições em contrário.

CÂMARA MUNICIPAL DE JUNDIAÍ, em dezesseis de julho de dois mil e quatorze 

(16/07/2014).

GERSON SARTORI
Presidente 

 /ns



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 11)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 12)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 13)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 14)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 15)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 16)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 17)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 18)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 19)



Câmara Municipal de Jundiaí 
Estado de São Paulo

(Autógrafo PL 11.624 – fls. 20)


