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DECRETO N-11.051 DE 04 DE DEZEMBRO DE 194

WALMOR BARBOSA MARTINS, Prefeito do Muni-
cipio de Jundiai, Estado de Sao Paulo. no uso de sugs
atribuigdes legais, esépccia_lmente as que lhe sao vonfis
ugldalag&elo artigo 13 da Lei n* 3.474, de 06 de navemhio

=] »

DECRETA:

)__Artigo 1'— Ficam aprovadas, no Ambito da Prefeilura
Municipal, as instrugdes anexas a este decreto, relativas
2 utilizagéo do regime de adiantamento para realizacio
de despesas piblicas.

Artigo 2° — Este decreto entra em vigor na dala de
sua publicagéo, revogadas.as djsposicdes em contrdrio.

WALMOR BARBOSA MARTINS
Prefeito Municipal

JOSE CARLOS POLO

Secretdrio Municipal de

_ ___ Finangas __
Publicado e registrado na Secretaria Municipal de Negé-
cios Juridicos da Prefeitura do Municipio de Jundiai, aos
quatra dias do més de dezembro de mil novecentas e oiten-
la e nove.

TARCISIQ GERMANO DE LEMOS
Secretaria Municipal de Negivios
Juridicos -

INSTRU%OES PARA UTILIZACAO DO REGIME DE
ADIANTAMENTOS A QUE SE REFERE O DECRETO
N-11.061, DE 04 DE DEZEMBRO DE 1989,

1. DA CONCESSAQ

1.1. A conicessae de adiantamentlo sera feite inediante
o cumprimento das exigéncias estabelecidas na Lei n°
3.474.59.

1.2. O pedid; deverd ser feito em formulérie prépris, con-
furme modeic dv Anexo i. Apds preenchido e assinade
deverd ser nrotncolada.

13 Aer | numeririo oo ~odera ser
feita emn pascelaa, de acordo com as aeceso. s,

1.4. As imporlancias liberadas deverao ser aepositadas
em conta especial, ¢m bancos oficiais. Esta conta tera
como titulo o nome do responsavel, seguido da palavra
Adiantamento e da sigla PMJ. Exemplo: “José da Silva
— [ Adiantamento — FMJ”

1.5. E vedado o deposita do numerdrio em conta particuiar
do funciondrio responsavel.

1.6. A falta de prestacao de conias no prazo legal estabe-
lecido ver item 4.1.+ impedirg a Secretaria Municipal
de Finangas de liberar outro adiantamento.

2. DA UTILIZAGAO DO ADIANTAMENTO

2.1. O adiantamento somente podera ser atilizado nas
hipdteses previstas na l.ei nv 3.174/59, com atencan espe-
cial aos artigos 2, 4. 9 e 11. -

2.2. O pedido de adiantamento deverd restringir-se aos
seguintes elementos de despesa:

31.20 — Material de Consuing;

31.32 — Qutros Servicos e Encargos.

2.3. Somente serdop admitidas despesas com lanchex ¢
refleigdes se realizadas por absoiuta necessidade do servi-
go. mediante justificacdo fundamentada. Se¢ realizadas
no Municipio, serdo aceitas apenas <10s casos de eventos
oficiais e recepgdo a autoridades ou visitantes, igualmen-
le com justificagao fundamentada.
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2 4. Todos o= pagamentos serao feitos por cheques nomi-
nais. Excepcionaimente, nos casos em que este procedi-
mento (or impraticivel, o responsdvel retirard o nume-
rariv para tais despesas. () saldo nao utilizado devers
ser imediatamenic depositado na conta respectiva.

3. DOS COMPROVANTES DE DESPESA

3.1, Somenrte serac acciws ox documentos enumerados
no artige udu e v 3454 o0

3.2, Os doc, menios sevédo emitidos em nome da Prefeitura
do Municignn de Junainl 2 nae conterdo rasuras.

4. DA PRESTAQAO DE CONTAS

1.1. O respunsavel terd o prazo de 60 (sessenta) dias a
contar da data do empenho para prestar contas do adian-
tamento recebide, devendo atender as instrugoes do arti-
go 9 da Ler v 3.474/89.

4.2. Para a prestagan de tonuas serao utilizados exclusiva-
mente os seguintes formulirios:

— Demcnstrative de Despesa 1 Anexo 5) — Histarico indi-
vidual de cada comprovante de despesa, a ser colado no
espago propria do formulario. Nu caso de despesa de via-
gens ou semelhanies, colar todos os comprovantes num
unico demonstrativo. para cada viagem. Os demonsira-
livos de despesa devem obedecer a4 ordem cronolagica.
— Relagdo dos Comprovantes de Despesa (Anexo 4) —
Transcricae sucinta de elementos do Anexo 5, conforme
exige o formulario. Notar que se trata de controle orga-
mentario e nao financeirg, oferecendo 4 Divisdo de Conta-
bilidade os saldos das verbas que nac foram utilizados
e gque serdo revertidos as dotaches respectivas.

— Demaonstrativo dos Adiantamentos (Anexc 6) — Resu-
mo da movimentagdo de verbas. O seu preenchimento
deverd ser baseuado nos dados contidos no Anexo 4.

— Relagéa dos Comprovantes de Despesa. Relacionar em-
penho por empenho. mesmo senda de mesma verba.

4,3. Tadvs os documentos da prestagio de contas deverao
ser numerados e assinados pelo requisitante e pelo favo-
recido.

4.4. Toda a prestacap de contas sera feita no préprio pro-
cesso em que ol requisitade o adiantamento, devendo
os documentos serem apresentados na seguinte ordem,
devidamente anexados ao processo:

al Solicitacio de Adiantaments tAnexo 1);

b) Cépia da Ordem de Pagamento { Anexo 2);

¢) Copia da Nota de Empenho (Anexo 3

d) Relagao des Comprovantes de Despesa (Anexa 4):

e} Demonstralivos de Despesa (Anexc 5) com os respec-
tivos comprovantes devidamente colades. Apos os docu-
mentos acama citados, apresentados separadamente para
cada dotacas orcamentdria, serdo juntades: Demonstra-
tivo dos Ad:antementos (Anexo 6), copia dos extrates

bancarios e respectiva conciliagio bancaria.

4.5. A Secretaria Municipal de Finangas se reserva o
direito de impugnar despesas que, eomprovadamante
deriam ter sido realizadas por via normal, pu aguelas
gue contrariem as narmas em vigor,

1.6. Remessa dc processo & Divisao de Comabilidade.
diretamente an setor responsave! peias prestayies de con-
tas de adianlamentas.
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5. PRWCEDIMENTO)S PARA A DIVISAO DE CONTA-
BILIDADE

5.1, A Divisae de Contabilidade é responsavel pela ana-

lise da prestagio de contas, propondo a0 Secretdrio a sua

aceitacdo ou nao. ]

5.2, Eventuals falhas na apresentacao dos documentos

poderao ser sanadas em contato direta com o responsavel

pelo adiantamento.

5.8. O prazo para andlise da prestacic de contas sera

de cinco dias uteis.

3.4. Serd procedida a analisv da prestagao de contus quan-

te a:

-- Enquadramenti da despesa segundo a classificagac

funcionai progratnitica ¢ economica:

— Se re trais efelivamente de despesa publica municipal;

- Ze os comprovantes de despesa preenchem as formali-

dades legais:

— Compatibilidade de data da despesa e do empenho;

— Limtes de licitgcdo;

— Assinaturas e datas,

5.5. A Divisao de Contabilidade & responsivel solidaria

por eventuais faihas existentes na prestagio de contas,

nio apontadas no relatério sobre a andlise realizada.

5.6. Apos a despacho final dado pelo Secretdrio Municipal

de Finangas. o lprocessc rmanecerd arquivado na Divi-

:Eﬁo lc:ie C‘amtabi idade, 4 disposicac do Trriclmnal de Conlas
o Estado. ’

WALMOR BARBOSA MARTINS
Prefeito Municipal

JOSE CARLOS POLQ
Secretdrio Municipal de
Finangas




