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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

LEIN.® 7.589, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2010

Autoriza convénic com ¢ Estado/Secretaria da Habitagfio, para repasse
financeiro destinado a construgdo de centro comunitdrio no Conjunto
Habitacional Vista Alegre; e autoriza crédito orgamentario correlato.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAI, Estado de S#o Paulo, de acordo
com o que decretou a Chmara Municipal em Sessfo Ordinria realizada no dia 23 de
novembro de 2010, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o Chefe do Executivo autorizado a:

I — Receber, através de repasse efetuado pelo Governo do Estado Séo Paulo,
recursos financeiros a fundo perdido, procedentes do Tesouro do Estado.

II - Assinar com o Estado de S&o Paulo por mejo da Secretaria da Habitaglo o
convénio necessario a obtengo dos recursos financeiros previstos no Inciso I deste artigo,
bem como as clausulas e condigdes estabelecidas pela referida Secretaria.

Pardgrafo fnico - Os termos do convénic de que trata o caput deste artigo, ap6s
assinados, serfio encaminhados para Cdmara Municipal, nos termos do artigo 116, § 2°, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 2° - Os recursos financeiros mencionados no artigo anterior destinar-se-do 3
construgio de Centro Comunitario no Conjunto Habitacional Vista Alegre — Jundiai “J”.

Art, 3° - As despesas necessirias & complementaglio do objeto do presente
convénio no importe de RS 141.307,00 (cento ¢ quarenta ¢ um mil trezentos e sete reais), a

cargo do  Municipio, <correrio por conta da dotagdo orcamentiria n°.
54.01.16.482.0117.7548.4.4.90.51.00.0.

Art. 4° - Fica o Executivo Municipal autorizado a abrir crédito adicional
suplementar 4 dotag#o orgamentaria acima mencionada, com recursos do artigo 43, §1°, 11, da
Lei Federal n. 4.230/64, bem como aditar o convénio de que trata esta Lei, sempre que assim
determinar o interesse piblico.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo.

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negécios Juridicos da Prefeitura do
Municipio de Jundiai, aos vinte e cinco dias do més de novembro de dois mil e dez.

GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Secretdrio Municipal de Negdcios Juridicos
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Termo de convénio que entre si celebrarﬁ o Estado
de S&o Paulo, por meio da Secretaria da Habitagao,
e o Municipio de objetivando a transferéncia de
recursos para a implementagao do Programa
Especial de Melhorias — PEM

Pelo presente instrumento, o Estado de S&do Paulo, por meio da Secretaria da
Habitagcdo, neste ato representada por seu Secretario {(a) , autorizado pelo
Governador do Estado nos termos do Decreto n® 54.199 , de 02 de abril de 2009,
publicado no DOE de 03 de de 2009, e o Municipio de , neste ato
representado por seu Prefeito (@), autorizado a firmar o ajuste pela Lei municipal
ne , de de , de , celebram o presente convénio, com observancia da
l.ei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei estadual n® 6.544, de 20 de
novembro de 1989, no'que couber, mediante as clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA
Do Objeto

Constitui objeto do presente a transferéncia de recursos financeiros para a
execucdo de obras de (infraestrutura: pavimentagdo asfaltica ou com bloquetes,
recapeamento asfaltico, drenagem, galerias de aguas pluviais, iluminagdo publica,
calgadas, guias e sarjetas, acessos € escadarias, muros de arrimo e obras relacionadas
ao abastecimento de agua e a coleta e trata-mento de esgoto e/ou equipamentos sociais:
construgao, reforma ou ampliagédo de equipamentos sociais € comunitarios), a serem
realizadas em (empreendimentos habitacionais promovidos pela administragdo publica,
direta ou indireta, dos poderes publicos municipal, estadual ou federal, ou em bairros
degradados objeto de intervengio municipal na forma do artigo 40 da Lei federal n° 6.766,
de 19 de dezembro de 1979), nos termos do Plano de Trabalho aprovado pela Secretaria
da Habitagao, que passa a fazer parte integrante deste convénio. '

Paragrafo tnico - O Plano de Trabalho podera sofrer adequagso técnica,
mediante pré-via e expressa autorizagdo do Secretario da Habitagdo e lavratura do
competente termo de aditamento, vedados o repasse de novos recursos por parte da
Secretaria ou a modificagdo do objeto do convénio inicialmente previsto.

CLAUSULA SEGUNDA



Da Execugio
Sé&o executores do presente convénio:

I - pelo Estado, a Secretaria da Habitagéo,'doravante denominada
SECRETARIA;

Il - pelo Municipio, a Prefeitura Municipal de
PREFEITURA.

, doravante denominada

CLAUSULA TERCEIRA
Das Obrigagdes dos Participes

Para a execugdo do presente convénio a SECRETARIA e a PREFEITURA terdo as
seguintes obrigagtes:

I - compete a SECRETARIA:

a) analisar e aprovar a documentagdo técnica e administrativa exigida para a
formalizagao do processo, bem como as prestagfes de contas dos recursos repassados e
0s laudos de vistoria técnica emitidos em nome da PREFEITURA;

b) realizar vistorias, relatando o estagio dos servi¢os e obras objeto deste
ajuste, além de atestar a efetiva realizagdo de cada uma das etapas do projeto, como
condigdo para a liberagdo dos recursos financeiros ajustados, na conformidade do
respectivo cronograma fisico-financeiro;

c) atestar a execugao final do objeto ajustado, na conformidade do disposto no
artigo 73 da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

d) repassar a PREFEITURA, até o limite previsto na clausula quarta 0s
recursos alocados, em parcelas de acordo com o previsto na clausula sexta; :

I - compete & PREFEITURA, alem das obrigagGes previstas nas cldusulas
guinta, sétima e nona:

a) iniciar a exécugéo do objeto do presente convénio, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir de sua assinatura, consoante cronograma fisico-financeiro
apresentado;

h) executar, direta ou indiretamente, o objeto previsto na clausula primeira, nos
prazos e nas condigdes estabelecidas no projeto e cronograma fisico-financeiro, sob sua
inteira e total responsabilidade, inclusive no tocante ac formecimento de material,
disponibilidade e despesas de pessoal, obrigagdes fiscais, trabalhistas, previdenciarias,
sociais, decorrentes de ato ilicito, ou outras de qualquer natureza, observando, ao longo
dos trabalhos, os mefhores padrdes de qualidade e economia, bem como a legislpcéo
pertinente, em especial a que rege as licitagdes e contratos administrativos;



c) arcar com quaisquer custos que superem o valor do presente convénio;:

d) submeter previamente a SECRETARIA eventual proposta de alteracdo do
projeto ou do cronograma fisico-financeiro, originariamente aprovados:

e) colocar a disposigdo da SECRETARIA toda a documentagdo envolvendo a
aplicagdo dos recursos repassados, possibilitando a mais ampla fiscalizagdo do
desenvolvimento do projeto objeto do ajuste;

f) prestar contas das aplicagdes dos recursos, na conformidade do "Manual‘de
Orientagéo”, disponibilizado pela SECRETARIA, sem prejuizo do atendimento das
instrugGes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo:

g) colocar e conservar uma placa de identificagdo da obra e servigos, de
acordo com o modelo fornecido pela SECRETARIA:

h) manter, durante a execugdo do convénio, todas as condigBes que a
habilitaram a celebragéio do presente instrumento

CLAUSULA QUARTA
Do Valor

O valor total do presente convénio é de R$ ( ), sendo de responsabilidade da
SECRETARIA a quantia de R$ ) ede responsabilidade da PREFEITURA, o
montante de R$ (........ ), a titulo de contrapartida, na conformidade do disposto no artigo 3°
do Decreto n® 54.19 de 02 de abril de 2009.

CLAUSULA QUINTA
Dos Recursos, Origem e Ampliagao

Os recursos est:‘aduais destinados a execugdo do presente convénio originam-se na
conta do Programa de Melhorias Habitacionais, na natureza da despesa 44405101,
referente a transferéncia aos Municipios - Obras, e deverao ser aplicados exclusivamente
ha consecugao do objeto do presente convénio.

Paragrafo Gnico - Cabera a PREFEITURA:

1. no periodo correspondente ao intervalo entre a liberagao das parcelas e a
sua efetiva utilizagdo, aplicar os recursos em caderneta de poupanga de instituigdo
financeira oficial, se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou, em fundo
de aplicagdo financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulos da divida ptblica, quando a utilizagdo dos recursos verificar-se em prazos menores
que um més; '

2. as receitas financeiras auferidas serdo obrigatoriamente computadas a
credito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no seu objeto, devendo consfar de
demonstrativo espemflco que integrara as prestagdes de contas;
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3. quando da apresentacdo da prestagdo de contas, a PREFEITURA anexa@)

ex-trato bancario contendo o movimento diario (histérico) da conta, juntamente com a
documentagao referente & aplicagdo das disponibilidades financeiras no mercado de
capitais,

CLAUSULA SEXTA
Da Liberagédo dos Recursos

Os recursos de:responsabi[idade do Estado serdo repassados pela SECRETARIA
a PREFEITURA, de acordo com o cronograma fisico-financeiro que integra este ajuste,
por meio de depdsito em conta vinculada, aberta em instituigdo financeira a ser indicada
pelo Estado, na seguinte condigdo:

I - 1% parcela: 30% (trinta por cento) do valor estabelecido, em até 30 (trinta) dias
contados da data da comprovagdo do encerramento do procedimento licitatdrio,
acompanhado dos correspondentes atos de homologagido e adjudicacdo do objeto
licitado;

Il - 2% parcela: 50% (cinglienta por cento) do valor estabelecido, apds atestada, por
vistoria, a execugdo de 30% (trinta por cento} da obra, mediante apresentacdo de laudo
tecnico, acompanhado da prestagio de contas relativa a primeira parcela dos recursos
repassados;

HI - 32 parcela: 20% (vinte por cento) do valor estabelecido, apds atestada, por
vistoria, a conclus@o da obra, mediante a apresentagaoc de laudo técnico, acompanhada
da prestagao de contas relativa a segunda parcela dos recursos repassados.

§ 1° - As segunda e terceira parcelas serdo liberadas conforme medigao de obras,
atestada por vistoria realizada pela SECRETARIA ou por entidade por ela indicada,
observado o cronograma fisico-financeiro e desde que comprovada a regular aplicagéo
dos recursos recebidos, mediante a aprovagdo da prestacdo de contas da parcela
anteriormente repassada.

§ 2° - Apds a liberagido da tltima parcela, a PREFEITURA devera apresentar a
prestacdo de contas final, abrangendo os recursos da terceira parcela repassada, no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, sob pena de ser incluida no CADIN ESTATUAL -
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais, sem
prejuizo das demais medidas legais cabiveis. '

CLAUSULA SETIMA
Do Tribunal de Contas

A prestacio de contas ao Tribunal de Contas do Estado de S0 Paulo, por parie da
PREFEITURA, devera se dar na forma e prazo determinados por aquele Tribunal.
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CLAUSULA OITAVA
Da Dentincia e da Rescisio

Este convénio poderd, a qualquer tempo, ser denunciado, mediante notificagio pré-
via de 30 (trinta) dias, e serd rescindido, por descumprimento das bbrigaqées assumidas
ou por infragdo legal, promovendo-se o competente acerto de contas.

CLAUSULA NONA
Dos Saldos Financeiros Remanescentes

Quando da conclusdo, denlncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagbes
financeiras, serdo devolvidos a SECRETARIA por meio de guia de recolhimento, no prazo
de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata instauragio de tomada de contas
especial do responsavel, a ser providenciada pela SECRETARIA.

CLAUSULA DECIMA
Da Responsabilidade da Prefeitura pela Devolugdo dos Recursos

Obriga-se a PREFEITURA, nos casos de ndo utilizagdo integral dos recursos para
o fim conveniado, ou de sua aplicagdo irregular, a devolvé-los, acrescidos da
remuneragao devida pela aplica¢do em caderneta de poupanga, desde a data da sua
liberag&o, consoante disposto no paragrafo Gnico da clausula quinta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
Do Prazo

O prazo para a execugdo do presente convénio sera de até um ano, contado a
partir da data de sua assinatura.

§ 1° - Havendo motivo refevante e interesse dos participes, o presente convénio
podera ter seu prazo prorrogado, mediante termo aditivo e prévia autorizagdo do
Secretario da Habitagio, observadas as disposi¢des da Lei federal n° 8.666, de 21 de
iunho de 1993, da Lei estadual n® 6.544, de 20 de novembro de 1989, e demais normas
regulamentares.

§ 2° - A mora no repasse dos recursos ensejara a prorrogacdo automatica deste
convénio, pelo mesmo numero de dias relativos ao atraso da respectiva liberagéo,
independente-mente de termo aditivo, desde que autorizada pelo Titular da
SECRETARIA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA



Do Foro : -

QO Foro da Comarca de Sdo Paulo € 0 competente para dirimir as questdes
oriundas do presente convénio, reservando-se a SECRETARIA o direito de reter a
dotagao de recursos gue eventualmente for objeto de discusséo.

E por estarem assim ajustados, firmam o presente em 3 (trés) vias de igual teor,
com 2 (duas) testemunhas instrumentais. -

830 Paulo, de de de 200
SECRETARIO DA HABITAGAO

PREFEITO MUNICIPAL

Testemunhas:
1.

Nome:

R.G.:

CPF:

2.

Nome:

R.G.:

CPF:
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FUMAS -
P e an Satiar ™! OPORTUNIDADE PARA TODOS o
SECRETARIA DA HABITAGAO PLANO DE TRABALHO
PEM - Programa Especial de Melhorias EXERCICIO 2010

01-PREFEITURA
02-CNPJ: 45.780.103/0001-50

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNDIAI

03-DESCRICAO DO OBJETO:

-

Construcao de Centro Comunitario no Conj Hab. Vista Alegre (Jundiai "§")

04-FAMILIAS BENEFICIADAS: 05-AREA CONSTRUIDA: | 06-AREA
368 186,18 M2 5.492,02 M2

07-REGIME DE EXECUGAO:
EMPREITADA GLOBAL

08-PRAZO DE EXECUCAOQ:
06 MESES

09-VALOR TOTAL DO PROJETO:
R$ 309.307,00

10-NOME DO GESTOR:
Fundagdo Municipal de Agdo Soclal (FUMAS)

12-FONE/FAX:
(11) 4583-1722 / 4583-1718

11-e-mail:
assessoriahab@jundiai.sp.gov.br

Jundiai (SP) 25/6/2010




3.2-AR.T. - Anqtagéo de Responsabilidade Técnica ' o “ T

Apresentar A.R.T. - Anotagdo de Responsabilidade Técnica devidamente assinada
pelo responsavel técnico perante o CREA designado pelo Prefeito, devidamente
recolhida, para todos os projetos, anexados ao processo: basico, elétrica, pavimentagéo,
etc., sendo uma ART para cada obra ou servico especifico.

3.3 - Planta do Municipio

Apresentar planta do Municipio com a localizagdo do bairro ou conjunto
habitacional, alvo da intervengéo através de tragados e legendas. No caso de obras
localizadas em distrito municipal, indicar a interligagdo com o municipio.

3.4 - Planta do bairro ou conjunto habitacional
Apresentar planta do bairro ou conjunto habitacional indicando a drea de
intervengdo através de tracados e legendas;

3.5 - Relagao de vias beneficiadas .

Apresentar declaragdo contendo a relagédo de vias, ruas efou Avenidas que seréo
beneficiadas com a execugdo da obra, com'as dimensdes em metros lineares, metros
quadrados, etc., de cada obra por via, rua ou avenida.

3.6. Projetos

Sao considerados documentos técnicos, para fins do convénio, todos os
levantamentos e projetos basicos ou especiais de arquitetura ou engenharia, inclusive
seus detalhes e anexos, tais como: memorias de calculo, memotiais descritivos,
especificagbes de materiais especiais, etc., ou seja, todo e qualquer material que
contenha subsidios técnicos que possibilitem a analise e avaliagao da obra proposta, sem
prejuizos daqueles ja exigidos nas demais alineas.

Todos os projetos relativos a execug@o das obras objeto do convénio deverdo ser
apresentados impressos, contendo escala de desenho e detalhes, quadro dos 5ervigos e

quantidades a serem executadas e demais informagdes dentro das normas da ABNT -

(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), assinados pelo” Prefeito Municipal e
Responsavel designadoc e acompanhados da respectiva ART (anotagdo de

responsabilidade técnica) recolhida.
Caso 0s projetos sejam produzidos por meio do software Autocad (Autodesk},

anexar envelope tamanho oficio, contendo midia digital {cd ou disquete), com os arquivos
gravados em ex-tensdo dwg, para versao Autocad 2000.

Na parte externa do envelope e etiqueta da midia digital escrever: o nome do
Municipio, niimero do processo SH, a obra a ser executada e enlderego.'

3.6.1. Projeto de Arquitetura / Engenharia

6%3
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3.6.1.1. Projeto bésico da obra/empreendimento a ser executado pelo corimemow
assinado pelo responsavel técnico, devendo constar o niimero de seu registro proﬂssmnal
junto a entidade de classe, e demais informagées do projeto, tais como: areas, planta de
situagdo, inscrigdo cadastral de lotes, numeragédo de paginas de projeto, assinatura do
Prefeito Municipal e aprovagéo pelo drgdo competente quando for o caso:

Apresentar o projeto em escala compativel, contendo dimensdes e quadro de
areas, suficientes para perfeita verificagdo dos quantitativos apresentados na planilha
orgamentaria, bem como para posterior verificagdo de obra e medicdes. '

3.6.1.2. Copia da ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica), referente ao-
projeto ou ao projeto e execugio, com a clara descrigdo da obra e especificacdo da
execugao pelo convénio, devidamente recolhida e assinada pelo técnico e pelo prefeito
municipal.

Obs.: Constitui-se projeto basico: pegas graficas (desenhos) e especificagdes dos
servigos, obras e acabamentos, que permitam o perfeito entendimento da concepgéo do
projeto e a quantificag@o das obras ou servicos para fins de orgamento e avaliagao de
planilha orgamentaria.

i

3.6.2. Projeto de Eléfrica / Huminagdo

3.6.2.1. Projeto — elétrico / iluminagdo aprovado pela concessionaria de energia do
municipio, se for o caso (verificar na concessionaria focal); OU, ndo havendo
obrigatoriedade de aprovagao de projeto:

3.6.2.2. Parecer de viabilidade técnica da concessionaria local — disponibilidade de
atendimento (rede de energia elétrica / iluminagdo); '

3.6.2.3. Cépia da ART {(Anotacdoc de Responsabilidade Tecnica), recolhida,
referente ao projeto de instalagdes elétricas, com a clara descricdo e especificagdo dos
servigos, devidamente recolhida e assinada pelo técnico e prefeito municipal.

3.6.3. Projetos de Pavimentagdo Asfaltica, Drenagem e Servigos
Complementares |

3.6.3.1. Apresentar o projeto de pavimentagdo asfaltica com todos os elementos
necessarios a conferéncia de areas, dimensdes e outros quantitativos especificos, com
detalhamento do tipo de pavimentagdo adotado (leve, médio, pesado) bem como as
espessuras das diversas camadas, tipo de revestimento, etc.;

3.6.3.2. Apresentar o projeto de drenagem com todos os elementos necessarios a
conferéncia de areas, dimenstes, didametros, extensdes de linhas, captagbes e outros
quantitativos especificos,

3.6.3.3. Detalhar claramente as ruas onde devam ser executadas guias, sarjetas e
sarjetoes, contendo as medidas lineares e quadros de totalizagao;




referente ao pro;eto de pavimentagio asfaltica e servicos complementares, devidamente
recolhida e assinada pelo técnico e prefeito municipal.

3.6.4. Recapeamento de Vias Pablicas

3.6.4.1. Apresentar o projeto das vias ja pavimentadas, possibilitando a aferigéo da
metragem quadrada a ser beneficiada. |

3.6.4.2. Na impossibilidade de anexag&o de projetos, anexar documento habil, em
escala (croquis, mapa da cidade, projeto de loteamento) onde constem todas as vias a
serem recapeadas, incluindo os comprimentos e largura das mesmas, bem como o tipo
de tratamento que se pretende executar.

3.6.4.3. Apresentar relatorio fotografico minucioso, de todas as vias objeto do
servigo, em diversos trechos, de forma a demonstrar e necessidade da obra.,

3.6.5. Muro de Arrimo

3.6.5.1. Apresehtar relagdo dos lotes a serem beneficiados com a construgéo dos
muros de arrimo, bem como a metragem de cada um dos lotes e sua localizagdo na
planta do conjunto habitacional, assinados pelo responsavel técnico designado pelo
prefeito.

3.6.5.2. Apresentar fotos de cada lote a ser beneficiado com a construgdo do muro
de arrimo, identificando-os em relagdo a localizagdo fornecida em planta;

3.6.5.3. Coépia da ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) recolhida,
referente aoc projeto de muro de arrimo e servigos complementares, devidamente
recolhida e assinada pelo técnico e prefeito municipal. '

3.6.5.4. Para construgdo de muro de arrimo especial (fora dos padrGes
convencionais) aléem dos documentos acima citados, apresentar. -

3.6.6. Paisagismo

3.6.6.1. O projeto de paisagismo podera ser simplificado e/ou estar contido no
projeto de arquitetura/engenharia, desde que o responsavel técnico especifique, por meio
de legendas e quadros especificos, as espécies, quantidades e alturas das vegetagbes.

3.6.6.2. O valor global da verba destinada & vegetaco nio devera ser superior a
20% (vinte por cento) do total da obra pleiteada. Nesse caso, serdo admitidos apenas
equipamentos destinados ao lazer ativo/passivo (bancos, mesas de ngOS lixeiras), que
ndo representem execugdo de obras de engenharia.

3.6.6.3. Caso conste no projeto remogao de arvores, apresentar:

- Legislagdo municipal referente a remogdo de arvores e demais tipos de
vegetagio;

* Autorizagio fornecida por 6rgdo competente;



- Memorial descritivo da retirada e do remanejamento (replantio) das arvores do
local.

3.6.6.4. Caso conste no projeto remogéo de arvores sem replantio, apresentar:

» Relatérios quantificando o nimero de arvores a serem derrubadas;

» Relatorios técnicos (assinados pelo responsavel técnico) justificando a derrubada
e a nao possibilidade de aproveitamento das arvores nos projetos paisagisticos; .

» Legislagdo e autorizagao dos 6rgdos publicos competentes.

3.6.7. Playgrounds, Quadras, Equipamentos Esportivos/Lazer

3.6.7.1. Todo e qualquer equipamento devera estar especificado e quantificado em
projeto;

3.6.7.2. Dar especial atengdoc ao detalhamento de projetos de quiosques,
churrasqueiras, bebedouros, quadras (bem como seu piso, fechamento e iluminagao),
banheiros, bancos com projetos especiais, brinquedos fora da especificacéo de mercado,
etc. Os detalha-mentos deverdo possibilitar a andlise dos materiais e gquantidades
necessarias a sua perfeita execugao.

 Obs. importante: A emissdo de ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica)
devera ser especifica para cada projeto, sempre observando o que determina o Decreto
Federal n® 5.206/2004, acerca de aprovagdo e obras cuja destinagdo seja publica ou
coletiva. Deve constar na ART que o projeto atende as exigéncias do decreto no tocante a
acessibilidade, para os casos em que for exigivel.

Todos os memoriais descritivos, cronogramas fisico-financeiros e as planithas
orgamentarias necessarias a boa compreensdo da composicdo de custos e precos
deverao ser anexados ao processo, impressas em papel timbrado do Municipio,
assinadas pelo Prefeito Municipal e pelo Responsavel Técnico por sua emissao;

Todos esses documentos poderdo ser, produzidos em meio digital,
PREFERENCIAL-MENTE em arquivos extensdo .doc (para memoriais} e .xIs {para
planilhas e cronogramas), sendo que o0s arquivos digitais deverdo estar corretamente
gravados e testados em midia digital (cd ou disquete), inserido em envelope tamanho
oficio.

Na parte externa do envelope e etiqueta da midia digital grafar. o nome do
Municipio, nimero do processo SH, a obra a ser executada e enderego.

3.7. Memorial Descritivo
Apresentar nos memoriais descritivos todas as informagtes e especificagbes de
materiais e execucao dos servigos da obra objeto do convénio, bem como esclarecer fodo
e qualquer detalhe omisso ou cuja especificacdo em projeto nédo- seja suficiente para
sustentar a analise da composigéo de custos.




3.8. Planilha Or¢camentaria

A planilha orgamentaria ¢ um dos documentos técnicos mais importantes para
liberacdo dos recursos, nela deve constar e a descrigdo, quantificagdo e custos dos
diversos insumos necessarios a realizagéo da obra

O responsavel técnico devera estar atento aos codigos e servigos discriminadoé.
bem como & totalizag@o de areas, quantidades e somatorias, evitando alteragdes nos
valores do convénio. .

* A planilha de custos deve conter todos os materiais e servigos necessarios a
realizagdo da obra pleiteada no convénio;

+ A planilha deve ser criada por meio digital e apresentar, no minimo, as seguintes
especificagoes:

ltem/Codigo Descrigao Unid Quant Unit Total

OXOX0X E_Servit;os de xXxxxxx m2 123 1,23 151 ,ZQJ

Para obter os pregos unitarios de materiais e servigos, os responsaveis pelo
orgamento das obras deverdo consultar a Tabela de Pregos disponibilizada pela CPOS —
Companhia Paulista de Servigos e Obras ( www.cpos.com.br - R.Tangaré, 70 - Vila
Mariana - Cep 04019-030 - Tel. (11) 2139-0100). A referida Tabela tem o nome de
Boletim, cujo nimero se altera a cada atualizagdo de data-base. Devera ser utilizado o
Boletim em vigéncia na data do protocolo dos documentos na SECRETARIA;

O .nitmero do Boletim utilizado devera constar na planilha orgamentaria
apresentada, in-formando ainda a data-base dos pregos;

Caso algum material ou servigo seja omisso na referida tabela/boletim, o
responsavel podera se utilizar das formas apresentadas a seguir para obtengdo do prego,
na seguinte ordem, oblligatoriamente:

I) Utilizar os pregos unitarios da Revista Construgdo Mercado — Editora PINI, cujo
exemplar devera ser da mesma data base do Boletim CPOS utilizado nos demais itens;
ou

Ity Utilizar os precos do Boletim CPOS, por meio da TCPO - Tabela de
Composicéo de Pregos — PINI para efetuar a composicdo completa e detalhada dos
servigos. Em casos omissos utilizar os pregos unitarios da Revista Construgdo Mercado.
Obtido- o resultado para aquele item (por exemplo, construgdo de bebedouro), o valor
global, consolidado pela composi¢do deverd ser transportado para a planitha na forma tie

- Obs.: Podem ser incluidos, para exemplificacdo, espessura de pisos especiais, -~
itens cuja composi¢do ndo conste nas tabelas oficiais, detalhes de construgéo de
equipamentaos tipicos da. municipalidade, etc.



E

verba. A composigdo obtida devera ser assinada pelo responsavel e necessariamente
anexada ao processo € apenas a verba global transcrita na planilha orgamentaria:

Item/Cédigo Descrigédo Unid Quant R$ Unit | R$ Total
Cc — bebedouro Comp. anexa verba 123 1,23 151,29 |
Ou;

1

) Apresentar de trés orgamentos de fornecedores distintos, contemplando
detalhadamente todas as quantidades, unidades e pregos dos materiais e mao de obra,
necessarios a execugdo daquele equipamento ou servigos. O Municipio podera se utilizar
desse critério para verbas relativas a instalagGes elétricas, instalagdes hidraulicas,
paisagismo, equipamentos destinados ao lazer, ginastica, playground, bancos e lixeiras,
por exemplo. Devera ser adotado o menor valor global (valor do orgamento fechado) entre
as trés propostas apresentadas, cuja verba devera ser transcrita na integra para planilha
orgamentaria:

ltem/Cddigo Descrigao Unid Quant R$ Unit R$ Total
Cp-inst, Orgamento anexo —
elétricas menor valor verba 123 1.23 151,29

* Obs.: Os orgcamentos/cota¢bes de terceiros (trés orgamentos para cada
atividade), conforme descrito no item anterior, ou ainda outros considerados adeguados a
comprovagdo de custos, deverdo ser apresentados no original, contendo CNPJ,
enderegos e telefones, assinados, carimbados e datados pelo responsavel pela empresa
fornecedora dos produtos/servicos. Em nenhuma hipétese serdo aceitas copias ou
transcricdo em papel timbrado da PREFEITURA. Os corgamentos deverdo conter a
descrigdo do material, a unidade de fornecimento, o custo unitario e total, necessarios a
analise individual dos custos, de acordo com o projeto, devendo seu custo total
compreender o fornecimento dos materiais e MAQ DE OBRA para execugdo, quando for
o caso (empreitada global).

Na elaboragdo da planilha, os responsaveis deverdo utilizar a seguinte
terminologia, na coluna destinada a ¢odigos:

» 0XO0X0X ~ transcrever o codigo do item correspondente no Boletim CPOS, por
exemplo: 124536: |

* RCM — para pregos unitarios obtidos na Revista Construgdo Mercado, utilizando
a descricao exata constante na publicagio;

« CC - para composigao de custos, cuja memoria de calculo/composicdo deve
estar anexada e obedecer aos mesmos pardmetros/terminologias;




!iGcf

« CP — para verbas obtidas por meio cotagdo de pregos junto a fornecedores, nos

moldes do item anterior - [H. destinagéo publica ou coletiva
[
item/Cddigo Descrigao Unid Quant R$ Unit R$ Total
0x0x0x Servigos de xXxxxx m? 123 1,23 151,29 .
OyQOyQy Servigos de xxxxx m? 123 1,23 151,29
rcm Servigos de xxxxx m? 123 1,23 151,29
Cc-bebedouro| COMPOSIGAO verba 123 1,23 151,29
anexa
Cp- Orgamentos
inst elétricas Anex\?a-ton:enor verba 123 1,23 151,29

NOTAS:

1 — Observar cuidadosamente as orientagdes deste manual, visando a celeridade e
transparéncia na analise de projetos, materiais, especificagGes, quantificagdes e custos;

2 — Nao utilizar cédigos de quaisquer outras tabelas ou fontes, que ndo aqueles ja
indicados;

3 — Nao converter os arquivos digitais para PDF (Acrobat Reader) ou qualquer
outro aplicativo que nao permita edigéio ou conferéncia das operagfes matematicas.

4- Nao apresentar valores cuja unidade seja “verba”. Todos os itens devem ser
identificados, individualmente.

5 — Para obras realizadas pela modalidade administragao direta, os valores
relativos a8 mao de obra devem ser excluidos dos valores unitarios, e ndo devem ser
incluidos ao orgamento

3.9 - Cronograma fisico-financeiro

Apresentar o cronograma fisico-financeiro, assinado pelo engenheiro ou arquiteto
(responsavel técnico) da PREFEITURA, em 3 (trés) etapas, sendo a 12 etapa 30%, a 2°
etapa 30% e a 32 e ultima etapa 40%, conforme modelo do manual. Observar data de
inicio: A partir da emissao da 0.1.S. (data da Ordem de Inicio de Servigo) e término
da obra:___ dias apds a emissao da 0.1.5., com valor total do projeto destacando o
valor do recurso Estadual e a contrapartida de no minimo 20% do valor total do projeto;

Modelo pagina seguinte
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4 - LIBERAGAO DE RECURSOS

A liberagao dos recursos, ohedecera aos seguintes procedimentos:

Entrega da decumentacéo referente ac Recebe a 1® parcela de desembalso cor-
Procedimenio licilatdrio até adjudicagio respendente a 30% do valor do Recurso
Financeiro Estadual

L

Inicia a obra, e ao atingir 30% de execu-
¢3o da obra, solicita medigfo, e presta

contas dos 30% dos Recursos Financei-
{ ros {valor Estadual e contrapartida PM).

Recebe a 2* parcela de desembolse cor-
raspondente a 50% do valor do Recurso
Financeiro Estadual

—

Ao atingir 100% de execugio da obra,

solicita medigdo final, e presta contas

dos 50% dos Recursos Financeiros (va-
for Estadual e contrapartida PM).

Recebe a 3% parcela de desembolse cor-
respondente a 20% restantes da valor do
Recurso Financeiro Estadual

S

e eemiaereerarsion] .l Frocesso encerrado

A liberacao dos recursos dar-se-a mediante apresentagéo de vistoria realizada pela
entidade autorizada pela SECRETARIA (CDHU) e do laudo técnico apresentado pelo
engenheiro/arquiteto responsavel da Prefeitura, conforme modelos, a saber:

4.1. Solicitar a regional da CDHU: Laudo de Vistoria / Boletim de Medig&o;

4.2. Laudo Técnico — modele pagina 35;

4.3. Termo de Aceitagdo Definitiva da Obra e Servigos de Engenharia - modelo
pagina 36

4.4. Relatorio fotografico da obra datado e foto da placa referente a obra {modelo
da placa no site: Secretaria da Habitacdo - Programas habitacionais - Programas_da
Secretaria da Habitacdo - PEM - Programa Especial de Melhorias) - modelo pagina 37,

4.5. Prestagdo de contas referente aos recursos previamente liberados pela
SECRETARIA e a contrapartida da PREFEITURA, na forma detalhada no cronograma
fisico-financeiro.

Recursos Financeires (valor Estadual e
Liontrapartida PLY

[ Presta contas dos 20% restantes dos j

ESCRITORIOS REGIONAIS CDHU
= Baixada Santista — Tel. (13) 3221-7771
» Bauru ~ Tel. (14) 3224-1344/3224-1740 FAX :R.209
» Campinas — Tel. (19) 3232-7804/8458
* Ribeirdo Preto — Tel. (16) 3916-1333 FAX:3916-1314 £
- Sdo Jose do Rio Preto ~ Tel. (17) 3225-4400
* Sorocaba — Tel. (15) 3221-7007
+ Geréncia de Obras do interior — Tel. (11) 3248-2463



