Processo n” 28,963-0/2007

PREFEITURA DO MUNIC{PIC DE JUNDIAI - SP

LEI N.* 6.990, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2007

Regula 0 Quadro de Pessoal da Escola Superior de Educacio Fisica de
Jundiai-ESEFJ; cria, nela, os cargos ptiblicos que especifica; altera a

Lei 5.983/02, correlata; e da providéncias correlatas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAM, Estado de Sao Paulo, de acordo
com 0 que decretou a Camara Municipal em Sessfio Extraordindria realizada no dia 20 de
dezembro de 2007, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - O Quadro de Cargos da Escola Superior de Educagfo Fisica de Jundiai -
ESEF ¢ o constante dos Anexos | e 6 “Cargos de Provimento Efetivo™ e Anexo 2 “Cargos de

Provimento em Comissiio”, integrantes desta Lei.

§ 1° - Os atuais cargos constantes da coluna “Situagdo Atual” ficam com a

nomenclatura alterada para os constantes da coluna “Situagio Nova”.

§ 2° - Sdo criados os cargos constantes na coluna “Situagio Nova”, sem

correspondéncia na coluna “Situagéo Atual”.

§ 3° - As atribui¢des e a habilitagbes exigidas para ingresso nos cargos de
provimento efetivo sdo as estabelecidas no Anexo XIV da Lei n° 6.897, de 12 de setembro de
2007 no que couber ¢ nos Anexos 11, 12 e 13 da presente, as quais poderdio ser atualizadas por

Portaria, sempre que necessdrio.

§ 4° - Os quadros de cargos por atividades e por categoria sdo os constantes dos
Anexos 4 ¢ 5, integrantes desta Lei, ficando automaticamente extintos os cargos neles nfio

mengcionados.

Art. 2° - O Quadro de Empregos da Escola Superior de Educagéo Fisica de Jundiai
- ESEF ¢ o constante do Anexo 3, integrante desta Lei, sendo que os empregos constantes da
coluna “Situacfio Atual” ficam com a nomenclatura alterada para a constante da coluna
“Situacdo Nova” e sfo destinados a extingfio na vacéncia, de acordo com as disposi¢des da Lei
n® 3.939, de 29 de maio de 1992.
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Art. 3° - Os vencimentos e salarios dos cargos e empregos, de que trata esta Let,
sdo os constantes das tabelas que constituem os Anexos VII, VIII e IX, da Lei n® 6.897, de 12
de setembro de 2007, bem como das Tabelas de Vencimento de Docentes que constituem os
Anexos 8, 9 e 10, integrantes desta Lei, observada as atribui¢es de jornada de trabalho
previstas no artigo 31, da Lei n° 5.983, de 26 de dezembro de 2002.

Art. 4° - Os vencimentos dos cargos, de provimento em comissdo, integrantes da
estrutura administrativa da Escola Superior de Educagfio Fisica de Jundiai - ESEF, sio os
constantes das tabelas que constituem os Anexos X, XI ¢ XII, da Lei n° 6.897, de 12 de
setembro de 2007.

Art. 5° - Compete & Comissdo Técnica de Avaliagdo de desempenho, criada nos
termos do artigo 33, da Lei n°® 5.983, de 26 de dezembro de 2002, com as alteragdes da Lei n°
6.898, de 12 de setembro de 2007, o desempenho das atribuigdes previstas nos artigos 21 e 22,
da Lei n® 6.897, de 12 de setembro de 2007.

Art. 6° - O caput, do artigo 31, da Lei n°® 5.983, de 26 de dezembro de 2002 passa

a viger com a seguinte redagdo:

“Art. 31 — Os servidores ocupantes de cargos e empregos de professor
especializado ficam sujeitos as jornadas de trabalho minima de 2 (duas) horas semanais até
Jornada mdxima de 30 horas semanais, constituidas por atividades especificamente docentes e

atividades extra-classe.”

Art. 7° - 0 § 3°, do artigo 42, da Lei n® 5.983, de 26 de dezembro de 2002 passa a

viger com a seguinte redagio:

“$§ 3° - Fica limitada ao dobro da jornada estabelecida no “caput” a opg¢do de

que trata o § 1°, respeitada a carga hordria mdxima de 30 (trinta) horas semanais.”

Art. 8° - Aplica-se aos servidores da Escola Superior de Educacgfio Fisica de
Jundiai ~ ESEF, no que couber, as demais disposigdes da Lei n® 5.983, de 26 de dezembro de
2002 e suas alteragdes, e da Lei n® 6.897, de 12 de setembro de 2007.

Art. 9° - Ficam mantidas, no que ndo colidirem com esta Lei, as disposigdes da
Lei n° 5.983, de 26 de dezembro de 2002, com as alteragdes das Leis n°® 6.480, de 23 de
dezembro de 2004 e n® 6.898, de 12 de setembro de 2007.
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Art. 10 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrfio & conta do

orgamento vigente da Escola Superior de Educagéo Fisica de Jundiai - ESEF.

Art. 11 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfio, retroagindo seus
efeitos a partir de 1° de junho de 2007.

A ==
) /f'/ ~" ARY FOSSEN \

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos da Prefeitura do
Municipio de Jundiai, aos vinte € um dias do més de dezembro de dois mil e sete.

AMAURI GAVIAO ALMEIDA MARQUES PA SILVA
Secretario Murlicipal de Negdcios Jukidicos

sce.l

MOD. 3




fis. J 2

pl’OC.

' @; PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP
1\ ‘

Z00Z 9p 01quIaZop 3p 92 SP '£86°G U 197 BPLE WY (4)

{Joufeqel] ap epewop G¢ opezijeioadsy Jossajold Ge opezife1nadsy j0589j0id
ViA 1 onesaolalg } olgodloliqig
YiIA L JOpen)
wIA L (I edliewlioju} 9p 00IUF] Sjusby
VAl L [ EORBULIOJ] P 03JUD3 ] 8juaby
YA A olgtEIoqe] ap Sjuaby i oligjeioge op sjuaby|
Vil l Jouadng ouisug op ouEdIag 1 10113ANG OUISUT] Sp OUBIRINSS
VIA L OoNqRd JOPeASIuWpPY

] an Z Al euobajes oajessiuiwpy suodng op eweby } ajuexowy
vl b il eHoBaje) oAjeRs|ULPY opodng op sjuaby 4 OAjeljSuiwipy Sjushy |
an g il eobsje) oanensiulpy apodng ap ejuaby 8 QATBLSIUILLPY Jelixny
an ¢ | eUOBsjeD) OANBSILLPY opodng ep ejueby
anm L aylodsuel| ep aeby Z eSO
asnl b Al euobaje] [euooelsd ajusby } (N3 ogdnisuc) ap eduuy
Al S |1i elioB31e) [euoeisdQ ejusby
ai Z I Buobajel jeuoioeisdp sjusby
Vi ¥l | enobaje) jeucicesadp ojuaby 8 SIBIAC) SOJAIDG ap Jelixny

NV / 0aNYD
0olsyd IAYALLNVYND YAON 3AVALLNYND TYNLY
OO LVHINNWIY oyavanlis ovovnLlls
Oodny¥o | 1

OAIL343 OLNIWIAQ¥C 30 SODUYD 3d OHAVND

L OX3NV

Avenida da Liberdade 8/n.® - Pago Municipal “Nova Jundiaf” - Fone (11} 4589-8400 - FAX (11) 4589-8404



e By

o
@
=
]
Z
)
=
w
o)
Q
o
o
Z
=)
-
Q
0
3
=
i
[T
|
¥
o

10 €0-00 opelsjeu| 10-00 Joedng 10
ouIsSUZ ap 10)3lI( - AIIA
L0 10-02 opelajeu| 00 - 20 Jotiadng ouisu3 sp Joyai(Q L0
apepnueny | ojoquis EAOU lemyy jeme ogdeujwous apepiuenth
ogdeujmousg ojoqus

i

OVSSINOD W3 OLNINWIAOYHC 30 SODUYD 30 OuHAvND

Z OX3NVY

Avenida da Liberdads s/n.” - Pago Municipal “Nova Jundial” - Fone (11) 4599-8400 - FAX (11) 4589-8494

(¥



(Lei n° 6.990/2007)

; @ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP

O i
Sy T

oyjeqgel] op epeuior 8 OpezZijeioadsy 105$9)01d 2 OpEZI|eI0adsT JOSSJ01d
QM € I enobaie) oAjelsiulLIpy spodng ap sjuaby £ [l OARBHSILIWPY JBIjIXnY
NYEO / OdNHD

Q2Isyd 3AVAILNYND YAON 3AVALLNYND avniv
ORHOIVHINNKNIY oyodvnliis oyavNnlLls

OdND |

SO0DIUdWI 30 OHAYND
£ OXaNv

Avenida da Libardade s/n.° - Pago Municipal *Nova Jundial’ - Fone (11} 4588-8400 - FAX (11} 4589-8494



(Lei n° 6.990/2007)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP ts. L2
.\rj _(_ A A —

ANEXO 4

QUADRO DE CARGOS POR ATIVIDADES

GRUPO REMUNERATORIO BASICO

Grupo de Atividades: SERVICOS OPERACIONAIS GRUPO / GRAU
Agente Operacional Categoria I [/A
Agente Operacional Categoria II /D
Agente Operacional Categoria Il H -
Agente Operacional Categoria IV 11/D
Agente De Transporte n/p

Grupo de Atividades: SERVICOS ADMINISTRATIVOS GRUPO / GRAU

Agente de Suporte Administrativo Categoria I 1/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria Il /D
Agente de Suporte Administrativo Categoria 111 I/ A
Agente de Suporte Administrativo Categoria IV Hy D
Administrador Publica V/A
Secret4rio do Ensino Superior V/A
Grupo de Atividades: SERVICOS TECNICOS GRUPO / GRAU
Agente de Laboratorio IV/ A
Agente Técnico de Informética I IV/IA
Agente Técnico de Informética 11 V/A
Contador V/iA
Grupo de Atividades: SERVICOS DE CULTURA GRUPO /GRAU
Bibliotecario V/A
Grupo de Atividades: SERVICOS DE CULTURA GRUPO /GRAU
Professor Especializado Jornada de Trabalho(*)

{*) Art. 31 da Lei. o® 5,983 de 26 de dezembro de 2002

Avenida da Liberdade s/n.* - Pago Municipal “Nova Jundial” - Fone (11) 45858-8400 - FAX {11) 4589-8494 (L)
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ANEXO 5

QUADRO DE CARGOS POR CATEGORIA

GRUPO REMUNERATORIO BASICO

GRUPQO / GRAU
Agente Operacional Categoria | 1/A
Agente Operacional Categoria Il 1/D
Agente Operacional Categoria I1I /A
Agente Operacional Categoria I'V /D
Agente de Suporte Administrativo Categoria [ 1/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria Il /D
Agente de Suporte Administrativo Categoria I1T I/ A
Agente de Suporte Administrativo Categoria [V Iy D
Agente Técnico de Informdtica | IV/A
Agente Técnico de Informatica 11 V/A

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Jundial” - Fone (11} 4589-8400 - FAX {11) 4585-8494
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ANEXO 8
TABELAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.06.20607

| Incorporagio na Base
de RS 70,00
Saldrio/Hora
RY 25,58
\ R$ 26,35
R§ 27,14
R$ 27,95
RS 28,79
RS 29,65
RS 30,54
R$ 31,46
R$ 32,40
RS 33,37
RS 34,37
RS 35,40
L RS 36,46
R$ 37,55
RS 38,68
R$ 39,84
R$ 41,03
RS 42,26
RS 43,52
] RS 44,82
RS 46,16 1
RS 47,54 B
R$ 48,96 ]
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ANEXO 9
TABELAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.01.2008

Incorporagéo na Base
de RS 70,00
Salario/Hora

R$ 28,50
R$ 29,35
RS 30,23
RS 31,14

| R$ 32,07

RS 33,03

RS 34,02

RS 35,04

RS 36,09

}ﬁ_ RS 37,17

RS 38,28

T R$39.43

R$ 40,61

R$ 41,83

RS 43,08

RS 44,37

i RS 45,70

RS 47,07

RS 48,48
R$ 49,93
R$ 51,43
R$ 52,97
B RS 54,56
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ANEXO 10
TABELAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.01.2009

Incorporagio na Base
de R$ 60,00 GRAU
Salario/Hora

RS 31,00
R$ 31,93
R$ 32,89
RS 33,87
RS 34,89
RS 35,94
R$ 37,02 |
RS 38,13
}__ RS 39,27
R$ 40,45
RS 41,66
R$ 42,91
RS 44,20
RS 45,53
RS 46,90
RS 48,30
R$ 49,75
R$ 51,24
RS 52,78
RS 54,36
RS 55,99
| R$57,67
| R$5940 |
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ANEXO 11
| CONTADOR Grupo / Graun VIA

( I | - Ensino superior completo na drea de Contabilidade e respectivo registro nc—ﬂ
orgdo de classe

E | 06 (seis) meses na area

C | - Aplicativos e sistemas informatizados da area de atuagio

- Legislagfio e normas técnicas da drea de atuagio

- Rotinas administrativas e operacionais da area de atuagio

- Relagfes interpessoais

D | - presta assessoramento a diregfio e aos setores da autarquia, executando,

supervisionando e ou orientando os servigos de contabilidade pablica

A | - colaborar na realizagdo de estudos e pesquisas na sua area de formagdo

profissional;

- participar na elaboragfio de planos, programas ¢ projetos, denire os quais o

orgamento anual € o plano plurianual de investimentos;

- executar ou auxiltar na execugdo de planos, programas, projetos e

atividades autirquicas referentes a sua area de formagdo profissional;

- exercer atividades prdprias de sna formagdo e conseqiientes com as

finalidades do setor a que presta servigo;

- participar, de estudos de viabilidade técnica, econdmica e social de planos,

programas ¢ projetos;

- analisar em sua 4rea de competéncia, atividades, recursos disponiveis e

rotinas de servigos e propor medidas que visem 4 sua melhoria;

- coordenar ou participar da realizagdo de pesquisas voltadas para planos e

projetos de desenvolvimento da autarquia;,

- auxiliar os demais setores no desenvolvimento de suas atribuigdes;

- participar da organizag8o e esquematizagio de projetos de programagio e

executa-los; ,

- executar tarefas de programagiio requeridas para se efetuar mudangas e

testes;

- orientar servidores que auxiliem na execugdio de atribuigdes tipicas da

classe;

- conferir, analisar e classificar contabilmente o0s documentos

comprobatérios das operagdes realizadas, de natureza orgamentiria ou néo,

de acordo com o plano de contas da Autarquia;

- auxiliar na elaboragfo e revisfo do plano de contas da Autarquia;

- examinar, orientar e ou executar a escrituragfio contabil;

- executar os trabalhos de andlise e conciliagdo de contas;

- efetuar ou supervisionar os calculos de reavaliagdo do ativo;

- elaborar balancetes, balangos e outros demonstrativos contabeis;

- participar da elaboracfio do Balango Geral da Prefeitura;

- elaborar outros demonstrativos que se fagam necessarios;

- executar outras tarefas afins

R | - Externo mediante concurso publico

PD | - Progressdo

Avenida da Liberdade 8/n.” - Pago Municipal "Nova Jundial” - Fone (11) 4589-8400 - FAX {11) 4589-8494 o
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ANEXO 12

-

AGENTE TECNICO DE INFORMATICA 1 Grupo /Grau IV/A

I | Ensino médio completo e curso téenico profissionalizante completo

ﬁ 02 (dois) anos na drea o]
C | - Aplicativos e sistemas informatizados da drea de atuagio
- Utihizag8o de materiais e equipamentos na 4rea de atuagio
- Legislagio e normas técnicas da area de atuagdo
- Rotinas administrativas e operacionais da 4rea de atuagio
- Relaces interpessoais
| D | Assiste os operadores de microcomputadores em suas tarefas

A | - Proceder a andlise dos programas antes de sua instalagfo e processamento,
estudando as indicagfes ¢ instrugdes para instalag@o do sistema determinado;
- regular os mecanismos de controle do computador ¢ equipamentos
complementares;
- efetuar andlise dos procedimentos administrativos, visando a sua
informatizag3o;
- efetuar a ligag30 das maquinas, acompanhando as operagfes em execugio,
para detecgdo de eventual falha de funcionamento e identificag¢do de erros;
- montar e desmontar equipamentos, resolvendo problemas de “hardware™;
- substituir equipamentos defeituosos impedindo a paralisa¢@o dos servigos;
- execcutar manutengfo preventiva dos equipamentos, tais como teclados,
mouses € impressoras;
- zelar pela guarda, conservagéo e manuten¢io dos materiais e equipamentos
que utiliza;
- orientar os servidores que auxiliem na execucéo de atribuigdes tipicas da
funcdo;
- executar outras tarefas afins

R | Externo mediante concurso piblico
PD | Progresséo
Promogdo

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal "Nova Jundia(” - Fone (11} 4589-8400 - FAX (11) 4589-B454
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ANEXO 13
| AGENTE TECNICO DE INFORMATICA II Grupo/Grau V/A |
1 | Curso superior completo na drea
E | 05 (cinco) anos na 4rea
C | - Aplicativos e sistemas informatizados da érea de atuagfo
- Legislagio e normas técnicas da area de atuagio
- Rotinas administrativas e operacionais da area de atuagéo
- Utilizagfo de materiais e equipamentos na area de atuagdo
- Relagdes interpessoais
D | Assessora a Diregfo e setores da autarquia, coordena e participa de equipes
multidisciplinares voltadas para o desenvolvimento dos servigos, orienta
diretamente 0 Agente de Informética I e executa atividades préprias de sua
drea de formagdo profissional.
A | - assessorar na defini¢do de politicas e diretrizes de informatica da autarquia;
- prestar assessoramento técnico-especializado na sua drea de formagdo;
- coordenar ¢ ou participar de estudos de viabilidade técnica, econdmica e
social, de planos, programas e projetos de informética;
- emitir ¢ ou rever pareceres, laudos, pericias, arbiiragens e pareceres
técnicos proprios de sua formacfo profissional;
- realizar trabalhos de auditagem;
- programar ¢ efetuar investigagdes e diligéncias relacionadas com sua érea
de atuagao;
- participar da elaboragdo de cadastros ¢ de dados sobre os diferentes
aspectos administrativos, fisicos, econémicos e sociais da autarquia e sua
clientela;
- participar da elaboragfio e da manuten¢do do sistema integrado de
informagdes da Autarquia e do Municipio quando necessario;
- organizar, supervisionar e exccutar projetos de utilizagdo e de
desenvolvimento de sistemas de processamento eletrdnico de dados, na area
de sua formagdo;
- efetuar diagnodsticos de sistemas em funcionamento, analisando pontos
criticos e propor solugdes;
- efetuar levantamentos para verificar necessidades e restrigfes quanto 3
implantacfo de novos sistemas;
- acompanhar a ¢laboragfio de testes de programas necessarios a implantagio
de sistemas;
- participar da anédlise ¢ defini¢fio de novas aplicagBes para os equipamentos,
verificando a viabilidade econémica e exeqiitbilidade da automacio; -
manter contato permanente com os usuarios dos sistemas;
- participar da manutengZo dos sistemas;
- desenvolver e dar manutengdo nos sites da autarquia;
- zelar pela guarda, conservagiio e manutengdo dos materiais e equipamentos
que utiliza;
- orientar os servidores que auxiliem na execugio de atribuigdes tipicas da
fun¢3o;
- executar outras tarefas afins
R | Externo mediante concurso |
PD | Progressio
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ANEXO 4

QUADRO DE CARGOS POR ATIVIDADES

GRUPO REMUNERATORIO BASICO

Grupo de Atividades: SERVICOS OPERACIONAIS GRUPO / GRAU
Agente Operacional Categoria I I/A
Agente Operacional Categoria I1 1/D
Agente Operacional Categoria 111 11/ A
Agente Operacional Categoria IV /D
Agente De Transporte II/D

Grupo de Atividades: SERVICOS ADMINISTRATIVOS GRUPO / GRAU

Agente de Suporte Administrativo Categoria I 1/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria II n/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria I11 1 A
Agente de Suporte Administrativo Categoria [V 1/ D
Administrador Publico V/A
Secretario do Ensino Superior V/A
Grupo de Atividades: SERVICOS TECNICOS GRUPO / GRAU
Agente de Laboratorio IV/ A
Agente Técnico de Informatica I IV/ A
Agente Técnico de Informatica 1] V/iA
Contador V/A
Grupo de Atividades: SERVICOS DE CULTURA GRUPO / GRAU
Bibliotecario V/A
Grupo de Atividades: SERVICOS DE CULTURA GRUPQ/GRAU
Professor Especializado Jornada de Trabalho(*)

(*) Art. 31 da Lei. n® 5.983 de 26 de dezembro de 2002

Avenida da Liberdade s/n.® - Pago Municipal “Nava Jundial® - Fone (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8494 ( ™
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ANEXO S5

QUADRO DE CARGOS POR CATEGORIA

GRUPO REMUNERATORIO BASICO

GRUPO/GRAU
Agente Operacional Categoria I I/A
Agente Operacional Categoria Il 1/D
Agente Operacional Categoria I1I /A
Agente Operacional Categoria IV /D
Agente de Suporte Administrativo Categoria I I/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria (I II/D
Agente de Suporte Administrativo Categoria III 1/ A
Agente de Suporte Administrativo Categoria [V I/ D
Agente Técnico de Informética I IV/A
Agente Técnico de Informadtica II V/A

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Jundial” - Fone (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8404
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP

ANEXO 8
TABELAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.06.2007

Incorporagfio na Base
de R§ 70,00
Salario/Hora

R$ 25,58
RS 26,35
R% 27,14
RS 27,95
R$ 28,79
RS 29,65
RS 30,54
R$ 31,46
R$ 32,40
RS 33,37
R$ 34,37
RS 35,40
RS 36,46
RS 37,55
RS 38,68
RS 39,84
RS 41,03
R$ 42,26
R$ 43,52
R$ 44,82
R§ 46,16
RS 47,54
RS 48,96

]
5
c

<SP || R O[T O|Z|Z[|R|—=|=| | Q)= |m | S| 0w |

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal *“Nova Jundial® - Fone (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8494

s, JY¢




(Lei n° 6,.990/2007) fIS-_L_\{.g_
. proc. {1
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP (ﬁ
ANEXO0 9

TABEILAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.01.2008

| Incorporagdo na Base

de R$ 70,00

Salario/Hora
RS 28,50
R$ 29,35
R$ 30,23
RY% 31,14
RS 32,07
R$ 33,03
RS 34,02
R3 35,04
RS 36,09
R$ 37,17
RS 38,28
R§ 39,43
R$ 40,61
R$ 41,83
R3$ 43,08
RS 44,37
RS 45,70
RS 47,07
R% 48,48
RS$ 49,93
RS 51,43
RY 52,97
RS 54,56

)
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ANEXO 10
TABELAS DE VENCIMENTO DE DOCENTES

01.01.2009

Incorporagdo na Base
de R$ 60,00
Salario/Hora

RS 31,00
RS$ 31,93
RS 32,89
RS 33,87
RS 34,89
RS 35,94
R$ 37,02
RS 38.13
RS 39,27
R$ 40,45
RS 41,66
RS 42,91
R$ 44,20
RS 45,53
R$ 46,90
R$ 48,30
R$ 49,75
R$ 51,24
RS 52,78
RS 54,36
RS 55,99
R$ 57,67
R$ 59,40
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP

ANEXO 11

CONTADOR Grupo / Grau V/IA

I | - Ensino superior completo na area de Contabilidade e respectivo registro no
érgdo de classe
E | 06 (seis) meses na area
C | - Aplicativos e sistemas informatizados da 4rea de atuagfio
- Legislagfio ¢ normas técnicas da area de atuagio
- Rotinas administrativas e operacionais da 4rea de atuagéio
- Relagdes interpessoais
D | - presta assessoramento a diregdo e aos setores da autarquia, executando,
supervisionando e ou orientando os servigos de contabilidade piiblica
A | - colaborar na realizagio de estudos e pesquisas na sua area de formagio
profissional;
- participar na elaboragdo de planos, programas e projetos, dentre os quais ¢
orgamento anual e o plano plurianual de investimentos;
- executar ou auxiliar na execucio de planos, programas, projetos e
atividades autdrquicas referentes a sua 4rea de formago profissional;
- exercer atividades préprias de sua formagfio e conseqlientes com as
finalidades do setor a que presta servigo;
- participar, de estudos de viabilidade técnica, econfmica e social de planos,
programas e projetos;
- analisar em sua area de competéncia, atividades, recursos disponiveis e
rotinas de servigos e propor medidas que visem & sua melhoria;
- coordenar ou participar da realizag8o de pesquisas voltadas para planos e
projetos de desenvolvimento da autarquia;
- auxiliar os demais setores no desenvolvimento de suas atribuigBes;
- participar da organiza¢fio e esquematizagio de projetos de programagio e
executa-los;
- executar tarefas de programago requeridas para se efetvar mudancas e
testes;
- orientar servidores que auxiliem na execugdo de atribui¢Ses tipicas da
classe;
- conferir, analisar e classificar contabilmente os documentos
comprobatérios das operagSes realizadas, de natureza orgamentéria ou nfo,
de acordo com o plano de contas da Autarquia;
- auxiliar na elaboragio e revisfio do plano de contas da Autarquia;
- examinar, orientar € ou executar a escrituragio contabil;
- executar os trabalhos de andlise e conciliagdio de contas;
- efetuar ou supervisionar os calculos de reavaliagio do ativo;
- elaborar balancetes, balangos ¢ outros demonstrativos contibeis;
- participar da elabora¢fo do Balango Geral da Prefeitura;
- elaborar outros demonstrativos que se fagam necessarios;
- executar outras tarefas afins

R | - Externo mediante concurso publico
PD | - Progressiio

Avenida da Liberdade s/n.” - Pago Municipal *Nova Jundiaf™ - Fone {11) 4589-8400 - FAX {11) 4589-8454 4

—

._ —_C—_-_._



(Lei n® 6.990/2007) fs. 130
. proc. 2{-YE 2.
@ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI -SP o Yo

ANEXO 12

AGENTE TECNICO DE INFORMATICA I Grupo /Grau IV /A

I | Ensino médio completo e curso técnico profissionalizante completo

E | 02 (dois) anos na area

C | - Aplicativos e sistemas informatizados da drea de atuagiio

- Utilizagéio de materiais € equipamentos na area de atuagdo

- Legislagiio ¢ normas técnicas da drea de atuagéo

- Rotinas administrativas e operacionais da drea de atuagfo

- Relag¢bes interpessoais

Assiste os operadores de microcomputadores em suas tarefas

- Proceder a andlise dos programas antes de sua instalagfio e processamento,
estudando as indicagfes e instrugdes para instalag@io do sistema determinado;
- regular os mecanismos de controle do computador e equipamentos
complementares;

- efetuar analise dos procedimentos administrativos, visando a sua
informatizagio;

- efetuar a ligagio das maquinas, acompanhando as operagdes em execucdo,
para detecglio de eventual falha de funcionamento ¢ identificagio de erros;

- montar e desmontar equipamentos, resolvendo problemas de “hardware”;

- substituir equipamentos defeituosos impedindo a paralisa¢fio dos servigos;

- executar manutengfio preventiva dos equipamentos, tais como teclados,
mouses e impressoras,

- zelar pela guarda, conservagio e manutencdo dos materiais e equipamentos
que utiliza;

- orientar os servidores que auxiliem na execugdo de atribui¢bes tipicas da
func¢io;

- executar outras tarefas afins

|0

R | Externo mediante concurso publico
PD | Progressido
Promocio
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