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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDI1AL

LEI N* 6.134, DE 03 DE OUTUBRO DE 2.003

Altera a Lei 5.427/00, para criar, no Gabinete da Presidéncia, a Assessotia de
Comunicagiio e Cerimonial; e, no Quadro de Pessoal do Legislativo-QPL, os

cargos piblicos que especifica; ¢ extingue o de Assessor de Comunicagdes.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAI, Estado de Séo Paulo, de
acardo com o gue decretou a Cimara Municipal em Sessdo Ordinaria realizada no dia 16 de

setembro de 2.003, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1" - A Lei n® 5427 de 24 de margo de 2000, com as alteragbes
introduzidas pelas Leis n°s. 5.648, de 06 de julho de 2001; 6.022, de 11 de abril de 2003; 6.031,
de 06 de maio de 2003; 6 038, de 06 de maio de 2003; e 6.053, de 30 de maio de 2003, passa a

vigorar acrescida dos seguintes dispositivos:

“Art. 1°-A. O Gabinete da Presidéncia compreende:

I - Secretaria Fxecutiva, e

11 — Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial.

Paragrafo unico - A Assessovia de Comunicagdo e Cerimonial é composta
dos seguintes orgaos.

I Dwisdo de imprensa;

IT — Divisdo de Eventos, e

I Divisdo de Lguipamenitos. "(NR)

Art, 2° - Nos termos do art. 7° da Lei n° 5.427/00, as atribuicdes da unidade e

_dos orgdvs criados por esta lei serdo fixados por Ato da Mesa.

Art, 3" - No Quadro de Pessoal do Legislativo-QPL sido criados os seguintes

cargos, passando a integrar os respectivos Anexos da Lei n° 5. 427/00:

Quantidade/Cargo Vinculo Observagaes

I - Assessor de Comunicagio e Cerimonial | em comissdo |livre provimento pela Presidéncia
simbalo CC-3

| - Assessor de Comunicagiio efctivo jornada de 40 horas semanais
B ) Nivel A
2 - Assistente de Comunicagio efetivo jornada de 40 horas semanais

L. __ | Nivel VI
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§ 1°. Os Anexos I, 11 e VII da Lei n® 5.427/00 passam a vigorar acrescidos do

constante do Anexo A que acompanha esta lei.

§ 2°. As atribuig3es dos cargos ora criados s30 as constantes do Anexo B que

acompanha esta lei.

Art. 4° - E extinto o cargo de Assessor de Comunicagdes — simbolo CC-5, de

provimento em comissio, constante do Anexo 111 da Lei n° 5.427/00.

Art. 5" - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos da Prefeitura do

Municipio de Jundiai, aos trés dias do més de outubro de dois mil e trés,

MARIA APARJ UES MAZZOLA
sce. | Segt:é:rié' Munictpalde Negocias Juridicos

MOD. 3



(el n* 6. 114/03) e, 6%
g, 3G
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI D&M
Anexo A
ANEXO 1
UADROQ DE PESSOAL DO LEGISLATIVO — OPI,
CARGOS ISOLADOS DE PROVIMENTO EFETIVO
N°DE CARGOS DENOMINACAO NIVEL |
() C.) (.)
01 Assessor de Comunicagio A
02 Assistente de Comunicagio Vi
C..) () )
(.}
ANEXO I
QUADRQ DE PLSSOAL DO LEGISLATIVO — OPL
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
N°DE CARGOS N _I)ENOMINACJO SIMBOLO
() () ()
01 Assessor de Comunicacio e Cerimonial CC-3
| () () ()

AT 3
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ANEXQO VH

CONDICOES PARA PROVIMENTO DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL DO
LEGISLATIVO — QPL

CARGO

CONDICOES PARA U PROVIMENTO

()

()

Assessor de Comunicagio e Cerimonial

Escolaridade: curso superior completo.

Assessor de Comunicagio

Escolaridade: curso superior completo na area de
Comunicacdo Social (habilitagio em Jornalismo;
Radio e TV; Publicidade e Propaganda; Relagdes
Publicas);

registro no drgfo federal competente;
conhecimentos de digitacio e computagio;
conhecimentos bésicos de tluminagfo de estidio e
externas, roteiro, técnicas de filmagem e
utilizagdo de cimera profissional;

conhecimentos de edigdo em formato analogico e
digital;

conhecimentos de video-tape, mesa de audio,
mesa de edigio, mesa de efeitos especiais e
computagdo {(GC e Inscriber);

conhecimentos em ilha linear e nZo-linear e
computagfo grafica.

Assistenie de Comunicagéo

Escolaridade: curso médio (2° grau completo);
experiéncia minima de 01 (um) ano em operagio
de equipamentos audiovisuais e edi¢io de
imagens,

conhecimentos em camera profissional, modelo
Betacam {analégico e digital);

conhecimentos de digitagiio ¢ computagio.

.}
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Anexo B

ASSESSOR DE COMUNICACAO E CERIMONIAL

Coordenar as atividades da Assessoria de Comunicagio e Cerimonial;

assessorar a Presidéncia em todas as atividades que envolverem a divulgagio da
Céamara Municipal como instituigio e de seus atos, de seus 6rgdos internos, agentes
e membros do Poder Legislativo;

responder pela utilizagdo e manutengdo de todos os equipamentos audiovisuais da
Céamara Municipal;

executar outras tarefas determinadas pela Presidéncia;

executar gutras tarefas afins.
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ASSESSOR DE COMUNICACAQ

Assessorar, opinar e propor altemativas sobre divulgagdes dos atos da Cimara
Municipal,;

contribuir com a produgio de programas jornalisticos, como intermediario, para
veiculagio em radio e TV e outros;

coordenar os servigos técnicos de programas a serem distribuidos e veiculados;

dar suporte aos gabinetes de Vercadares nas questdes relativas a divulgagio das
atividades da Edilidade;

elaborar matéria com finalidade jornalistica para informar a populagio guanto aos
trabalhos legislativos, procedendo-se 4 corre¢io gramatical e adequagio da
linguagem, observando o atendimento as questdes legais;

cobrir as reunides e eventos organizados pela Cmara Municipal, bem como a visita
de autoridade, colhendo informagdes de interesse do Poder Legislativo, para
posterior veiculagiio ou néo;

organizar € conservar o arquivo jomalistico e, quando necessario, proceder a

pesquisa dos respectivos dados para elaboragiiv de documentos histéricos efou
informativos;

coordenar e orientar os atos de filmar e fotografar acontecimentos do Legislativo,
objetivando a elaboragfio de matéria jornalistica e, quando for o caso, a confecgio de
jornal informativo, bem como colher dados para os arquivos da Cdmara Municipal;

coordenar e orientar a operagio dos equipamentos audiovisuais da Céimara
Municipal (video-tape, mesa de dudio, mesa de edigo, mesa de efeitos especiais);

coordenar e orientar a edigio de todo o material em formato analégico e digital;

preservar de forma correta todo o material jornalistico de seu uso, como forma de
documento historico da Camara Municipal;

executar outras tarefas afins que lhe forem solicitadas.
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ASSISTENTE DE COMUNICACAO
Fazer a cobertura cinematografica e fotografica das reunides e eventos organizados
pela Camara Municipal, sob orientag3o da chefia imediata;

operar ¢ responsabilizar-se pela manutengio dos equipamentos audiovisuais, de
iluminag3o e acessorios de propriedade da Camara Municipal,

zelar pelos equipamentos, tanto na limpeza quanto no transporte;

realizar tomadas de imagens sob orientagdo da chefia imediata, para reportagens
internas, externas e produgdes;

operar equipamentos nos formatos VIS, Super VHS, DVD e Betacam (analogico e
digital),

atuar como operador de cAmera em programas ao vivo pu gravados;

editar todo o material em formata analégico ou digital;

operar video-tape, mesa de audio, mesa de edigio e computador (GC e Inscriber),
operar mesa de efeitos especiais,

proceder ao correto arquivamento de todas as gravagdes das reunides e eventos
organizados pela Cimara Municipal, especialmente da “Ata Eletrdnica”;

encaminhar a Imprensa Oficial do Municipio os atos que devam ser nela publicados;

proceder a organizagdo e conferéncia dos atos publicados na Imprensa Oficial do
Municipio, fazendo os contatos necessarios no caso de irregularidades ou auséncias
detectadas;

proceder ao controle, recorte, colagem e encaminhamento, aos departamentos
devidos, dos atos publicados na Imprensa Oficial do Municipio;

proceder a distribuigio, aos funcionarios e departamentos internos, dos exemplares
recebidos da Imprensa Oficial do Municipio;

executar outras tarefas afins que lhe forem solicitadas.




