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LEI NC 3474, DE 6 DE NOVEMBRO DE 1982

Regula o regime de adiantamento para realizagaoc de

despesas.

O PREFEITO DO MUNICIPIC DE JUNDIAI, Estado de S3o Paule, de
acordo com o que decretou a Camara Municipal em Sessdo Ordinaria

realizada no 31 de outubro de 198%, PROMULGA a seguinte Lei.

Art. 12 - As despesas gue ndo possam subordinar-se ao pro -
cesso normal de execugde poderadc ser efetuadas pelo regimes de -

adiantamento, na forma estabelecida nesta Lei.

Art, 2¢ - O regime de adiantamento somente poderi atender

despesas:

[

I ~ Extraordinaria e urgente, cuja realizagdo nao permita

adiamento, ou
II - A ser efetuada fora do Municipio.

Paragrafo Gnico. Em hipdtese alguma podera ser efetuada pe-
lo regime de adiantamento, despesa sujeita & realizagao de lici-
tacao.

Art. 3¢ - 0 adiantamento de que trata o artigo anterior se-
rad concedldo ao titular de cada Secretaria, Coordenadoria e ao -
Chefe do Gabinete do Prefeito.

§ 19 - Nos oOrgaos da administracao indireta o adiantamento-
serd concedido a servidores indicados pelos respectivos titula -
res.

§ 22 - Excepcionalmente poderdc ser autorizados adiantamen-
tos a outroslservidores, por indicacio dos titulares referidos.

Art. 49 - O adiantamento somente sera concedido para aten -
der acs seguintes elementos de despesa:

31.20 - Material de Consumo

31.32 ~ Qutros Servigos = Encargos
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administragdo indireta, em oficio protocolado onde conste, entre
outros, os seguintes elementos:

a}l nome do requerente

b) cargo ccupado

c} local onde exerce a fungloc

d) valor pretendido

e) destinacdo precisa do numeraric requerido -

f) cddigo da dotacdo propria

g) visto do titular do Srgdo, no caso de servidor indicado.

Art. 62 - Ao Secretario Municipal de Finangas e £itulares -

de 6rgdos da administracdo indireta compete autorizar a conces
sao de adiantamentos.
Art. 79 - Nac serdc concedidos adiantamentos a servidores -

em alcance ou responsaveis por dois adiantamentos.

Art. 82 - A Tesouraria emitird cheque em nome do responsa
vel pelo adiantamento, dévendo este deposita~-lo em conta espe—
cial em estabelecimento bancaric oficial indicado pela Secreta -
ria Municipal de Financas, ou orgdo da administracdo indireta.

§ 12 - Esta conta serd creditada exclusivamente com recur -
s0s de adiantamentos.

§ 22 - A movimentagdo da conta serd feita unicamente atra -~
vés de cheque neminativo, com a assinatura do responsavel . pélo
adiantamento.

Art. 9¢ - A prestacdo de contas sera efetuada até 60 (ses-
senta) dias apds a data do empenho, Jjuntando-se ao processo ori-
ginal os seguintes elementps: |

_I - documentos originais de despesa, devidamente rubricados

pelo responsavel e favorecido pelec adiantamento;

IT - relag¢do onde conste nimercs de documento de despesa, -

MOD. 3  ARES M A MIrueecy A P E A

Art-—52 - Os pedidos de adlantamento serdo dirigidos ao Se-

cretdrio Municipal de Financas, ou aos titulares dos Orgiocs da
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fornecedor e valor;
III - copia xerogréafica dos extratos bancirios;
IV - guia de recolhimento do saldo a Tescouraria.

Art. 10 - Os documentos representativos da despesa deverao-—
ser emitidos em nome da Prefeitura do Municipio de Jundiai, Au -
tarquia ou Fundac¢do correspondente, sem rasura, admitindo-se tao
somente os seguintes tipos:

a} Nota Flscal - nos casos de compra de'hateriais ou preSpg
g3o de servigos por pessca juridica;

b} Recibos ou gulas de recolhimento emitidos por reparti-
goes plablicas ou cartodrios;

c) "Tickets" de maguina registra&ora apenas nos cdscs de -
despesas com refeicdo ou lanches efetuadas em bares ou lanchone-
tes;

d) Comprovante de despesas - documentos emitidos pelo prd -
pric responsavel pelec adiantamento, nos casos de despesas com -
taxi, passagens de Gnibus ou trem, selos, telefonemas e outras -
do tipo;

e} recibos firmados por pessoas fisicas relativos a prémios
em dinheiro pagos pela Prefeitura por par@icipacéo &M CONCUursos.

§ 1e - Ndo serdo aceitos comprovantes de despesas cuja fina
lidade ndo se engquadre perfeitamente na dotagZo empenhada ou gue
possuam data anterior a do empénho do adiantamento.

§ 29 -~ As despesas realizadas nao pcderéo, em hipbtese algu
ma, exceder o valor empenhado em cada dotagaoc.

§ 32 ~ A naoc-prestag¢io de contas dentro do prazo estipulado
no artigo 9@ implicarida na retengaoc, em folha de pagamento, do
valor adiantado.

§ 42 - 0Os valores relativos aos documentos de despesas im -
pugnados serio cobrados do responsavel pelo adiantamento, sob pe

na de nic aceita a prestaczo de contas e sustacdo de novos adian
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tamentos.

§ 5@ - Os comprovantes de despesas serido. sempre emitidos com
clareza e conterdao guantidades e discriminac¢Zo de materiais e
servigos, para o seu perfeito entendimento. Nos cascs de recibos,
deverao estes conter, pelo menos, nome legivel, documento _de iden
tidade, enderego, valor em algarismos e por extenso, objeto do re
cibo, data e assinatura.

Art; 11 - Ficam vedadas, através do regime de adiantamento,-

mentes e instalacdes.

Paragrafo Gnico. Nao poderac ser adquiridos materials de con
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sumo gue normalmente sd3oc mantidos em estogue no Almoxarifado.

Art. 12 - Cabe ac Secretdrio Municipal dJde Finangas e aos ti-
tulares dos Orgdos da administracdo direta a aprovagdo da presta-
¢do de contas de adiantamento, mediante parecer de funcionario es
pecialmente indicado, que se encarregara de examinar toda a docu-
mentagic e apresentar relatdrio conclusivo, |

Art. 13 - O Chefe do Executivo e os titulares dos Srgaos da

administragdo indireta estabelecer@o normas especificas de proce-

dimentos e instrucgdes referentes 3 realizacgdo de despesas Sob o -

regime de adiantamentos
Art. 14 - Esta Lel entrara em vigor na data de sua publica -

¢do, revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei -
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(WALMOR BARBOSA MARTINS)

3.310, de 24 de novembro de 1988.

aito Municipal

as aquisigdoes de quaisquer tipos de material permanente, equipa -|

Secretario Municipal de Negocios- — .

Juridicos
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