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ATO N° 865, DE 27 DE MARCO DE 2023

Regulamenta disposi¢cdes da nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos — Lei Federal 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, Estado de Sao Paulo, no uso de

suas atribuig¢des legais,
RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 12, Este ato regulamenta disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 (nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos), de modo a

viabilizar a sua plena execugdo no dmbito da Camara Municipal de Jundiai.

CAPITULO I
DA DESIGNAGAO E ATUAGAO DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 22. Os agentes publicos de que trata este ato e eventuais
substitutos serao designados por meio de portaria da Mesa, dentre servidores efetivos que

preencham os seguintes requisitos:

I — tenham atribuigbes relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formagao compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional

emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - n&o sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1% A comissdo de contratagdo sera formada por 3 (trés)
membros, com até o mesmo numero de substitutos, e a portaria que designa-los indicara

seu presidente.

§ 22 Os fiscais e gestores de contratos e respectivos substitutos
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formalmente cientificados da designagao.

§ 3° Na designagdo de que trata o § 2° deste artigo serdo

considerados:
| — a compatibilidade com as atribuicbes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagao ou gestéo;
lll - o quantitativo de contratos por agente publico;

IV - em estudo técnico preliminar, a necessidade de
desenvolvimento de competéncias especificas de agentes publicos para o pleno

desempenho das atividades;

V — excepcional e motivadamente, a gestdo de um contrato podera
ser feita por todos os servidores de um setor, hipétese em que a respectiva chefia

respondera pelas agdes e decisbes tomadas.

§ 4° A distribuicdo do trabalho entre os agentes publicos
designados sera ordenada pela Diretoria Administrativa de modo equitativo e

preferencialmente sequencial.
§ 5. O requisito previsto no inciso Il do “caput” deste artigo:

I — no caso de pessoas juridicas, o vinculo conjugal ou de unido
estavel ou de parentesco diz respeito a seus proprietarios, administradores e funcionarios

ou prestadores de servigos com poder de decisao;

Il — aplica-se, no caso de processo de contratagdo, quando houver

correlagao entre seu objeto e a area de atuacgao do licitante;

lll = considera contratado habitual aquele cujo histérico de
contratacéo evidencie razoavel probabilidade de novas contratagdes.

§ 6°. O principio da segregacao de fung¢des implica a vedacao a
designacdo do mesmo servidor para atuar, simultaneamente, em mais de uma das

funcdes de que trata este ato.

Secao |

Da atuagao do agente de contratagao

Art. 32. Compete ao agente de contratacao:
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I — impulsionar o procedimento da licitagcdo, acompanhar sua
tramitacido e tomar decisbes em prol de sua boa condugdo, inclusive, se necessario,

promovendo diligéncias ou demandando providéncias de 6rgaos e setores competentes;

I — conduzir e coordenar a sessao publica da licitacao,

promovendo as seguintes agdes:
a) orientar os trabalhos da equipe de apoio;

b) receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, podendo requisitar subsidios aos

responsaveis pela elaboragao desses documentos;

c¢) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com

os requisitos estabelecidos no edital;
d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das

propostas;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o

primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

competente para adjudicagdo e homologacéo.

§ 12. A atuacado do agente de contratagcdo na fase preparatéria dar-
se-a no acompanhamento e em eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugcao
processual, sendo facultativa sua participagdo na elaboragcao dos estudos preliminares,

projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preg¢o e minutas de editais.

§ 2°. O nao atendimento de diligéncia ou providéncia demandada
pelo agente de contratagdo a 6rgao ou setor exigira motivacdo formal, a ser juntada aos

autos do processo.

§ 32 Em licitacdo na modalidade pregao, o agente de contratagao

sera designado pregoeiro.

Art. 4°. No exercicio de suas funcbes, o agente de contratagao

contara com a assisténcia da Procuradoria Juridica e do responsavel pelo Controlg

(=]
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Interno, podendo solicitar-lhes orientagdes gerais ou especificas.

§ 12 A solicitagdo de orientagéo juridica sera instruida com todos
os dados e elementos técnicos disponiveis e indicara, de forma objetiva e individualizada,

a duvida juridica a ser dirimida.

§ 2°. A assisténcia do responsavel pelo Controle Interno dar-se-a
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento e prevengao de riscos e controles

administrativos da gestao de contratacgdes.

§ 32 Na tomada de decisdo, o0 agente de contratagdo considerara
eventuais manifestagcdes apresentadas pela Procuradoria Juridica e pelo responsavel pelo

Controle Interno.

Secao ll

Da atuacao da comissao de contratagao

Art. 5°. Compete a comisséo de contratagdo:

| — substituir 0 agente de contratacdo quando a licitagdo envolver a

contratac&do de bens ou servigos especiais;
Il — conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

lll — sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e

classificacao; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021, observado o

regulamento proprio.

Paragrafo unico. Aplica-se a comissdo de contratagcdo o disposto

no art. 42 deste ato.

Secaol lll

Da equipe de apoio

de contratagao no exercicio de suas atribuicoes.
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Paragrafo Gnico. E facultado ao membro da equipe de apoio
solicitar orientacdo da Procuradoria Juridica e do responsavel pelo Controle Interno,

aplicando-se-lhe, no que couber, o art. 4° deste ato.

Secgao IV

Da atuacgao dos gestores e fiscais de contratos

Art. 7. Para os fins do disposto neste ato, consideram-se:

| — gestdo de contrato: a coordenacgao das atividades relacionadas
a fiscalizacdo técnica e administrativa e dos atos de instrucdo processual e
encaminhamento da documentacdo pertinente para a formalizagdo de prorrogacao,

alteracgao, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sangdes e extingdo dos contratos;

Il — fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo de seu objeto nos moldes contratados e aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagao estdo compativeis com eventuais
indicadores estabelecidos, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela

Administragao, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, reajustes,

repactuacgoes e a providéncias nas hipéteses de inadimplemento.

Art. 82 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distincéo

das atividades.

Paragrafo unico. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela Administracdo, observado o art. 117, § 4°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 9. Compete ao gestor de contrato:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e

administrativa de que trata os incisos Il e lll do “caput” do art. 7%

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato

das ocorréncias relacionadas a sua execugao, bem como sobre as medidas adotadasp;:

dando os encaminhamentos que se fizerem necessarios;
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lll — acompanhar a manutencédo das condigdes de habilitagdo do

contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento;

IV — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugado, a exemplo de ordens de servigco, registros de ocorréncias, alteragdes e

prorrogacdes contratuais;

V - elaborar relatério de verificagdo da necessidade de

adequacgdes do contrato para fins de atendimento das necessidades da Administracao;

VI — coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao
envio da documentacio pertinente ao Setor de Administracdo de Bens e Servigos para a

formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do “caput” do art. 7%

VIl - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI
do § 32 do art. 174 da Lei Federal n® 14.133/2021, com as informagbes obtidas durante a

execucgao contratual;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado, sempre
que possivel, em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021 ou pelo agente ou

setor competente, conforme o caso.
Art. 10. Compete ao fiscal técnico do contrato:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com
informacdes pertinentes as suas competéncias, comunicando de imediato quaisquer

ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nos prazos estabelecidos;

Il — registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacéo de faltas ou defeitos observados;
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lll — emitir notificagcbes para a corregcdo de rotinas ou de qualquer

inexatidao ou irregularidade constatada, com a fixagao de prazo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisado ou adog¢ao de medidas que ultrapassem a sua competéncia;

V - fiscalizar a execugao contratual para que sejam cumpridas as
condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, com a conferéncia de notas fiscais e documentos exigidos para o
pagamento e, apds o ateste que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor

de contrato para ratificagao;

VI — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo ou prorrogagao contratual,

VII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias
para a elaboragcdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagao do
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl

do “caput” do art. 99

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

técnico.
Art. 11. Compete ao fiscal administrativo do contrato:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos contratuais e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e

ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il — verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario;

Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento, comunicar o

gestor do contrato;

IV — atuar na solugdo de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obrigag¢des contratuais, reportando ao gestor do contrato para que
E- -

tome as providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia;

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.jundiai.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cddigo EF32-8CA3-42F8-2235

ATO N° 865/2023 - Esta € uma cdpia do original assinado digitalmente por Luciana Mendes Pereira Rivelli Amélio e outro.




Jundiai

SAO PAULO

(Ato n® 865/2023 — pég. 10)

V — auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias
para a elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagao do
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl

do “caput” do art. 99

VI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.

Art. 12. O recebimento provisério sera feito pelos fiscais técnico e
administrativo e o recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissao designada

pela Presidéncia.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento préprio ou no

respectivo contrato, conforme prevé o § 3¢ do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 13. Os gestores e fiscais de contrato poderdo solicitar
assisténcia e orientagdo da Procuradoria Juridica e do responsavel pelo Controle Interno,

aplicando-se-lhes, no que couber, o art. 4° deste ato.

CAPIiTULO 1ll
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Art. 14. Este capitulo dispbe sobre a elaboracdo do plano de
contratagdes anual (PCA), previsto no art. 12, VII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 Considera-se plano de contratagdes anual o documento que
consolida as demandas de bens e servicos que a Camara Municipal planeja adquirir ou

contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo.

§ 2¢. Podera ser utilizada ferramenta informatizada especifica para

operacionalizagao dos procedimentos de elaboracéo.

Secgao |
Dos objetivos do PCA

Art. 15. A elaboragdo do plano de contratagcdes anual tem

objetivos:
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| — racionalizar o atendimento as demandas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducido de custos

administrativos;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros

instrumentos de governanga existentes;
Il — subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
IV — evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intengcbes ao mercado fornecedor, de forma a

aumentar o didlogo potencial e incrementar a competitividade.

Secgaolll

Da elaboracgao

Art. 16. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os
6rgaos e setores elaborardo seus relatérios de demandas para o exercicio seguinte,

contendo todas as aquisi¢des de bens e contratagdes de obras e servigos previstas.
§ 1. Sao dispensadas de registro no relatério:

| — eventuais demandas contendo informacgdes classificadas como

sigilosas ou abrangidas por hipoétese de sigilo, nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011;

Il - possiveis despesas a serem realizadas em regime de

adiantamento, na forma prevista no Ato n° 825, de 14 de setembro de 2021;

lll - as hipéteses de dispensa de licitagdo previstas nos incisos VII
e VIII do “caput” do art. 75 e os casos de pequenas compras ou prestagao de servigcos de

pronto pagamento de que trata o § 2° do art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2¢. Os relatérios de demandas conterao a identificacdo do érgao

ou setor e de seu responsavel, que o assinara, bem como as seguintes informagdes:

| — descricao sucinta do objeto e da justificativa de sua aquisi¢do ou

contratacéo;

Il — quantidade, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;

Il — estimativa preliminar do valor;
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IV — indicagao da data pretendida para a aquisicdo ou contratagao;

V — grau de prioridade, classificado em baixo, médio ou alto, de

acordo com o que for definido pela Diretoria Administrativa;

VI - indicagao de vinculagao ou dependéncia com outra demanda,

se for o caso, a fim de determinar a sequéncia em que serao realizadas.

§ 32 O Setor de Administragdo de Bens e Servigos consolidara as

demandas encaminhadas, adotando providéncias para:

| — revisar e ajustar os relatérios de demandas, se necessario,

informando ao 6rgao ou setor que o emitiu sobre eventuais incorrecdes detectadas;

Il — agregar, sempre que possivel, os objetos de mesma natureza,
com vistas a racionalizacao de esforcos de aquisicdo ou contratacdo e a economia de

escala;

Il — elaborar a minuta do plano de contratagbes anual,
considerando os graus de prioridade das demandas, as datas estimadas para o inicio dos

processos de contratacdo e as disponibilidades orgamentario-financeiras.

§ 4°. A Diretoria Administrativa encaminhara a minuta do plano de

contratagcbes anual até o dia 15 de junho para a aprovacao da Presidéncia.

Secaol lll

Da aprovacgao

Art. 17. Até o dia 30 de junho, a Presidéncia aprovara e mandara

publicar o plano de contratagdes anual.

§ 1°. Antes de decidir, a Presidéncia podera solicitar pareceres da
Diretoria Financeira, Procuradoria Juridica e Controle Interno, que observardo o prazo

previsto no “caput” deste artigo.

§ 22. A Presidéncia podera reprovar itens do plano de contratactes
anual ou devolvé-lo a Diretoria Administrativa, se necessario, para realizacdo de

adequacgdes.

Secgao IV

Da publicagao
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Art. 18. O plano de contratagdes anual aprovado sera publicado
nos sitios eletrénicos oficiais da Camara Municipal e do Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

Secio V

Da revisao e da alteracao

Art. 19. O plano de contratagbes anual podera ser revisado e
alterado pela Diretoria Administrativa, com inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de

itens, nas seguintes hipéteses:

I — no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro, para a sua
adequacéao a proposta orcamentaria; e
Il — nos 30 (trinta) dias seguintes a publicacao da lei orgcamentaria

do exercicio a que se refere o plano, para adequacao ao orgamento aprovado.

§ 1°. As alteragdes ao plano de contratagdes anual deverédo ser

aprovadas pela Presidéncia nos prazos previstos no “caput” deste artigo.

§ 2° Durante o0 ano de sua execugdo, o plano de contratagdes

podera ser alterado, mediante justificativa aprovada pela Presidéncia.

§ 32 O plano de contratacbes anual atualizado devera ser

imediatamente publicado, nos termos do art. 18 deste ato.

Secgao VI

Da execugao

Art. 20. Ao receber uma solicitagcdo de compra ou contratagdo de
obra ou servigo, o Setor de Administracdo de Bens e Servigos verificara se a demanda

consta do plano de contratagbes anual daquele exercicio.

§ 1°. A demanda que nao constar do plano de contratagcées anual

podera ensejar a sua alteragéo, observado o § 2° do art. 19 deste ato.

§ 2°. As demandas constantes do plano de contrata¢cdes anual

deverdo ser formalizadas e encaminhadas com a antecedéncia necessaria a(I)EI"

cumprimento da data pretendida para a aquisi¢do ou contratagao.
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Art. 21. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes
anual, a Diretoria Administrativa avaliara as contratagdes planejadas e ndo realizadas, as
quais, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de contratagcdes do

ano subsequente.

Paragrafo Unico. Se a quantidade de contratagdes nao realizadas
for igual ou superior a 25% (vinte e cinco por cento) do total planejado, serdo adotadas as

providéncias cabiveis para identificacdo e correcao de eventuais falhas de planejamento.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Art. 22. Este capitulo dispbe sobre a elaboragao de Estudo Técnico

Preliminar (ETP) para a aquisi¢gdo de bens ou contratagao de obras e servigos.

Art. 23. Para os fins deste ato, adota-se a definicao de ETP

prevista no art. 62, XX, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como se considera:

| — Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada, disponivel no
SIIM — Sistema Integrado de Informagdes Municipais da Prefeitura de Jundiai, para a

elaboracéo de ETPs;

Il — contratagGes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares

ou correspondentes entre si;

Il — contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem
relacdo direta na execugdo do objeto, devem ser contratadas em conjunto para a plena

satisfacdo das necessidades da Administragao;

IV — requisitante: agente publico ou setor responsavel por identificar

a necessidade de contratagao de bens, servigcos e obras, bem como requeré-la;

V - area técnica: agente publico ou setor com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagdo da demanda e promover a agregagdao de valor e a compilacdo de

necessidades de mesma natureza;

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes

publicos com competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de

operacionais e de uso do objeto, bem como sobre licitacbes e contratos.
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§ 1°. As fungbes de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidas pelo mesmo agente publico ou setor, desde que detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado e se atenda ao disposto no inciso V do “caput”

deste artigo.

§ 22 A definicdo de requisitantes, areas técnicas e equipe de
planejamento da contratacdo nado ensejara, necessariamente, a criagdo de novas

estruturas nesta Camara Municipal.

§ 3% Os ETPs para a contratagdo de obras e servicos de
engenharia e de solugbes de tecnologia da informagcao e comunicagao deverdo ser,

preferencialmente, elaborados por equipe de planejamento de contratacgéo.

Art. 24. No acesso ao Sistema ETP Digital e na elaboracdo de
estudos deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual disponivel no

Portal Compra Aberta, da Prefeitura de Jundiai.

§ 12 O Sistema permitira a visualizacdo do ETP e a obtencao de
cépia por qualquer usuario interessado, sendo a edicdo permitida apenas por agentes

publicos habilitados.

§ 2°. O servidor responsavel pela criagdo do ETP no Sistema
podera permitir o acesso de outros servidores para edi¢gao, por meio de configuragao dos

usuarios em campo especifico do ETP.

§ 32 A aprovagido do ETP sera feita pela Chefia do Setor e/ou
Diretor da area responsavel por sua criagdo, o que sera incluido em campo préprio de

cada ETP pelo responsavel por sua criacao.

§ 4° O ETP devera estar aprovado pelos agentes publicos

designados para o prosseguimento do processo licitatorio ou contratagao direta.

Secao |
Da elaboragédo do ETP

Art. 25. O ETP devera estar alinhado ao plano de contratagdes
anual, sempre que elaborado, e a outros instrumentos e normas de planejamento da
Administragdo Publica, caracterizar o interesse publico envolvido na pretendida
contratacao e visar a consecugao dos objetivos do processo licitatério previstos no art. 11
da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Art. 26. O ETP sera elaborado por servidores das areas técnica e
requisitante ou, conforme o caso, por equipe de planejamento da contratagdo, com
observancia das disposigdes contidas nos §§ 12 a 3° do art. 18 da Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 12. O ETP contera a descricdo dos requisitos da contratacao
necessarios e suficientes a escolha da solucido, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis e regulamentagdes especificas, bem como padrdes

minimos de qualidade e desempenho.

§ 22 No levantamento de mercado e justificativa técnica e

econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, o ETP podera, entre outras opgoes:

| — considerar contratagdes similares feitas por outros o6rgaos e
entidades publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias

ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragéo;

Il — incluir realizagdo de audiéncia ou consulta publica,

preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de contribuigdes;

lll - em caso de possibilidade de compra ou de locagdo de bens,
considerar os custos e os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais

vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV — considerar outras opgdes logisticas menos onerosas a

Administracao, tais como chamamentos publicos para doagao e permutas.

§ 32 Se apos o levantamento de mercado de que trata o § 2° deste
artigo a quantidade de fornecedores for considerada restrita, devera ser verificado se os
requisitos que limitam a participacdo sao indispensaveis, flexibilizando-os sempre que

possivel.
Art. 27. Durante a elaboracido do ETP deverao ser avaliadas:

| — a possibilidade de utilizacgdo de mé&o de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugéo, conservagao e operacao
do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo
licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei Federal
n° 14.133/2021;
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Il — a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de
contratacdo direta, que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com a necessidade, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei Federal n?2 14.133/2021;

Il — as contratagbes anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacbes de execucido continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea d
do inciso VI do § 3¢ do art. 174 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — a existéncia de ETP correlato de outro 6rgdo ou entidade,
como forma de identificar solugbes semelhantes que se adequem a demanda da

Administracdo.

Art. 28. Quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderacao
da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos
no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administracido, devera ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e prego, conforme prevé o § 1° do art. 36 da Lei Federal
n®14.133/2021.

Secgaolll

Das excegodes a elaboragao do ETP

Art. 29. A elaboracéo do ETP:

| — é facultada nas hipoteses dos incisos |, Il, VIl e VIll do art. 75 e
do § 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il — é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 e nos casos de

prorrogac¢des dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

lll — é dispensada para os 6érgaos participantes que manifestarem
interesse na participagdo de ata de registro de precos, quando o ETP for elaborado pelo

6rgao gerenciador.

Secaol lll

Disposig¢oes finais sobre o ETP
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Art. 30. Os orgaos, setores e agentes publicos que utilizarem o
Sistema ETP Digital:

| — responderao, conforme o caso, administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que

transgrida as normas de seguranca instituidas;

Il — assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e das
informacdes da ferramenta, protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou

desautorizadas no ambito de sua atuacéo.

Paragrafo unico. As informacdes e os dados do Sistema ETP
Digital ndo poderao ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagdo para o

acesso, sem prejuizo das demais sangoes legais.

CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DE BENS DE CONSUMO A SEREM ADQUIRIDOS

Art. 31. Este capitulo dispde sobre o enquadramento de bens de
consumo a serem adquiridos para suprir as demandas dos 6rgaos e setores da Camara
Municipal, nos termos do § 12 do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 32. Para os fins deste ato, adotam-se as seguintes

classificacoes:

| — bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um

dos seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigbes

de uso no prazo de até 2 (dois) anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo

irrecuperavel ou com perda de sua identidade ou capacidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que
levam a deterioracdo ou a perda de suas condicbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagao em outro bem, ainda

que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete

prejuizo a esséncia do bem principal; ou
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e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como

matéria-prima ou matéria intermediaria para a gerac¢ao de outro bem;

Il - elasticidade-renda da demanda: conceito econdmico que
exprime a razao entre a variacdo percentual da quantidade demandada de um bem e a

variacao percentual da renda média da populacao;

Il — bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou

moderada elasticidade-renda da demanda;

IV — bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da

demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:
a) ostentacao;
b) opuléncia;
c) forte apelo estético;
d) requinte.

Art. 33. Para o enquadramento de bem de consumo na
classificacao prevista no inciso IV do art. 32 deste ato, serdo considerados os seguintes

fatores:

| — relatividade econbmica: variaveis econbémicas que incidem
sobre o prego do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou

local de acesso a ele; e

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolégicas

do bem ao longo do tempo, em fung¢ao de aspectos como:
a) evolucgao tecnoldgica;
b) tendéncias sociais;
c) alteracdes de disponibilidade no mercado;
d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Paragrafo unico. Nao sera enquadrado na classificagcado prevista
no inciso IV do art. 32 deste ato o bem de consumo que for adquirido a pre¢o equivalente

ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza.

Art. 34. E absolutamente vedada a aquisigdo de bens de consumo

enquadrados nos termos do inciso IV do art. 32 deste ato.
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Art. 35. No caso de identificacdo, em documento de formalizagao
de demanda ou na elaboragéo do plano de contratacbes anual de que trata o Capitulo Il
deste ato, de bem de consumo enquadrado nos termos do inciso IV do art. 32, promover-
se-a sua supressao ou substituicdo por bem de qualidade comum, ressalvada a hipotese

prevista no paragrafo unico do art. 33 deste ato.

Art. 36. Os orgaos e setores requisitantes deverdo verificar o
atendimento ao disposto neste ato se utilizarem itens de catalogo de materiais em seus

procedimentos de compras.

Art. 37. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo do disposto
neste capitulo serdo dirimidos pela Diretoria Administrativa, que também podera, com
auxilio da Diretoria Financeira e do Controle Interno, disponibilizar materiais de apoio e

instituir modelos padronizados de documentos para orientar a plena execugao deste ato.

CAPITULO VI
DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO A LICITANTES

Art. 38. Este capitulo dispbe sobre as regras e diretrizes que
conferem tratamento diferenciado e simplificado a microempresa, empresa de pequeno
porte, microempreendedor individual, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica e
sociedade cooperativa de consumo, doravante designados beneficiarios, na aquisicao de

bens e na contratacido de servigcos no ambito da Camara Municipal.

§ 12. As definicdes de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual sdo aquelas previstas nos arts. 3° e 18-A da Lei
Complementar Federal n® 123/2006.

§ 2°. Serdo considerados beneficiarios apenas o agricultor familiar
e o produtor rural pessoa fisica, conceituados na Lei Federal n® 11.326/2006, que estejam
em situagdo regular junto a Previdéncia Social e ao Municipio e que tenham auferido
receita bruta anual até o teto previsto no inciso Il do “caput” do art. 3° da Lei Complementar
Federal n® 123/2006.

§ 3. A sociedade cooperativa de consumo sera regida nos termos
do art. 34 da Lei Federal n® 11.488/2007 e do art. 4° da Lei Federal n® 5.764/1971.

§ 4° Para o enquadramento, o beneficiario devera emitir
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especifica, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar Federal n® 123/2006, bem como de que nao apresenta nenhuma das
restricoes dispostas no § 4° do art. 3% daquela lei, comprometendo-se a informar a

Administracdo caso perca essa qualificaco.

§ 52 Os beneficidrios sao responsaveis por solicitar o
desenquadramento da condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte quando
ultrapassarem os limites de faturamento estabelecidos no art. 3¢ da Lei Complementar
Federal n® 123/2006, no ano fiscal anterior, sob pena de ser declarado inidéneo para licitar
e contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais sang¢des, caso usufrua

ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos neste ato.

Art. 39. Para ampliar a participagao dos beneficiarios enquadrados
na Lei Complementar Federal n® 123/2006 nas licitagbes e contratacbes, a Camara

Municipal podera adotar as seguintes medidas:

| — utilizacio de cadastro especifico, de acesso livre, ou adequacgao
de eventuais cadastros existentes para identificacdo dos beneficiarios, com as respectivas
linhas de fornecimento, de modo a possibilitar a notificagao das licitagdes e contratacdes e

facilitar a formacao de parcerias e as subcontratagoes;

Il - padronizagdo e divulgagdo das especificagdes de bens e
servicos contratados, de modo a orientar os beneficiarios para que adéquem os seus

processos produtivos;

lll — utilizacdo, na definicdo do objeto da licitagdo ou contratagao,

de especificagbes claras e objetivas que facilitem a participagao dos beneficiarios.

Art. 40. Nas licitacdes e contratagbes diretas julgadas pelo critério
do menor preco, em caso de empate de propostas, assegurar-se-a preferéncia aos

beneficiarios, nos termos deste ato e do respectivo instrumento convocatério.
§ 1. Considera-se caracterizado o empate de propostas:

| — em pregdo e contratacdo direta por dispensa de licitagdo
prevista nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando a proposta do

beneficiario for até 5% (cinco por cento) superior a mais bem classificada;

Il — nas demais licitagcbes e contratagbes diretas, quando a

proposta do beneficiario for até 10% (dez por cento) superior a mais bem classificada.
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§ 22 Nao se aplica o disposto no § 1° deste artigo quando a

proposta mais bem classificada for apresentada por um beneficiario.
§ 3. A preferéncia sera concedida da seguinte forma:

| — caracterizado o empate, o beneficiario mais bem classificado
podera apresentar proposta de preco inferior aquela apresentada por ndo beneficiario,

situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il — caso o beneficiario ndo apresente proposta de preco inferior ou
ndo esteja habilitado, serdo convocados eventuais beneficiarios remanescentes que se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo

direito;

Il — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelos
beneficiarios que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio entre eles

para que se identifique o que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 4°. Nas licitagdes e contratagdes diretas realizadas na forma
eletrbnica, apds o encerramento dos lances, o beneficiario melhor classificado sera
convocado para apresentar nova proposta no prazo maximo de cinco minutos por item em
situacdo de empate, sob pena de preclusdo, observado o disposto no inciso Il do § 3¢

deste artigo.

§ 5° Nas licitagbes realizadas de modo presencial, o prazo para o

beneficiario apresentar nova proposta sera estabelecido no instrumento convocatério.

§ 6°. O beneficio previsto neste artigo é extensivo aos consorcios e

sociedades de propdsito especifico formados exclusivamente por beneficiarios.

Art. 41. Serdo destinadas exclusivamente a participacdo de

beneficiarios as licitagdes com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
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Art. 42. Nas licitagdes para contratacdo de servicos e obras,
podera ser estabelecido, nos instrumentos convocatérios, a exigéncia de subcontratacéo

de beneficiarios, determinando-se:

| — os percentuais minimo e maximo a serem subcontratados e/ ou

indicacao das atividades dentro da contratacdo que poderdo ser subcontratadas;

Il — que os beneficiarios subcontratados deverao ser indicados e

qualificados pelos licitantes, no momento da licitagdo, com a descricdo dos servigos QUGG

serao fornecidos e seus respectivos valores;

A T

Pag. 22/66



Jundiai

(Ato n® 865/2023 — pég. 23)

lll - que, no momento da habilitagdo, sera exigida declaracédo da
licitante que se obriga a apresentar, se vencedora, a documentagéo de regularidade fiscal
e trabalhista e documentos que comprovem a capacidade técnica do subcontratado, que
serdo avaliados e juntados aos autos do processo correspondente dos beneficiarios
subcontratados, sob pena de inabilitacido, aplicando-se o prazo para regularizagéo previsto
no § 12 do art. 43 da Lei Complementar Federal n® 123/2006;

IV — que a empresa contratada, no caso de extincdo da

subcontratacao, se compromete a:

a) substituir a subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao total,
notificando a Administragdo, sob pena de rescisdo e sem prejuizo das sangdes cabiveis;

ou

b) demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que

ficara responsavel pela execucao da parcela originalmente subcontratada;

V - que a empresa contratada se responsabiliza pela
padronizagdo, compatibilidade, gerenciamento centralizado e qualidade dos servigos

compreendidos na execugdo do objeto por meio da subcontratacao.

§ 1¢. Constara também no instrumento convocatorio que a hipétese

de subcontratagao nao sera aplicavel quando o licitante for:
| — beneficiario;

Il — consércio ou sociedade de propésito especifico formados
exclusivamente por beneficiarios, respeitado o disposto no art. 15 da Lei Federal n®
14.133/2021;

lll — consodrcio ou sociedade de propdsito especifico formados
parcialmente por beneficiarios com participagao igual ou superior ao percentual exigido de

subcontratacéo.

§ 2° Nao se estabelecera exigéncia de subcontratacdo para o
fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos

acessorios.

§ 32 O disposto no inciso Il do “caput” deste artigo devera ser

comprovado na fase de habilitacdo do licitante vencedor.

§ 4°% Nao sera exigida a subcontratacdo quando esta fok
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considerada inviavel, nao for vantajosa para a Administragéo ou representar prejuizo ao

conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.
§ 5° Sao vedadas:

| — a exigéncia no instrumento convocatério de subcontratacdo de

itens ou parcelas determinadas de empresas especificas;

Il — a subcontratacdo de pessoa juridica que tenha participado da
licitacao.
§ 62 Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas

subcontratadas poderdo ser destinados diretamente aos beneficiarios subcontratados,

desde que previsto no instrumento convocatorio.

Art. 43. Nas licitacbes e contratacbes diretas para aquisicao de
bens de natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo do
objeto, a Administracao reservara cota de até 25% (vinte e cinco por cento), denominada

cota reservada, para a contratacdo de beneficiarios.

§ 1°. A aplicacdo da cota reservada, a critério da Administracao,

podera incidir sobre cada item, lote ou sobre o total do objeto.

§ 2° O disposto neste artigo ndo impede a contratacdo dos

beneficiarios, quando vencedores dos certames, na totalidade do objeto.

§ 32 O instrumento convocatorio devera prever que, se nao houver
vencedor para a cota reservada, esta sera adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do

primeiro colocado.

§ 4° Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota

principal, a contratacdo ocorrera pelo menor prego.
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§ 5° Para as atas de registro de pregos que contemplem cotas
reservadas e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo item, o instrumento
convocatorio devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas reservadas,
ressalvados os casos em que esta seja inadequada para atender as quantidades ou

condicbes do pedido, justificadamente.

Art. 44. Os beneficios previstos nos arts. 40 a 43 deste ato

poderao, justificadamente, ser estendidos, nos termos do instrumento convocatério, parqﬂ..

estabelecer a prioridade de contratagdo, dentre todos os beneficiarios, daqueles sediadod:is:
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na Regido Metropolitana de Jundiai — RMJ, até o limite, em relacdo ao melhor preco

valido, de:

I — 5% (cinco por cento), em pregdo e contratagdo direta por

dispensa de licitagao prevista nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021; e
Il - 10% (dez por cento), nos demais casos.

§ 12 Integram a RMJ os municipios referidos no art. 3° da Lei
Complementar Estadual n® 1.362/2021.

§ 2°. O beneficiario firmara declaracao, sob as penas da lei, de que

esta sediado na RMJ.

§ 3° Apds a finalizagdo de sessdo de lances, e na ordem de
classificacdo, o beneficiario sediado na RMJ, dentro do limite previsto no “caput” deste
artigo, tera prioridade na convocagado para apresentar proposta de prego inferior aquela

considerada a primeira colocada da licitagao.

§ 4°. Se houver recusa do mais bem classificado, sera consultado o
préximo dentro do limite estabelecido, e assim sucessivamente, até que haja aceitagdo ou

sejam esgotados os beneficiarios nessa mesma condicao.

Art. 45. Nao se aplica o disposto nos arts. 41 a 44 deste ato

quando:

I — no planejamento da contratagdo se verificar que ndao ha um
minimo de 3 (trés) fornecedores, competitivos e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatdrio, enquadrados como beneficiarios sediados

local ou regionalmente;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para os beneficiarios
nao for vantajoso para a Administracdo ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo

do objeto a ser contratado;

lll — a licitacéo for inexigivel ou dispensavel, nos termos dos arts.
74 e 75, incisos Il e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — a licitagao anterior for deserta ou fracassada.

§ 1°. A nédo aplicagdo nas hipdteses dos incisos | e Il do “caput”
deste artigo depende de justificativa devidamente fundamentada e subscrita pelo agente

publico competente.
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§ 2°. No caso do inciso Il do “caput” deste artigo, considera-se nao

vantajosa a contratacdo quando:

| — o precgo ofertado para a cota reservada for superior ao valor
estabelecido como referéncia ou for mais de 10% (dez por cento) superior a0 menor prego

final para a cota de ampla concorréncia;
Il — se revelar comprovadamente antieconémica.

Art. 46. Este ato ndo se aplica nos casos previstos no § 12 do art.
4° da Lei Federal n® 14.133/2021, observando-se, igualmente, o § 3° daquele dispositivo

legal.

Art. 47. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para

os beneficiarios deverao estar expressamente previstos nos instrumentos convocatérios.

Art. 48. A falsidade das declaracbes prestadas pelos beneficiarios
podera caracterizar o crime previsto no art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo de seu
enquadramento em outros tipos penais e da aplicacdo de sangdes administrativas,
observado o devido processo legal, e, se for constatada durante o trémite da contratacao,

implicara o imediato afastamento do licitante.

CAPITULO VI
DO PREGAO E DA CONCORRENCIA POR MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO

Art. 49. Este capitulo dispde sobre a realizagao de licitagdes nas
modalidades pregao e concorréncia, com critérios de julgamento de menor pre¢co ou maior

desconto, para a aquisi¢do de bens ou a contratagdo de obras e servigos.

Art. 50. As licitacbes serdo realizadas na forma eletrdnica,
admitindo-se excepcionalmente a forma presencial quando comprovada a inviabilidade
técnica ou a desvantagem da forma eletrénica para a Administragéo, observado o disposto
nos §§ 2°e 5°do art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 51. Para os fins deste ato, consideram-se:
| — aviso do edital: documento que contém:

a) a definicao precisa, suficiente e clara do objeto da licitacao;

ATO N° 865/2023 - Esta € uma cdpia do original assinado digitalmente por Luciana Mendes Pereira Rivelli Amélio e outro.

b) a indicag&o de locais, datas e horarios em que podera ser lido ou

obtido o edital;
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c) o enderego eletrdnico ou fisico, quando se tratar de licitagao

presencial, em que ocorrera a sessao publica, com a data e o horario de sua realizagao;

Il — Sistema Compra Aberta: ferramenta informatizada, integrante
da plataforma do Municipio de Jundiai e interligada a Plataforma +Brasil e ao Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme § 12 do art. 175 da Lei Federal n®
14.133/2021, a qual sera utilizada para cadastramento de o6rgdos e entidades da
Administracdo Publica e de licitantes participantes de procedimentos de licitacbes

eletronicas;
Il — lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém
inferiores ao ultimo lance dado pelo proprio licitante, quando adotado o critério de

julgamento de menor preco;

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, porém
superiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante, quando adotado o critério de

julgamento de maior desconto;

IV — responsavel pelo processo licitatorio: o agente ou comisséo de

confratagéo, sendo que na modalidade pregao o agente sera denominado pregoeiro;

V — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf:
ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponibilizada para cadastramento de participantes de procedimentos de
contratagcao publica promovidos pelos 6rgaos e pelas entidades da Administragdo Publica

federal direta, autarquica e fundacional;

VI - Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Jundiai —
CRC: cadastramento de participantes de procedimentos de contratagdo publica
promovidos pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica municipal, que pode ser
requerido por qualquer interessado, conforme orientagbes constantes do Portal Compra
Aberta, da Prefeitura;

VIl — Solicitagdo de Compras: documento inicial de formalizacao de
demanda de contratagcdo, emitido pelo setor requisitante, contendo a descrigdo do pedido
e a reserva orgamentario-financeira, assinado por diretor do 6rgdo competente autorizando

a abertura do processo de contratagao.
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com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, para os fins do que dispde o art. 25,
§ 99 |, da Lei Federal n® 14.133/2021, podera ser aplicado o Decreto Federal n®
11.430/2023, que regulamenta aquela lei para dispor sobre a exigéncia, em contratacdes
publicas, de percentual minimo de mé&o de obra constituida por mulheres vitimas de

violéncia doméstica, ou outra norma federal que o substitua.

Secao |

Dos procedimentos preliminares

Art. 52. As licitagbes na forma eletronica serdao conduzidas pela

Diretoria Administrativa por meio do Sistema Compra Aberta.

Paragrafo unico. O Sistema Compra Aberta é dotado de recursos

de criptografia e autenticagdo que garantem as condicbes de seguranca das etapas do

certame, e esta disponivel no enderego eletrénico https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/.

Art. 53. O responsavel pelo processo licitatorio, a equipe de apoio
e os licitantes que participardao do certame deverdo ser previamente credenciados no
Sistema Compra Aberta, mediante atribuicdo de chave de identificacao e de senha pessoal

e intransferivel.

Paragrafo unico. Cabera a Diretoria Administrativa providenciar o
credenciamento dos servidores responsaveis pelos procedimentos licitatérios e equipes de

apoio.

Art. 54. O credenciamento nos procedimentos realizados na forma
presencial ocorrera na sessao publica quando a Administracdo outorgar ao licitante ou a
seu representante legal, apés a verificagdo do estrito atendimento dos requisitos previstos
no edital, os poderes necessarios para a formulacdo de propostas e a pratica dos demais

atos inerentes ao certame.
Art. 55. O licitante devera:

| — credenciar-se previamente no Sistema Compra Aberta ou na

sessao publica do certame;

Il — remeter, no prazo estabelecido, a proposta com a descri¢do do
objeto ofertado e o prego ou o desconto e, se for o caso, o respectivo anexo, de acordo

com o estabelecido no edital;

lll — responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas ent
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seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, excluida a
responsabilidade do sistema ou do Municipio de Jundiai por eventuais danos decorrentes

de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV — acompanhar as operagbes no sistema durante o processo
licitatorio e responsabilizar-se por perdas de oportunidades decorrentes da inobservancia

de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V — comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha para

imediato bloqueio de acesso;

VI — utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso ao
sistema para participar de licitagdbes na forma eletrbnica, bem como solicitar o

cancelamento de acordo com seu proprio interesse.

Art. 56. As respostas a impugnacdes e pedidos de esclarecimentos
serao divulgadas no portal do Sistema Compra Aberta, observados os prazos previstos no

art. 164 da Lei Federal n® 14.133/2021, e vincularao os participantes e a Administraco.

Secaolll

Da apresentagao de propostas

Art. 57. Apds a divulgagdo do edital de licitagdo, os licitantes
encaminharao por meio do sistema, até a data e o horario estabelecidos para abertura da

sessao publica, suas propostas de preco ou percentual de desconto.

§ 12 Os licitantes poderao, até a abertura da sessao publica, retirar

ou substituir suas propostas e documentos de habilitagao.

§ 22. No caso de antecipacdo da fase de habilitagdo, na forma

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.jundiai.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cddigo EF32-8CA3-42F8-2235

ATO N° 865/2023 - Esta € uma cdpia do original assinado digitalmente por Luciana Mendes Pereira Rivelli Amélio e outro.

prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo observadas as seguintes

condigdes:

| — os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de

habilitacéo e as propostas com o prec¢o ou o desconto;

Il - o agente ou comiss&o de contratagdo, na abertura da sesséo
publica, informara no sistema o prazo para a verificagdo dos documentos de habilitagao,

nos termos do edital, e a data e o horario para manifestagado da intengéo de recorrer dqaj;:

resultado da habilitagao;
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lll - serao verificados os documentos de habilitagdo de todos os

licitantes, observado o disposto no art. 63, lll, da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — serdao convocados para envio de lances apenas os licitantes
habilitados.

§ 32 No caso de licitagdo na forma presencial, o edital determinara

a forma de apresentacao, envio, retirada e substituicido de proposta.

§ 42 O licitante declarara, em campo préprio no sistema ou na
forma definida em edital, sob as penas da lei, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagcdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital, sem prejuizo

da exigéncia de outras declaragbes previstas na legislacao.

Art. 58. Apds o encerramento da etapa de lances, os documentos
que compdem a proposta do licitante melhor classificado serdo avaliados pelo agente ou

comissao de contratacao responsavel, e liberados para acesso publico.

Paragrafo uUnico. Os documentos complementares a proposta,
quando necessarios a confirmacédo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo
encaminhados pelo licitante mais bem classificado apds o encerramento da etapa de

lances.

Art. 59. No cadastramento de proposta na licitagdo realizada na
forma eletrénica, por meio do Sistema Compra Aberta, e desde que previsto no edital, o
licitante podera parametrizar o seu valor minimo final ou seu percentual de desconto

maximo final, obedecidas as seguintes regras:

| — aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios

quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;
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Il — os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o

valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso | do “caput” deste artigo.

§ 12. O valor minimo final podera ser alterado pelo licitante durante

a fase de disputa, vedados:

| — valor superior a lance ja registrado por ele no sistema, quando

adotado o critério de julgamento por menor prego; e

sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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§ 22. O valor minimo final ou o percentual de desconto maximo final
parametrizado na forma deste artigo possuira carater sigiloso para os demais licitantes e
para o agente ou comissdo de contratacdo, podendo ser disponibilizado estritamente aos

6rgaos de controle externo e interno.

Secaol lll

Da abertura da sessao publica e do envio de lances

Art. 60. No dia e horario previsto no edital, a sessao publica sera

aberta pelo agente ou comissio de contratagéo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera acompanhar a sessao

publica, na condigao de observador.

Art. 61. Na licitacdo realizada na forma presencial, o agente ou
comissao de contratagdo verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
que se enquadrarem em uma das hipoteses previstas no art. 59 da Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 12 A desclassificagdo de proposta sera fundamentada e

registrada na ata da sesséo.

§ 2°. Somente as propostas classificadas participarao da etapa de

lances.

§ 32 Na licitacdo realizada na forma eletrénica, a verificacao de
conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento, em relacdo a
proposta mais bem classificada.

§ 4°. O agente ou comissao de contratagdo podera sanear erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, mediante decisdo fundamentada

registrada em ata e acessivel a todos.

Secgao IV

Da fase competitiva na forma eletrénica

Art. 62. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de
mensagens entre o agente ou comissdo de contratacdo e os licitantes, vedada outra forma

de comunicagao.
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Art. 63. No horario previsto no edital, a sessdo publica sera aberta

automaticamente pelo sistema para envio de lances publicos e sucessivos pelos licitantes.

§ 12 Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa
adotado no edital, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema.

§ 22 O licitante sera imediatamente informado do recebimento do

lance e do valor consignado no registro.

§ 32 O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado no sistema,
observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagcao aos lances intermediarios quanto em relagao

ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 4°. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera

aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 52 Durante a sessédo publica, os licitantes terdo informagéo em

tempo real do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

§ 6° O agente ou comissdo de contratacdo podera, durante a
disputa, como medida excepcional devidamente justificada, excluir a proposta ou o lance
que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo da licitagdo, mediante
comunicagao eletrénica via sistema, o que também implicara a retirada do licitante do

certame, sem prejuizo a seu direito de defesa.

§ 7% O agente ou comissdo de contratagdo podera,

motivadamente, decidir pela reabertura da sessao de lances.

§ 82 Se, no decorrer da etapa de envio de lances, o agente ou
comissado de contratacdo perder a conexdo ao sistema mas este permanecer acessivel
aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos; persistindo a desconex&o por mais
de 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e reiniciada somente depois do prazo
minimo de 24h (vinte e quatro horas) apés a comunicagédo do fato aos participantes no

sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

Secao V

Da fase competitiva na forma presencial
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Art. 64. Iniciada a fase competitiva, o agente ou comissdo de
contratacido apresentara aos presentes os esclarecimentos sobre a conducéo do certame,

adotando os seguintes procedimentos:

| — serdo abertos os envelopes de proposta e a declaragao de que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagao, nos termos do edital;

Il — serdo ordenadas as propostas conforme o modo de disputa

previsto no edital, a fim de selecionar os licitantes que participarao da fase de lances;

lll — a apresentacdo de lances verbais pelos licitantes cujas
propostas foram selecionadas devera ocorrer de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes ou crescentes, conforme menor pre¢go ou maior desconto, respectivamente,

a partir do autor da proposta de maior preco ou menor desconto;

IV — o licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou
com maior percentual de desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado, observado,
quando houver, o intervalo minimo de diferengca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao

lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico. Sera verificada a compatibilidade entre a
proposta e o valor estimado da contratagcdo e/ou o valor maximo aceitavel, nos termos do

edital, caso n&o se realizem lances verbais.

Secgao VI

Dos modos de disputa

Art. 65. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes
modos de disputa, respeitado o art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021:
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| — aberto: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,

com prorrogacgdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital;

Il — aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital;

ou
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menor prego ou maior percentual de desconto e das propostas até 10% (dez por cento)

superiores ou inferiores aquelas, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12. O modo de disputa sera definido no edital da licitagao, que
também prevera intervalo minimo de diferengca de valores ou de percentuais entre os
lances, a incidir tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagcao ao lance

que cobrir a melhor oferta.

§ 22 Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da

seguinte forma:

| — ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por

menor prego; ou

Il — ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento

por maior desconto.

§ 32 O edital de licitagdo realizada na forma presencial podera

estipular o modo de disputa aberto ou o modo de disputa fechado e aberto.

Art. 66. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances
durara 10 (dez) minutos; se houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos desse

periodo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema.

§ 12. A prorrogacao automatica sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,

inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2°. Quando nado houver novos lances na forma estabelecida no
“‘caput” e no § 1° deste artigo, a etapa sera encerrada automaticamente e o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 65 deste ato.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
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proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente
ou comissao de contratacdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos

estabelecidos no edital, para a definicdo das demais colocacoes.

§ 4°. Apés o reinicio previsto no § 3¢ deste artigo, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo
lance ou por ofertar valor menor ou maior percentual, sendo que os lances iguais serao

classificados conforme a ordem de registro no sistema.
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ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 65 deste ato.

Art. 67. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de

lances tera duragao de 15 (quinze) minutos.

§ 12 Encerrado o prazo, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
determinado aleatoriamente pelo sistema, a recepgao de lances sera automaticamente

encerrada.

§ 2°. Encerrada a etapa de que trata o § 12 deste artigo, o sistema
abrira a oportunidade para que o autor da oferta de menor valor ou de maior percentual de
desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e

fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 2° deste artigo, o licitante

podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta ou por ofertar melhor lance.

§ 4°. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicdes de
que trata o § 2° deste artigo, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagcao, até o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até
5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado o disposto

no § 3¢ deste artigo.

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste
artigo, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 22 do art. 65 deste

ato.

Art. 68. No modo de disputa fechado e aberto, somente serao
classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma
disposta no art. 66, com a apresentagao de lances, o licitante que apresentou a proposta
de menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por

cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1°. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigbes
definidas no “caput” deste artigo, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores
propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma

disposta no art. 66 deste ato.
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proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente
ou comissao de contratacdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos

estabelecidos no edital, para a definicdo das demais colocacoes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 2° deste artigo, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo

lance.

§ 4°. Encerrada a etapa de que trata o § 3° deste artigo, o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 65 deste ato.

Secao VI

Da fase de julgamento

Art. 69. Caracterizado o empate entre duas ou mais propostas,
serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n®

14.133/2021, nos termos dispostos no edital da licitagao.

§ 1°. Na execucgao do inciso Il do “caput” do art. 60 da Lei Federal
n® 14.133/2021, podera ser aplicado o Decreto Federal n® 11.430/2023, que regulamenta
aquela lei para dispor sobre a utilizacdo do desenvolvimento, pelo licitante, de acbes de
equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho como critério de desempate

em licitagcdes, ou outra norma federal que o substitua.
§ 2°. Persistindo o empate, realizar-se-a sorteio:
| — pelo sistema, na licitacao realizada na forma eletrénica;

Il — pelo agente ou comissdo de contratacdo, na licitagcdo

presencial.

Art. 70. Definida a proposta classificada em primeiro lugar, o
agente ou comissao de contratagao realizara a verificagdo de sua conformidade quanto ao
objeto estipulado e quanto a compatibilidade do pre¢co ou do desconto em relagédo ao

estimado para a contratacéo.

§ 12. Desde que previsto no edital, podera ser realizada analise da
conformidade da proposta mediante homologacdo de amostras, prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Administracdo que comprovem a aderéncia as

especificagbes do termo de referéncia ou projeto basico.
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§ 2° O edital estabelecera prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, se necessario para envio da proposta e, se for o caso,

documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 32. A prorrogacao de que trata o § 2° deste artigo podera ocorrer
por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente ou comisséo de
contratacdo, ou por iniciativa destes, quando constatado que o prazo estabelecido nao é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de

conformidade da proposta.
§ 4°. A inexequibilidade de proposta:

I — no caso de obras e servigos de engenharia, caracterizar-se-a
nos termos do § 4° do art. 59 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il — no caso de bens e servicos em geral, se o valor for inferior a
50% (cinquenta por cento) do orcado pela Administracdo, restara caracterizada apos

diligéncia do agente ou comissao de contratacdo que comprove:
a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto

da oferta.

Art. 71. A negociacao por condi¢des mais vantajosas sera realizada

por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 12 Concluida a negociagcado, se houver, seu resultado sera
registrado na ata da sessdo publica, que sera anexada aos autos do processo de

contratacdo.

§ 2°. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante

vencedor ndo atenda ao quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser
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convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcangar o total estimado,

respeitada a ordem de classificagdo e observado o pre¢o da proposta vencedora.

Art. 72. No caso de licitagbes que exijam apresentagdo de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do
detalhamento das Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
dentre outras exigéncias, estas deverdo ser encaminhadas pelo sistema com os

respectivos valores readequados a proposta vencedora, no prazo estabelecido no edital.
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forma de envio de proposta e, se for o caso, documentos complementares, adequada ao
ultimo lance, e a negociacdo ocorrera na sessao publica, desde que a licitante tenha

representante devidamente credenciado.

Secao VI

Da fase de habilitagao

Art. 74. Definido o resultado do julgamento, apds a verificagao de
conformidade da proposta, o agente ou comissao de contratacdo verificara a

documentacgao de habilitagdo do licitante, conforme disposi¢cdes do edital da licitagao.

§ 1°. Desde que previsto no edital, a documentacao de habilitagdo
juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira podera ser substituida pelo

registro cadastral no Sicaf ou pelo CRC.

§ 22 Ressalvados o art. 7%, XXXIIl, e o art. 195, § 3¢ da
Constituicdo Federal, a documentacao de habilitacdo podera ser dispensada, total ou

parcialmente:
| — nas contratagbes para entrega imediata;

Il — nas contratacbes de valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitacdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021; e

lll - nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de que trata o inciso Ill do art. 70 da Lei n® 14.133/2021.

§ 32 Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por
meio do sistema, quando solicitado pelo agente ou comissdo de contratagdo, na forma
estabelecida em edital, inclusive os que ndo estejam contemplados no Sicaf ou CRC,

quando o caso.

§ 4° Nas licitagbes presenciais, os documentos exigidos para

habilitagdo deverao ser apresentados na forma estabelecida pelo edital.

§ 5° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo
apenas do licitante vencedor, exceto quando esta fase for antecipada, observado, nesta
hipotese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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sitios eletrénicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal

de prova para fins de habilitacdo.

§ 7°. Se o licitante nao atender as exigéncias para habilitagao, sera
examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao edital da licitagdo, observado o prazo de

que tratam os §§ 2° e 32 do art. 70 deste ato.

§ 82 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de

habilitacdo dos licitantes convocados para sua apresentacgao.

§ 9% A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e das empresas de pequeno porte sera exigida nos termos da

regulamentacao prépria e do edital da licitagao.

Art. 75. Quando permitida a participacédo de empresas estrangeiras
que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante

documentos equivalentes e apresentados em traducgao livre, na forma do edital.

§ 12 O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Brasil, com poderes para receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando o instrumento de mandato com os documentos de

habilitagcao.

§ 2°. Para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitacdo deverdo ser traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n®
8.660/2016, ou outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas, na forma estabelecida no edital.

Art. 76. No caso de participagdo de consorcio de empresas,

observar-se-a o disposto no art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 77. Se houver necessidade de suspensdo da sessdo publica
para realizagdo de diligéncias com vistas ao saneamento de proposta ou habilitagdo, a
ocorréncia serd registrada em ata e o reinicio da sessao dar-se-a mediante aviso prévio no

sistema com, no minimo, 24 h (vinte e quatro horas) de antecedéncia.

Secao IX

Da fase recursal
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Art. 78. O edital da licitacdo definird prazo, néo inferior a 10 (dez)
minutos, no qual o licitante poderda, imediatamente apés o julgamento da proposta ou o ato
de habilitacdo ou inabilitagao, sob pena de preclusdo, manifestar a intencdo de recorrer
em campo proprio do sistema ou, na licitagado presencial, verbalmente ou em documento a

ser apensado a ata.

§ 12. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento
unico, em campo préprio no sistema ou por meio fisico na licitagdo presencial, observado
0 prazo previsto no art. 165, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem,
apresentarem suas contrarrazées, observado o § 4° do art. 165 da Lei Federal n®
14.133/2021.

Secao X

Disposic¢des finais

Art. 79. Os atos e documentos produzidos em meio fisico deverao

ser digitalizados e apensados em correspondente processo eletrénico.

Art. 80. Os arquivos e o0s registros relativos aos processos
licitatorios permanecerdo a disposicdo dos 6rgaos de controle interno e externo, e os
documentos eletrénicos do Sistema Compra Aberta serdo disponibilizados para acesso

publico e fardo parte da instrugdo processual da licitagao.

Art. 81. Os orgéos e setores da Cémara Municipal deverao
assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes do Sistema Compra Aberta,
protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua

area de atuacéo.

CAPIiTULO VIII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

Art. 82. Este capitulo dispde sobre procedimento auxiliar Sistema
de Registro de Precos — SRP, previsto nos arts. 82 a 86 da Lei Federal n® 14.133/2021
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, inclusive de obras e servigos de

engenharia.
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adotado se a Administragao entender pertinente, especialmente quando:

| — pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de

contratagdes frequentes;

Il — for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagao de servicos remunerados por unidade de medida, por

quantidade de horas de servigo ou postos de trabalho, ou em regime de tarefa;

lll — pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado.

Secao |

Da fase preparatéria e das regras gerais

Art. 84. Na fase preparatéria do processo de licitagdo ou de
contratacdo direta para formacdo de ata de registro de pregos, sera realizado
procedimento publico de Intencdo de Registro de Pregos — IRP, mediante divulgacédo no
sitio eletrénico oficial deste Legislativo, visando a possibilidade de que, no prazo de até 8
(oito) dias uteis, outros 6rgéos ou entidades manifestem o interesse de participar da

respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratacao.

§ 12 Na condigdo de o6rgao gerenciador responsavel pelo

procedimento publico de IRP, cabera a esta Camara Municipal:

| — estabelecer o numero maximo de participantes, em

conformidade com sua capacidade de gerenciamento;
Il — aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;
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b) a inclusdo de novos itens; e
c) os itens de mesma natureza, mas com modificagcbes em suas
especificagdes;

lll — deliberar quanto a inclusdo posterior de outros 6rgdos ou
entidades que nao manifestaram interesse durante o periodo de divulgagao da intencao de

registro de pregos.

feita de modo formal e diretamente ao érgao gerenciador.
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§ 32 O 6rgao ou entidade interessado em participar do registro de

precos devera:
| — registrar sua intengéo de registro de pregos, acompanhada:

a) das especificagdes, termo de referéncia ou projeto basico

adequado ao registro de precgos do qual pretende fazer parte;
b) da estimativa de consumo; e
c¢) do local de entrega;

Il — garantir que os atos relativos a solicitacdo de inclusdo no

registro de pregos estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il — solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo
previsto pelo érgao gerenciador, acompanhada das informacdes referidas no inciso | deste
paragrafo e respectiva pesquisa de mercado que contemple a variagao de custos locais e

regionais;

IV — manifestar, junto ao érgdo gerenciador, mediante a utilizagédo
da intengdo de registro de precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da

realizagao do processo licitatorio ou da contratagao direta;

V - auxiliar tecnicamente, quando solicitado pelo 6rgao

gerenciador, as atividades previstas nos incisos lll e VI do art. 85 deste ato;

VI - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de

eventuais alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes;

VIl — zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagbes
assumidas e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do

pactuado na ata de registro de pregos ou de obrigagdes contratuais;

VIIl — informar ao 6rgdo gerenciador a aplicagdo de penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou de

obrigacdes contratuais;

IX — prestar informagdes, quando solicitadas, ao 6rgao gerenciador

quanto a contratagdo e a execugado da demanda destinada ao seu 6rgéo ou entidade.

§ 4°. O procedimento publico de IRP é dispensavel quando esta

Camara Municipal for a uUnica contratante, na hipétese de o objeto interessar somente a

sua Administragao.
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Art. 85. Na condicdo de 6rgdo gerenciador responsavel pela

conducgao dos procedimentos do SRP, cabera a esta Camara Municipal:

| — consolidar informacdes relativas a estimativa de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizagao,

determinando a estimativa total de quantidades da contratacao;

Il — verificar se os pedidos de realizagcao de registro de precos

efetivamente se enquadram nas hipéteses previstas no art. 83 deste ato;

lll — realizar pesquisas de mercado para identificacdo do valor
estimado da licitacdo ou contratacdo direta e consolidar os dados das pesquisas

realizadas por 6érgaos participantes;

IV — confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia
com o objeto a ser contratado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou

projeto basico;

V — promover os atos necessarios a instru¢do processual para a
realizagdo do processo licitatério ou da contratagcdo direta, bem como todos os atos
decorrentes, tais como a assinatura da ata e a sua disponibilizagdo aos érgédos ou

entidades participantes;
VI — gerenciar a ata de registro de precgos;

VIl — conduzir as alteracbes ou as atualizacbes dos precos

registrados;

VIII — aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as

penalidades decorrentes de:
a) infragbes no processo licitatorio ou na contratagéo direta;

b) descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em

relacdo a sua demanda registrada;

¢) descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacido as suas

préprias contratagdes.

Art. 86. A indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios
somente sera exigida para a formalizagao do contrato ou outro instrumento habil e a cada

exercicio financeiro, atendidas as normas orcamentario-financeiras vigentes.
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Secao ll

Da licitagao

Art. 87. O processo licitatério para formacado de ata registro de
precos sera realizado nas modalidades concorréncia ou pregdo, sendo seu edital

elaborado de acordo com as disposi¢des dos arts. 82 a 85 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 88. Sera adotado o critério de julgamento por menor prego ou

maior desconto sobre o preco estimado ou tabela de precos praticada no mercado.

§ 1°. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor preco
por grupo de itens, observado o § 1° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. A pesquisa de mercado de que trata o § 2° do art. 82 da Lei
Federal n® 14.133/2021 devera ser realizada sempre que o intervalo entre a demanda e a
data de assinatura da ata de registro de pregcos ou entre a demanda e a pesquisa de

precos anterior ultrapassar 180 (cento e oitenta) dias.

Secao Il

Da contratagao direta

Art. 89. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas
hipéteses de contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, para a
aquisicdo de bens ou para a contratacido de servigos, observados os pressupostos de
enquadramento dispostos nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, a instrugcao
processual prevista no art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como o estabelecido em

regulamento especifico.

Secao IV

Da ata de registro de precos

Art. 90. Ap6s a homologacgao da licitagdo ou da contratacao direta,

serao observadas as seguintes condi¢des para formalizagado da ata de registro de pregos:

| — serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do

adjudicatario;
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iguais aos do adjudicatario na sequéncia da classificagdo da licitagao e daqueles que

mantiverem sua proposta original;

Il — a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores

registrados na ata devera ser respeitada nas contratagoes.

§ 12 O registro a que se refere o inciso Il do “caput” deste artigo
tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de

atendimento pelo primeiro colocado da ata.

§ 2°. Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o
inciso Il do “caput’ deste artigo, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta
apresentada durante a fase competitiva, conforme o critério combinado de valor de que

trata o dispositivo e a classificacdo apresentada durante a fase competitiva.

§ 32 A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de
reserva somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo, nas seguintes

situacdes:

I — quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de

precos no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital;

Il — quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do

registro de precos nas hipoteses previstas nos arts. 98 e 99 deste ato.

§ 4% O prego registrado, com indicagdo dos licitantes e
fornecedores, sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e ficara
disponivel durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos no sitio eletrénico oficial

deste Legislativo.

Art. 91. Apés os procedimentos de que trata o art. 89 deste ato, o

licitante ou fornecedor sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
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estabelecidos, é facultado a Administracido convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagédo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas

pelo primeiro classificado.

Art. 92. O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de
registro de precos e de seus saldos e das solicitagbes de adesao serdo realizados por

meio de sistema proprio a esses fins.

Paragrafo Unico. E vedado acréscimo nos quantitativos fixados na

ata de registro de precgos.

Art. 93. Os precos registrados poderdo ser alterados em
decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o

custo dos bens, obras ou servigos registrados, nas seguintes situagdes:

| — em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea d do inciso Il do
“caput” do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il — decorrente de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada

repercussao sobre 0s precos registrados;

Il — resultante de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo
direta de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 94. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego
praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgado gerenciador convocara o

fornecedor para negociar sua redugao.
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§ 12. Se o fornecedor ndo aceitar reduzir seu prego ao valor
praticado pelo mercado, sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de

penalidades administrativas.

§ 2° Havendo a liberacdo do fornecedor, o érgao gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para

verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

§ 32 Nao havendo éxito nas negociagbes, o 6rgdo gerenciador
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contratacdo mais vantajosa.

§ 4°. Caso haja a redugdo do preco registrado, o 6rgao gerenciador

comunicara aos demais 6rgaos participantes.

Art. 95. Se o preco de mercado se tornar superior ao prego
registrado e o fornecedor ndo puder cumprir as obrigagdes contidas na ata, ser-lhe-a

facultado requerer ao 6rgao gerenciador a alteragao do prego.

§ 12 O fornecedor devera encaminhar, junto ao pedido de
alteracdo, documentacdo que comprove o fato superveniente que o impossibilita de
cumprir o compromisso, bem como planilha de custos que demonstre que o preco

registrado se tornou inviavel.

§ 2° Se julgar comprovado e procedente o requerimento do
fornecedor, o 6rgao gerenciador atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade

dos valores praticados pelo mercado.

§ 32 O 6rgédo gerenciador comunicara aos demais 0Orgaos

participantes sobre a efetiva alteragao do preco registrado.

§ 4°. Caso nao demonstrada a existéncia de fato superveniente e a
inviabilidade do preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao gerenciador, ficando
o fornecedor obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na ata, sob pena de cancelamento

do seu registro, nos termos do art. 98 deste ato, sem prejuizo das sangodes legais.

§ 5° Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor, o
orgao gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de

classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

§ 62. Nao havendo éxito nas negociagbes, o0 6rgao gerenciador
cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do art. 99 deste ato, e adotara as

medidas cabiveis para obten¢ao de contratagdo mais vantajosa.

Secao V

Da adesao a ata de registro de pregos de 6rgao nao participante

Art. 96. A adesédo a ata de registro de precos de 6rgao na condigéo
de ndo participante podera ocorrer nos termos do art. 86, §§ 2° e seguintes da Lei Federal
n®14.133/2021.
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Secgao VI

Da contratagdao com fornecedores registrados

Art. 97. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera
formalizada por intermédio de instrumento contratual ou emissao de nota de empenho ou

outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Paragrafo unico. O contrato devera ser assinado no prazo de

validade da ata de registro de precos.

Secao Vi

Do cancelamento de registro de fornecedor e de pregos

Art. 98. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo

gerenciador quando:

| — descumprir as condi¢bes da ata de registro de pregos, sem

justificativa aceita pela Administragao;

Il — ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no

prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa;

lll — n&o aceitar reduzir o0 seu prego registrado, na hipotese deste

se tornar superior aqueles praticados no mercado;

IV — sofrer sangao prevista nos incisos lll ou IV do “caput” do art.
156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12. Na hipétese do inciso IV do “caput” deste artigo, se a sangao
aplicada ao fornecedor nao for a declaracéo de inidoneidade e n&o ultrapassar o prazo de
vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgao gerenciador, mediante decisao
fundamentada, decidir pela manutencdo da ata, vedadas contratagcdes dela derivadas

enquanto perdurarem os efeitos da sancgao.

§ 22. O cancelamento de registro nas hipodteses previstas nos
incisos |, Il e IV do “caput” deste artigo sera formalizado por despacho do 6rgao

gerenciador, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 99. O cancelamento de precgos registrados podera ocorrer, total

ou parcialmente, pelo 6rgéo gerenciador, nas seguintes hipdteses:

Y
o 10 1
rgk "L
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| — em razao do interesse publico;
Il — pelo cancelamento de todos os precgos registrados;

lll - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca

maior.

Secao VI

Disposic¢oes finais e transitorias

Art. 100. A Administragdo podera utilizar recursos de tecnologia da
informacao na operacionalizagcao do disposto neste ato e automatizar procedimentos de

controle e atribuicées dos 6rgaos gerenciadores e participantes.

Art. 101. Até a completa adequacido do sistema de compras do
Municipio de Jundiai, para atendimento ao disposto no art. 84 deste ato, o 6rgéo

gerenciador devera:

| — dar ciéncia aos 6rgaos da Administragao Direta sobre Intengao
de Registro de Pregos por qualquer meio de comunicagao, para manifestacdo quanto ao

interesse na participacao;

Il - providenciar a assinatura da ata de registro de precos e o

encaminhamento de sua copia aos 6rgaos ou entidades participantes;

lll - providenciar a indicagdo dos fornecedores para atendimento as
demandas, observada a ordem de classificagdo e os quantitativos de contratagao definidos

pelos 6rgaos e entidades participantes.

CAPITULO IX
DA CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 102. Este capitulo dispde sobre o procedimento de contratagao
direta por dispensa de licitacdo, realizado na forma eletrbnica, conforme prevé a Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 103. Os procedimentos de contratagao direta de obras, bens e

servigos, incluidos os servigos de engenharia, serao realizados, sempre que possivel, por
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| — contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos
de manutencgao de veiculos automotores, no caso do inciso | do “caput” do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

Il — aquisicao de bens e contratacdo de outros servigos, no caso do
inciso Il do “caput” do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

lll - contratac&o de obras e servigos, incluidos os de engenharia, e
aquisicao de bens, nos casos do inciso Il e seguintes do “caput” do art. 75 da Lei Federal
n®14.133/2021;

IV — registro de precos para a aquisicao de bens e contratagdo de
servigos, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12. O ramo de atividade de que trata o inciso Il do § 12 do art. 75
da Lei Federal n® 14.133/2021 é considerado de acordo com a particao econémica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse constante do cadastro de materiais do

Municipio de Jundiai.

§ 2° As dispensas de licitagdo realizadas em razao do valor, nos
termos do “caput” do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo denominadas no

sistema:
| — no caso do inciso |, de “COMPRA DIRETA”;
Il — no caso do inciso I, de “COMPRA DIRETA OBRAS".

§ 32 No enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos
das hipéteses previstas neste artigo, os agentes publicos responsaveis atentar-se-ao ao
disposto no art. 73 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 337-E do Decreto-Lei n®
2.848/1940 (Codigo Penal).

§ 4°. Sera admitida a nao utilizagdo do Sistema Compra Aberta ou
a redugao de prazos estabelecidos no procedimento mediante a instrugdo dos autos pela
autoridade competente com a demonstracao inequivoca da impossibilidade de utilizagao
do sistema por questdes técnicas, administrativas, juridicas, comerciais e/ou de urgéncia,

ou por desvantagem para a Administragdo, em prol do interesse publico.

§ 5. O valor dos objetos contratados ou adquiridos por dispensa de
licitagdo com base no art. 24, | e Il, da Lei Federal n® 8.666/1993, deve ser descontado dos

limites para dispensa de licitacdo estabelecidos no art. 75, | e Il, da Lei Federal n®
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programacdo anual das contrata¢des publicas.

Secao |

Da instrugao do procedimento

Art. 104. O procedimento de contratacido direta por dispensa de
licitagdo, realizado na forma eletrénica, sera instruido com os seguintes documentos, no
minimo:

| — solicitacdo de compra e, se for o caso, estudo técnico preliminar,

analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico e/ou projeto executivo;

Il — estimativa de despesa, obtida na forma prevista nos arts. 105 e
106 deste ato;

lll - pareceres da Procuradoria Juridica e do Controle Interno, e,

conforme o caso, da Diretoria Financeira;

IV — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos

orgamentarios com o0 compromisso a ser assumido;

V — justificativa de preco, se for o caso, observado o art. 107 deste

ato;
VI - razdo de escolha do contratado;

VIl — comprovacgao de que o contratado preenche os requisitos de

habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;
VIl - autorizagao da autoridade competente.

§ 12 O estudo técnico preliminar, quando exigido, podera ser

realizado em formato simplificado, mediante justificativa, em consonancia com a
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regulamentacéao prépria.

§ 2°. Os pareceres da Procuradoria Juridica e do Controle Interno
nao serdo exigidos nos casos de aquisicdo de bens e contratagdo de servicos de valor
correspondente a até 10% (dez por cento) do que prevé o inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 3° Na hipotese de registro de precos prevista no inciso IV do

“caput” do art. 103 deste ato, somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentériotl. .

quando da formalizag&o do contrato ou outro instrumento habil.
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§ 4°. Os procedimentos serao divulgados e mantidos a disposigcao

do publico no Portal do Sistema Compra Aberta da Prefeitura de Jundiai.

Secaol ll

Da pesquisa de precos

Art. 105. A estimativa da despesa sera obtida por meio de pesquisa

de pregos materializada em documento que contera, no minimo:
| — descricao do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il — identificagcdo do agente publico responsavel pela pesquisa;
lll — caracterizacao das fontes consultadas;
IV — série de precos coletados;
V — método estatistico aplicado para a definicido do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se

aplicavel;

VIl — memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe

dao suporte;

VIll - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de

pesquisa direta.

§ 1% Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, serdo
observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucgéo do servi¢o, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, se for o caso,

observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades da execug¢ao do objeto.

§ 2°. No caso de previsao de matriz de alocagao de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, os quais deverao

ser devidamente justificados.

§ 32 A pesquisa de pregos para a aquisicao de bens ou contratagcao
de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,

empregados de forma combinada ou nao:
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| — composigéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em saude,
disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), concluidas no periodo
de um ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao de

pregos correspondente;

Il — contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucgao ou concluidas no periodo de um ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de

precos correspondente;

Il — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal, estadual ou
municipal, e de sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até seis meses de

antecedéncia, contendo a data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagao formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo tenham sido obtidos

0s orgcamentos com mais de seis meses de antecedéncia;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde

que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até um ano.

§ 4°. Serao priorizados os parametros previstos nos incisos | e Il do
§ 32 deste artigo, sendo que, em caso de impossibilidade, sera imprescindivel a

apresentacao de justificativa nos autos.

§ 52 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores,

nos termos do inciso IV do § 32 deste artigo, deverao ser observados:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a

complexidade do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il — obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
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d) data de emissao;
e) nome completo e identificagdo do responsavel;

lll — informagdo aos fornecedores das caracteristicas da
contratagcéo, conforme § 1¢ deste artigo, com vistas a melhor caracterizagéo das condigdes

comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

IV — registro nos autos do processo da contratagdo da relagao de

fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas.
§ 6°. No caso do inciso Il do § 32 deste artigo:

| — excepcionalmente podera ser admitido preco estimado com
base em orcamento fora do prazo nele previsto, desde que devidamente justificado nos

autos;

Il — quando se tratar de contratagdes do Municipio de Jundiai, a
pesquisa dar-se-a por meio de consulta dos ultimos fornecimentos no Sistema Integrado
de Informagdes Municipais (SIIM), concluidos no periodo de um ano anterior a data da

pesquisa.

Secaol lll

Da definigdo da estimativa da despesa

Art. 106. Para definicdo do pregco estimado serdo utilizados a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais prec¢os, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o § 3° do art. 105, desconsiderados os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, serao adotados critérios fundamentados e

descritos no processo administrativo.

§ 22 Poderéao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo agente publico responsavel e aprovados pela

autoridade competente.

§ 32 Com base no tratamento de que trata o “caput” deste artigo, o

preco estimado da contratagcdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindcizl__

-

determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
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sobrepreco.

§ 42 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
especialmente quando houver grande variagdo entre os valores apresentados, assim
entendida a diferenga percentual de, no minimo, 25% (vinte e cinco por cento), ou outro

percentual devidamente justificado.

§ 5° Excepcionalmente, admitir-se-4 a determinagdo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos

autos pelo agente publico responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 62. Quando o preco estimado for obtido com base unicamente no
inciso | do § 3¢ art. 105, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas

consultados.

Art. 107. Quando néo for possivel estimar a despesa, a justificativa
de preco prevista no inciso V do “caput” do art. 104 dar-se-4 com base em valores de
contratacbes de objetos idénticos pela futura contratada, por meio da apresentagcao de

notas fiscais emitidas no periodo de até um ano, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, se a futura contratada n&o
contratou o objeto anteriormente, a justificativa de pregco podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes técnicas que

demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Segao IV

Do cadastro no sistema e divulgacgao

Art. 108. Deverdao constar do sistema as seguintes informacoes

para a realizagao do procedimento de contratagao direta por dispensa de licitacéo:
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| — a especificacao do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il — as quantidades e o precgo estimado de cada item;

lll - o local e o prazo de entrega do bem, da prestagdo do servigo

ou da realizagao da obra;

IV — o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao

ao lance que cobrir a melhor oferta;

V — a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementa

T
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Federal n® 123/2006, aplicaveis a dispensa de licitagao;

VI — as condigbes da contratagdo e as sangdes motivadas pela

inexecugao total ou parcial do ajuste;

VIl — a data e o horario de sua realizacéo, respeitado o horario
comercial (das 08h (oito horas) as 18h (dezoito horas)), e o enderego eletrbnico onde

ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. O prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances nao sera inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagéo do

aviso de contratacao direta.

Art. 109. O procedimento sera divulgado no Portal do Sistema
Compra Aberta e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento para o qual esta

cadastrado.

Segao V

Do envio de propostas

Art. 110. O fornecedor interessado, apés a divulgacao do aviso de
contratacao direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema Compra Aberta e
em campos especificos, a proposta com o prego; a marca do produto, se exigido; e a

descrigao do objeto até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

Art. 111. Quando exigido no aviso de contratagao direta, deverao

ser anexados a proposta:
| — catalogo;

Il - ficha técnica;
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Il - laudos; e/ou

IV — outros documentos que possibilitem aferir que a oferta
corresponde exatamente as especificagdes do item que se pretende adquirir, os quais
serao disponibilizados para verificacdo pelo agente de contratacdo e pelos fornecedores

participantes, apds a sessao de lances.

Paragrafo unico. Somente poderdo ser visualizados os

documentos anexados a proposta do fornecedor melhor classificado e, caso este sejgmys

desclassificado, do que o suceder. _
S i
g
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Art. 112. O fornecedor interessado devera, ainda, declarar em

campo proprio do sistema as seguintes informagoes:

| — a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administragao Municipal;

Il - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que, no ano-
calendario de realizacdo da contratacdo ainda n&o celebrou contratos com a
Administracdo cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para

fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, quando couber;

lll — o pleno conhecimento e a aceitacdo das regras e das

condicOes gerais da contratacdo, constantes do procedimento;

IV — a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no

sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - que a proposta compreende a integralidade dos custos para

atendimento de todos os direitos trabalhistas assegurados;

VI — que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no

certame, e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

VIl — que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no

aviso de contratagao direta e seus anexos;

VIl - se for o caso, que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos
do art. 93 da Lei Federal n2 8.213/1991;

IX — que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 72, XXXIll, da Constituicao;
X — outras declaragoes previstas no aviso de contratacéo direta.

Art. 113. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor
podera, se previsto no aviso de contratacdo direta, parametrizar o seu valor final minimo,

observando as seguintes regras:

| — a aplicagdo do intervalo minimo de diferengca de valores ou de

quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Y
o 10 1
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Il — os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o

valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso | do “caput” deste artigo.

§ 12. O valor final minimo de que trata o “caput” deste artigo podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor

superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 22. O valor minimo parametrizado na forma deste artigo possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e

interno.

Art. 114. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagcbes no
sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

Secao Vi

Da abertura do procedimento no sistema e do envio de lances

Art. 115. Na data e horario estabelecidos no aviso de contratagao
direta, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, por periodo nunca inferior a seis horas ou superior a dez horas,

conforme definido no aviso, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo uUnico. Imediatamente apdés o término do prazo
estabelecido, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances

em ordem crescente ou decrescente de classificagao, conforme o caso.

Art. 116. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde
que com valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios

quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do

recebimento de seu lance.

§ 2° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera

aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
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de desconto entre os lances constara indicado no preambulo do aviso de contratacéo

direta.

§ 4°. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados,

em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

§ 5°. Se permanecerem empatadas 2 (duas) ou mais propostas, a

decisao dar-se-a por sorteio a ser realizado pelo proprio sistema.

Secao Vi

Do julgamento, habilitagdo, adjudicagao e homologagao

Art. 117. Encerrado o procedimento de envio de lances, sera
realizada a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a

contratacéo.

Art. 118. Definido o resultado do julgamento, podera ocorrer
negociagdo com o primeiro colocado em busca de condigbdes mais vantajosas para a
Administracdo, especialmente quando a proposta permanecer acima do prego estimado

para a contratacdo.

§ 12 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, que sera anexada aos autos do processo de

contratacao.

§ 2°. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, sendo

igualmente desclassificadas as propostas que permanecerem acima do pre¢co maximo.

Art. 119. Definida a proposta vencedora, solicitar-se-a por meio do
sistema, se necessario, o envio da proposta e dos documentos complementares,

adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

§ 12 No caso de contratacdo em que o procedimento exija

apresentagcao de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de

custos e formagao de precos, esta devera ser encaminhada por meio do sistema com os

respectivos valores readequados a proposta vencedora.
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§ 2° Os prazos para envio da proposta e dos documentos
complementares, se necessarios, serdo definidos no aviso de contratacdo direta, nao

podendo ser inferiores a duas horas.

Art. 120. Para a habilitagdo, serdo exigidas exclusivamente as
condi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, as quais estardo discriminadas no
aviso de contratacao direta, inclusive quanto ao prazo de envio, e deverado ser anexados

no sistema do Portal Compra Aberta, no campo “Documentos de Habilitacao”.

§ 12 A verificagdo dos documentos sera realizada no sistema,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados, 0 que constara

expressamente do aviso de contratagdo direta.

§ 22 Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitacdo, sera solicitado ao vencedor, no

prazo definido no aviso, respeitado o disposto no § 2¢ do art. 119 deste ato.

§ 32 Na hipoétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a
habilitacdo, sera examinada a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e condigdes de

habilitacdo.

Art. 121. Sera exigida dos fornecedores somente a comprovagao
da regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme o caso, nos termos do aviso de

contratacdo direta, nos seguintes casos:
| — nas contratagdes para entrega imediata;

Il — nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do

limite para dispensa de licitagdo para compras em geral; e

lll - nas contratacbes de produto para pesquisa e desenvolvimento
de que trata a alinea ¢ do inciso IV do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. E considerada entrega imediata aquela com

prazo de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

Art. 122. Encerradas a etapa de julgamento e habilitagdo, o
processo de contratagdo sera encaminhado a autoridade competente para adjudicagao do
objeto e homologacao do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71
da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Secao VI

Do procedimento fracassado ou deserto

Art. 123. No caso do procedimento restar fracassado ou deserto,
adotar-se-a, mediante justificativa fundamentada nos autos do processo de contratagao,

uma das seguintes providéncias:
| — republicacéo do procedimento;

Il — fixagdo de prazo para que os fornecedores interessados

possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagao; ou

Il - contratacdo de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Secgao IX

Disposig¢oes finais

Art. 124. Os fornecedores estardo sujeitos as sancgoes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no aviso de contratagéo direta, e

demais cominacdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

Art. 125. Os horarios estabelecidos na divulgacao do procedimento
e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive
para contagem de tempo e registro no sistema e na documentagdo relativa ao

procedimento, sendo considerado apenas o horario comercial para a contagem.

Art. 126. A contagem de prazos dar-se-a conforme o disposto no
art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 127. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante no sistema, nao cabendo ao provedor dele
ou a Administracado a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros n&o autorizados.

Art. 128. As normas deste ato serdo interpretadas com observancia
dos principios previstos no art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente em favor
da ampliacdo da disputa entre os fornecedores, resguardados os interesses da

Administracao.
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Art. 129. Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a
permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio
eletrénico, conforme inciso VI do art. 12 da Lei Federal n? 14.133/2021, devendo os atos
produzidos em meio fisico ser imediatamente digitalizados e anexados em processo

eletronico.

Art. 130. Os arquivos e os registros relativos ao processo de
contratacdo permanecerdo a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo, e os
documentos eletrénicos constantes do Sistema Compra Aberta ficardo disponiveis para

acesso publico.

Art. 131. Assegurar-se-a o sigilo e a integridade dos dados e
informacdes da ferramenta informatizada de que trata este ato, protegendo-os contra

danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

CAPITULO X
DA APLICAGAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 132. Este capitulo dispde sobre o procedimento de aplicacao

das sancdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Sancio administrativa € a penalidade fixada em
lei e prevista em edital e instrumento de contrato, se o caso, aplicada pela Camara
Municipal no exercicio da funcdo administrativa, como consequéncia de fato tipico
constatado por meio de processo em que devem ser observados 0s principios

constitucionais do contraditério e da ampla defesa, e tem as seguintes finalidades:

| — educativa: visa orientar e prevenir a ocorréncia de novas
condutas de mesma natureza pelo licitante ou contratado, evitando a violagdo das normas

no ambito das contratagdes publicas;

Il — repressiva: visa reprimir condutas lesivas nas contratagcbes
publicas, impedindo que a Administragdo e a sociedade sofram prejuizos causados por

licitante ou contratado que descumpre com suas obrigagdes.

Secao |

Do procedimento

Art. 133. A Diretoria Administrativa iniciara o procedimento déX§
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aplicacdo de sancido administrativa preferencialmente na forma eletrénica e em processo
administrativo proprio no sistema, em face de licitante ou contratado, com o objetivo de
promover a apuragao e responsabilizagdo pela pratica das infracbes administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12. O processo administrativo serd autuado em apartado ao
processo de licitacdo ou contratacdo direta e instruido pelo Setor de Administracdo de
Bens e Servigos e, se 0 caso, pelo gestor do contrato, com os seguintes documentos, no
minimo:

| — edital e seus anexos;

Il - contrato, nota de empenho, ata de registro de precos ou outro

documento comprobatério da contratacao;

lll - justificativa, contendo a descricao do fato e/ou conduta
irregular e documentos comprobatdrios, bem como a indicagdo da possivel sangcao a ser

aplicada.

§ 29 O gestor do contrato, quando houver, atuara como auxiliar da
comissdo de processo de responsabilizacdo ou do agente publico competente para a

aplicacido de sanc¢des administrativas.

§ 32 O documento de justificativa devera ser assinado
eletronicamente pelo servidor da Diretoria Administrativa responsavel pela apuragdo da
infracao, sua chefia imediata e/ou diretor, devendo ser juntada uma cépia ao processo da

licitagdo ou contratacao direta para registro da instauragao do processo administrativo.

§ 4° Quando a possivel sangao for a aplicagdo de multa, o
processo devera ser instruido com o calculo do correspondente valor, feito pela Diretoria

Financeira.

§ 5°. Os atos e documentos produzidos em meio fisico deverao ser

digitalizados e apensados em correspondente processo eletrdnico.

Art. 134. Apds a instauracdo do processo para apuragao de
infracdo administrativa, o licitante ou contratado sera intimado e tera o prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao, para apresentar defesa escrita e

especificar as provas que pretenda produzir, se o caso.
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formacdo de comissdo de processo de responsabilizagao, nos termos do art. 158 da Lei
Federal n® 14.133/2021, nos casos das sancgodes previstas nos incisos lll e IV do “caput” do

art. 156 daquela lei.

Paragrafo unico. A comissao de processo de responsabilizagdo ou
o0 Setor de Administracdo de Bens e Servicos da Diretoria Administrativa conduzira os
processos de aplicacdo de sancbes administrativas desde a sua abertura até a sua
conclusao, bem como sera responsavel pela emissao de notificagdes e oficios ao licitante
ou contratado, publicacbes, orientagbes e cadastramento das sancbes nos 6rgaos

competentes.

Secaolll

Da comissao de processo de responsabilizagcao

Art. 136. Nos casos das sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, sera estabelecida
comissdo de processo de responsabilizagdo, nos termos do art. 158 da Lei Federal n®

14.133/2021, para a conducao dos processos.

§ 12 A comissao de que trata este artigo devera ser composta por
no minimo 2 (dois) servidores estaveis, indicados pela Diretoria Administrativa e

designados por meio de Portaria da Mesa.

§ 2° A comissdo devera avaliar os fatos e circunstancias
conhecidos e informados pelo Setor de Administragao de Bens e Servicos e, se 0 caso,

pelo gestor do contrato.

Secaol lll

Da aplicagao das san¢oes

Art. 137. Na aplicagdo de sanc¢bes administrativas deverdo ser
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade e considerados os fatos
e elementos que constam do § 12 do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. A sancao de multa sera prevista em edital, contrato ou aviso

de contratagao direta, observados os seguintes parametros:

I — multa compensatéria por inexecugéo total: entre 0,5% (cinccluﬂ_.

-

décimos por cento) e 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagéo, de acordd
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com as especificidades da contratacdo pretendida, especialmente o nivel de sua

relevancia e o valor estimado;

Il - multa compensatéria por inexecugao parcial: a partir do
percentual fixado nos termos do inciso | deste § 1¢, sera aplicada de forma proporcional,

em termos de valor e/ou quantidade, a obrigacao inadimplida;

Il - multa moratdria por atraso: 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso na execucédo contratual, calculada sobre o valor total da contratacéo, até o

limite de 30% (trinta por cento).

§ 22 A multa efetivamente aplicada e eventuais indenizag¢des
cabiveis poderdo ser cobradas diretamente ou compensadas com pagamentos devidos a
licitante ou contratada, com a utilizacdo da caucéo, se houver, ou por via judicial, mediante

inscricdo em divida ativa.

§ 3% A aplicagdo das sancgbes de adverténcia e multa é de
competéncia do Diretor Administrativo, e a aplicagdo das sang¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar € de competéncia

do Presidente da Camara Municipal.

§ 4°. Os agentes publicos referidos no § 3° deste artigo poderéo
solicitar a manifestagdo prévia do Controle Interno e de outros 6rgdos da Céamara

Municipal.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 138. Se nao houver norma proépria desta Camara Municipal,
poderao ser aplicados regulamentos da Prefeitura de Jundiai ou da Unido, desde que
constem no aviso de contratacao direta ou edital de licitacdo, observados os principios que
norteiam a aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, previstos em seu art. 5% e os

objetivos do processo licitatorio, fixados no art. 11 daquela lei.

Art. 139. Os casos omissos decorrentes da aplicagao deste ato

serdo dirimidos pela Diretoria Administrativa.
Art. 140. Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 141. Sao revogados os seguintes atos:
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I — n® 497, de 17 de julho de 2003, que regula os procedimentos

licitatérios e contratagdes na Camara Municipal;

Il — n® 572, de 20 de fevereiro de 2008, que regulamenta o sistema

eletrénico de contratacbes através do sistema denominado “Compra Aberta”;

Il — n® 750, de 15 de maio de 2019, que regulamenta normas e

procedimentos relativos a licitagdo na modalidade pregao presencial e eletronico.
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