. Camara Municipal de Jundlai
SaoPado

ATO N° 573, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2008
Regulamenta o procedimento na moedalidade

. Canvite no sistema “Compra Aherta” na Camara

: Mummpa]

-

0 Presidente da Cimara anﬂpélﬂe Jundlai, Estado- de Sﬁo' Paulo, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente as que The sdo. eonfendas pelo art. 115, da Lei Federal n®
B.666/93 _ . . _

RESOLVE:
Art. 1° - Fica aprovado, na fbn_na do aiieicd integrante deste Ato o "‘Regularne:nto. do
Procedimento na- modali -CONVITE, no Sistema- COMPRA ABERTA da Cémara -
Mumnicipal de Jundiai®. ./ \ o : L

Art. 2° - Este Ato entra vigo na data de sua publicac;ﬁo.

LUIZ FERNANDO MACHADO

Pubhcado na- Imprcnsa Oﬁ(nal do Mummpxo € reglstrado na Secretarla da Cﬁmara .
Municipal de Jundiai, aos vinte: dlas do més de feverelro de d01s nul e mto

AN SIF HADDAD
e Adnnmstratwo




Cémara Munlmpal de Jundua:
S&o Paulo

g ANEXO |
(ATO N° 573, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2008)

REGULAMENTO DO PROCEDIMENTO NA MODALIDADE “CONVITE" NO
SISTEMA “COMPRA ABERTA” DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIA{.

Art. 1°"- Estt REGULAMENTO estabelece as normas e procedimentos para a
compra de bens, servigos comuns, inclusive os de engenharia, e obras para entrega/execugiio
imediata, em parcela dnica, ou entrega/execugio parcelada, conformc programagio do setor
requisitante, mediante licitagfio na modalidade “CONVITE", nos termos do art. 23, I, “a”
1L fa” da Lei Federal n° 8.666/93, TIPO “MENOR PRECO”, EM PROCESSO
ELETRONICQ, realizado por intermédio do Sistema “COMPRA ABERTA™.

Art, 2° - O “CONVITE” serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico de divulgacho pela Internet, compreendido no Sistema “COMPRA ABERTA™.

§1rr-o gistema referido no “capus” utilizard recursos de criptografia e de
autenticago que assegurem condigdes adequadas de seguranca em todas as etapas do
certame. ' '

§ 2° - Q “CONV_ITE” no Sistema “COMPRA ABERTA" sera gerenciado pela
Diretoria Administrativa, por meio de utilizagiio de recursos de tecnologia da informagio
proprios ou por acordos de cooperagdo técnica junto a terceiros.

Art. 3° - Cabera i Diretoria Administrativa autorizar o credenciamento dos
responséveis para a condugio do “CONVITE™ no Sistema “COMPRA ABERTA™.

Art. 4° - Serdio credenciados para atuar perante o provedor do Sistema “COMPRA
ABERTA™: .

a) no ambito da Administragdo: as autoridades competentes especialmente designadas
mediante ato proprio, bem como os servidores que atvario nos processos, conforme
deliberagio da Dirctoria Administrativa;

b) os licitantes ‘previamente cadastrados no sistema eletrénico “COMPRA
ABERTA™".

§ 1° - O credenciamento junto a0 Sistema “COMPRA ABERTA” implica na
assungdo de responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal, quanto i

capacidade técnica, juridica, fiscal e ﬁnanoe1ra para a realizagho das transagdes inerentes &
licitagdo. ,

F ’
§ 2° - O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdio de chave de identificagio (Jogin) e de
senha pessoal ¢ intransferivel, para acesso ao Sistema “COMPRA ABERTA”.

;
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§3°- Aperdada Senha ou.a quebra de sigilo deverao ser commncadas imediatamente
- ao provedor do sisterna, para imediato bloquelo de acesso

Art. 5" O uso da senha de acessos pelo licitante & de sua‘responsabilidade excluswa
incluindo qualquer transagio efetuada diretamente ou por seu representante, nfio cabendo a0
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuals danos
decorrentes de uso indevido da senha, amda que por terceiros. '

§ 1° - O licitante sera responséavel por todas as transat;ﬁes que forem efetuadas em seu
nome no . sistema eletronlco, assummdo como firmes ¢ verdadeuas suas propostas ¢ .
declaragbes. :

~ § 2° - Incumbira ao licitante, ainda, acompanhar as operagdes no sistema eletronico
durante a sessio piiblica da licitagio na modalidade “CONVITE?, ficando responséivel pelo
dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

Art, 6" - beré a cada autoridade competente, conforme designa¢@o propria, realizar
a abertura ¢ exame das propostas de pregos apresentadas por meio eletronico, efetuar a
classifica¢io, a adjudicagdo, a homologag¢do, a revogagdo ou a anulagio e os demais atos
atinentes ao procedimento licitatério na modalldade “CONVITE” no Sistema “COMPRA
ABERTA”. .

Art. 7° - No caso de desconexio com o, Sistema, por periodo superior a 10 (dcz)
minutes, a sessdo de abertura poders ser suspensa ¢ terd reinicio somente apds comumcacao
‘EXpressa ans part1c1pantes ' :

Art. 8° -°A sessﬁo publica de abertura do “CONVITE” tio Slsterna “COMPRA
ABERTA” scraregida pelas segumtes d1sp051goes '

I do-aviso do edital coin as especlﬁcaq:oes proprias de cada licitagdo constard o
enderego eletrﬁmco onde acorrerd a sessdo publica, a data e hora de sua realizagfio e a
indicagio de que o “CONVITE® seri realizado por meio de sistema eletrdnico -
- “COMPRA ABERTA™, sendo também divulgado em quadro de avisos na,recepgio da |

Camara Munjcipal; _

1I' - todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdio publica
observaréo obrigatoriamente o hordrio do Sistema “*COMPRA ABERTA? ¢, dessa forma,
serdo registradas na sistema eletronico € na documentagiio relativa ao certame; '

IIT - o Convite por meio €letrénico sera enviado aos licitantes que se credenciarem
junto ao Sistema “COMPRA ABERTA?” até a data de sua expedigﬁo;
IV-a pa:rtlcxpagao no “CONVITE” dar-se-4 por meio da dlgltagao da senha privativa
do representante do licitante e subseqiiente encaminhamento de proposta de prego até a data
e horério previstos no edital, cchuswamente pormeio do Sistema “COMPRA ABERTA”;
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V - camo requisito para a participagdo, o licitante devera declarar, em campo proprio
do Sistema “COMPRA ABERTA”, o pleno conhecimento e atend1ment0 as emgénmas de
habilitagio que autorizem sua partlcxpar;:ao 1o certame;

VI - no horario previsto no edital, tera inicio a sessdo piblica de abertura eletronica
das propostas, ocasifio em que essas serfio divulgadas pelo sistema “COMPRA ABERTA”
com a denominagio de “Grade Ordenatoria”, oportunidade em que os licitantes, que assim
desejarem, poderfio efetuar suas observagBes, para que constem na Ata de Abertura,
conforme tempo definido no edital;

VII - no julgamento serdo desclassificadas as propostas em desacordo com o edital, as
que tenham precos inexeqgiiiveis ou excessivos ou que apresentem oferta de materiais,
Servigos ou obras néo compativeis com o padrio solicitado;

VIII - em caso de empate, para defini¢lio da proposta vencedora, serd observado o §
~ 2° do artigo 3° da Lei Federal n® 8.666/93. Mantido o empate, a definigdo far- se-a por
sorteio que, no Sistema “COMPRA ABERTA” ocorrerd eletronicamente;

IX - a adjudica¢do far-se-a pelos menores pre(;,os apresentad_os em cada item, exceto
se no edital constar que o julgamento serd processado pelo menor prego global, apds a
~ verificago quanto a0 atendimento das especificages constantes no edital;

X - durante o prazo legal de 2 (dois) dias uteis, podera o licitante interpor recurso
através do sistema eletrénico, ou mediante procedimento protocolado em havendo
necessidade de juntada de amostras, catédlogos ou outros dados que inviabilizem o recurso
por meio eletrdnico; :

. XI - se houver a desisténcia de todos os licitantes quanto 3 interposi¢iio de recurso, as
autoridades- competentes deliberardo quanto & classificagio, adjudicagio ¢ homologagio,
bem como eventuais revogagdes ou anulagdes;

XII - ndo havendo desisténcia de todos os licitantes quanto aos recursos, aguardar-se-
a o prazo estabelecido na lei;

XHI - 0s recursos interpostos por meio eletrénico contardio com campo apropriado no
enderego eletrénico do Slstema “COMPRA ABERTA” onde os licitantes deduzirdo suas
razoes;

XIV - interposto recurso, este serd comunicado a todos os demais licitantes,
aguardando-se o prazo de 2 (dois) dias Uteis para eventuais impugnacdes;

XV-a autoﬁ_dade competente podera reconsiderar sua decisiio, revendo o julgamento,
a classificacdo das propostas e proferindo nova decisfio;
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XVI - caso ndo ocorra a reconsideragho, a autoridade competente emitird sua
conclusiio, encaminhando o recurso & autoridade superior para decisfio, assegurando a
divulgagdo no enderego eletrdnico do sistema ¢ comunicagiio por correio eletrénico a todos
os licitantes;

_ XVII concluido o certame, a autoridade competente podera negociar com o(s)
licitante(s) vencedor(es} wsando a obter vantagens adicionais para a efetwa(;ao da
contratagfo; :

XVIII - os atos de adjudicagdo, homologag#o, anulagio ¢ revogagio serdo divulgados |
mediante sistema eletrénico € por meio de publicagio na hnprensa'Oﬁcial do Municipio;

XIX - as competénc&as para 0s atos administrativos na modalidade “CONVITE”
definidas mediante deslgnagao propna compreendem: -

a) apreciar a solicitagdo de desisténcia de propostas (que no sistema € até 30 minutos
anteriores i abertura) e acompanhar o procedimento em todas as suas fases;

b) receber as propostas e promover a analise, classificagdo ¢ adjudicagéo;

c) elaborar instrugdes acerca dos recursos interpostos pelos licitantcs ¢ as respectivas
impugnagdes, com a supervisio do Diretor Administrativo,

'd) anular ou revogar itens ou a licitagdo como um todo, em fase anterior 2
homologagdo, assegurando aos licitantes o direito a0 contraditdrio e a ampla defesa;

¢) homologar o resultado do “CONVYITE?, seu respectivo valor e ainda, autorizar a
liberagio da Nota de Empenho, a qual podera ser encaminhada por e-mail;

f) anular ou revogar itens ou a licitagie como um todo, apds a homologagdo,
respeitado o principio do contraditorio e da ampla defesa, havendo fatcos supervenientes 80
-conthecidos apés o _]u] gamento.

XX - os atos essenciais dos procedimentos do _“CbMPRA ABERTA” -
“CONVITE”, inclusive os realizados por meios eletronicos, serio documentados no
processo respectivo, com vistas 4 aferigio de sua regularidade pelos agentes de controle.

Art. 9° - O “CONVITE” por meio eletrénico serd realizado por mtermedlo do
Sistema “COMPRA ABERTA”,.do qual sio agentes

I — Comissdo Permanente de Licitagdes;

IT - os fornecedores, prestadores de servigos/obras, constantes do Cadastro Geral de
Fomecedores e Prestadores de Servigos/Obras - CGFP e aptos a participar das licitagOes;

M- Di_retoria Administrativa.
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Art. 10 — A Camara Municipal de Jundiai chbe:
I - providéﬁéiar a Solicitaééo' de Compras - SC, conténdo autorizagdo para a
contratagdio, a indicagfo sucinta de seu ohjeto, o prego de referéncia, o recurso proprio para_

a despesa e demais mformac,:oes necessénas ao procednnento,

H - emitir a Solicitacio de Compras SC no SIIM, que 1mpl1cara automdtica reserva
de recursos para atender a contratacao .

HI - receber o objeto do oontrato, providenciando 0 langamento do documento de
entrega no Sistema de Recebimento, gerando a liquidag#o contébil da despesa.

Art. 11 - A Solicitagio de Compras - SC, conterd:

I - descriglio do item ou itens a serem adquiridos ou executados, de acordo com o
Cadasiro de Materiajs, Servir,:os ¢ QObras - CMSO constante no SIIM, ¢ sua quantidade;

CH- prego de referéncia, obtldo no moédulo de pregos do banco de dados do SIIM e!ou
por meio de pesqmsa prewa de mercado; - : \

Il - m_dlcac;_ao do Iocal e prazo de entrega/ execugﬁo;
IV - indicagdo de suporte orgamentario e finaneeiro.
Art. 12 - Para participar do “CONYITE®, o fornecedot devera: .

I - cadastrar-se no Cadastro Geral de Fomecedores e Prestadores de Servigos/Obras -
CGFP, observando os prazos e condi¢Bes gerais nele previstas;

II - obtera Senha de acesso ao Sistema “COMPRA ABERTA™,

HI - indicar o enderego eletromcc por meio do qual receh&ra todas as comumcaq.oes
referentes ao certame; . N

IV - submeter-se ﬁs normas da Lel Federal n° 8 666/93 e As cnnstantes deste
Regulamento

- elaborar a proposta eletrbnica dentm das condicbes estahelemdas no Edital,
’ propostas de pregos e/ou anexo(s) espcclﬁco(s) de cada licitagiio.

Art. 13- Para cadastrmnento no CGFP, o interessado devera:

a) 'difigi.r—se a SMA/Diretoria de Logistica - Secio de Cadastro do Municipio ou;
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b) acessar; via Internet, no enderego compraaherta Jjundiai.sp.gov.br, preenchendo o
formuldric ‘com as informagBes. necessdrias que serdo validadas no prazo de 24 (vinte e
- quatro) horas, ap6s a comprovagio das mformac;ﬁes, para que o mteressado obtenha o
nimero de cadastro

. Art. 14 - A Dirctoria Admmlstratwa, gestora do Slstema “COMPRA ABERTA” |
caberd, dlretamente ou por meio de seus Setores:

1 - instituir ¢ manter um SISTEMA de reglstros de todos os atos e ocorréncias do.
cename, compreendendo - . : :

a) registro de todos 08 docu.lmentos do sistema, tais coma: Sollcltag:ﬁo de Compras -
* SC, propostas apresem:adas (grade ordenaténa) pret;os de referen(:la dos ltens negoctados, '

b) regls_tro de licitantes.

_ H - instituir & manter um sistema de controle de acesso mediante geragdo de senhas

eletrbnicas para que os licitantes cddastrados possam participar de “CONVITES”
realizados no. Sistema “COMPRA ABERTA” editando instrugdo espcmﬁca para a sua
obtengio;

" I - proceder ao agendamento da data de abertura com mcaxmnhamento pelo S1stema .
“COMPRA ABERTA” a todos os licitantes cadastrados, no ramo pertinente ao objeto a ser
licitado, respeitando-se, no minimo, o prazo de d:lvulgal;ao pretho na Le'l de letaQDBS '

v - conferir os dados constantes do ob]eto da hcltac;ao, o qual servird de parametm
[para que os hcltantes elaborem suas ofertas, ‘ .

V - desi o serwdor respongével pela abettura do certame, elaboragdo de Ata de
Abertura com as anotagdes solicitadas pelos mteressados ‘on-line” ¢ quadro comparative de
pregos, para émbasar a ciasmﬁcaqﬁo eo _pulgamentﬁ das propostaS'- S '

VI- receber por meio eletrﬁmco as propostas que forem formuladas pelos licitantes,

a8 quais serio mantidas cnptografadas pelo Sistema “COMPRA ABERTA” até o
momento de sua abertura .

' VII - receber por meio..-elel:mﬂico as, impugnagdes ao Edital que forem apreSeﬂtadas ‘
pelos licitantes até o 2° (segundo) dia 1til anterior & sessdo de abertura das propostas €
apreaé-las, com o auxilio de ouh'os 6rgdos técmcos se necessﬂno

~VIII - dlvulgar no enderego eletr6n1oo do Sistema “COMPRA ABERTA” 0 ob_]eto e
o edital completa, relativo a cada “CONVITE™, o quial poderd ser acessado por qualquer
interessado, independente do-cadastro perante 0 CGFP - Cadastro Geral de Fornecedores e
Prestadores de Servigos/Obras; o
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IX - divulgar no endereco eletrnica, as propostas aos convidados, a decis@io sobre
impugnacdes, ata de abertura, recursos, adjudlcagao € outros atos inerentes ao certame
licitatério; ' :

- X - acompanhar o desempenho e orientar os semdores nos procedmentos do
“CONVITE” |

Art. 15 - O “CONVITE”, objeto deste Regulamento, obedeccra ao scguinte
procadimcntt)' . : :

+ I - emissao de Solicitagio de Compras — SC, pelo setor requisitante cuja
contabxhzagao 1mp11caré reserva de recursos para atender a contratagio;

“TI - programag#io da data para a reahzagao da sessfio publica de abertura, jul gamento ¢
classificagdo das propostas; '

- I - divulgagio do objeto e do edital completo no enderego eletrénico do Sistema
“COMPRA ABERTA?” aos cadastrados no ramo pertinente;

IV - recebimento de impugnagOes apresentadas pelos licitantes por meio eletrénico;

V - apresentagdo das propostas mediante acesso ao enderego eletrénico do Sistema
“COMPRA ABERTA”, no link “Cotagio™, na qual o interessado digitara o login, a senha e
assinalard as declaragBes de inexisténcia de impedimento para contratac com as
AdministragBes Publicas Federal, Estaduais € Municipais ¢ a regularidade de situagio
per'ante o Sistema de Seguridade Social e 0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, e de
que ¢ de seu conhecimento ¢ aceltac.ao o Regulamento do Sistema “COMPRA ABERTA”

- “CONVITE”,

V1 - cada licitante formulari sua proposta no campo destinado para esse fim,
indicando o valor ofertado, em moeda corrente nacional, € a marca, se for o caso, para o
item ou itens objeto da hcltac;ao

VII - as propostas apresentadas serfio automaticamente criptografadas pelo Sistema e
assim mantidas em sigilo até o momento estabelecido no edital para a sua abertura;

VlII na hipétese do licitante formular sua proposta com incorregio, podera efetuar
seu pedido de desisténcia e apresentagiio de nova proposta, em tempo hébil, em dia e horério
anterior 3 data estipulada para a abertura, mediante justificativa, o que sera aceito
automaticamente pelo Sistema. A nova proposta representara a tUnica a ser valida e a se
tornar pubhca apos a abertura;

- IX - na data ¢ horério previstos, o Sistema procedt;:ré a abertura e divulgagio de todas
as propostas recebidas, em forma de grade ordenatéria, e 4 autoridade competente cabera o

Jjulgamento, classificagio das propostas e ad_ludlcac;ao pelos menores pregos, dentro das
especificagdes do edital.
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Art. 16 Para fim de apllcagao das dmpcswocs constantes do presente regulammto,
ficam estahelecidas as segumtes deﬁmc;ﬁes

I- ADJUDICACAO ato adnnmstratwo que atnbm ao licitante vencedor 0 ObJEtO da

M - HOMOLOGACAO ato admuustratlvo que vahda os atos do procedzmento'

licitatério e oonﬁrma a clasmﬁcagao do vencedor;

" IH - ANULACKO - mvalldagao de ato administrativo efetuado na licitagdo, que se
a.prmcntc ilegitimo ou 1lega], ' _ .

W REVOGACAO - desfazxmento de ato admmlstratwo, fundado em razdes de.
interesse pubheo, verificando-se oportunidade e convemenma

V - CGFP - Cadastro Geral__dc.-Fomecedores ¢ Prestadores de Servigos/Obras -
subsistema do SIIM - Sistema Integrado de Informages Municipais, que tem como objetivo
a uniformizacio de prooedmentos para o cadastramento de fornecedores ¢ prestadores de
servigos/obras da Cdmara Municipal de Jundiaf, _ '

VI - C.M.S.0. - Cadastro de Materiais, Serwoos e Obras - cadastro unico para
utilizag3o pela Camara Mummpal constituido de dois arqmvos béswos matenals!sems;os e

-obras;

VII-D. AD]\'[INISTRATIVA gwtora do Slstema “COMPRA ABERTA”

VIII - CVT - Convlte modahdade de licitagdio deﬁmda no § 3" do artigo 22 da Lei

Federal n° 8 666/93, tendo como Imutc o estabelecido nos incisos I e II, alineds “a”, do
- artigo 23 damﬂma lei; =, _

IX - DlA UTIL dia em que ha expedlente operacmnal no Sistema “COMPRA

-ABERTA”

X IOM - Fmprensa Oﬁmal do Mumcipw dwulgador de atos da Adm1mstmqa0

X1 - EDITAL - mstrumento oonvocaténo padmmzado ou nao, apmvado pela
Diretoria Juridica; _

XII - ENTREGA IMEDIATA - a que se reahzara em até ‘30 (trmta) dias do
receblmento da Nota de Empenho,

- XIII - ENTREGA PARCELADA entrega fraclonada em confonmdade com o
disposto ne edital; :

XIv - PRAZO DE EXECUCAO per[odo de tempo estabelecido para 0
fomec:mento e para a reallzac;ao de obra ou servigos; -
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_ XV - PROPOSTA DE PRECOS - parte do edital que contém os elementos
. principais da contratagdo, sendo, no Sistema “COMPRA ABERTA”, formado a partir dos
dados constantes da Solicita¢io de Compras - SC;

XVI1 - LEGESLACAO - pagina constante do endere¢o eletrbnico do Sistema
“COMPRA ABERTA?” que contém o Regulamento do Sistema “COMPRA ABERTA” -
“CONVITE” ¢ demais normas aplicdveis;

XVII - LIQUIDACAO DE DESPESA - fase de verificagio do direito adquirido pelo
credor, na qual ¢ cotejado o estabelecido na Nota de Empenho com os comprovantes de
entrega do material e/ou da prestagio do servigo ou obra;

XVIIT - PAGAMENTO - corresponde ao efetivo crédito em conta corrente do
contratado ¢ encerra a operagio;

XIX - N.E. - NOTA DE EMPENHO - documento contabil que materializa o
empenho da despesa e formaliza a contratagfio, e que poderd  ser acompanhada de
instrumento de contrato, nos termos da legislagio vigente,

XX - N.F. - NOTA FISCAL - documento que formaliza e 1dent1ﬁca a prestat;ﬁo ea
contra-prestacdo detidas em face da execut;ao do obieto;

XXI - SC - SOLICITACAO DE COMPRAS - documento emitido pela Diretoria
Administrativa da Cimara que contém os elementos basicos para a elahoragiio do edital e
proposta de pregos, e que identifica ¢ quantifica o bem, servigo ou obra que sera adquirido;

XX11 - PRECO DE REFERENCIA - representa o valor estimando para a compra de
um bem, servigo ou obra, observado os termos do inciso X, do artigo 40, da Lei Federal n°
8.606/93, sendo também wutilizado como pardmetro para a reserva de recursos e para a
mdlca(;ao da modalidade de licitagdo;

XXIH - SIIM - todo o Sistema Integrado de Informagdes do IMunicipio;'

XXIV - COTACAO ELETRONICA - sistema de apuragio do melhor prego de
compra, com fixa¢o de pre¢o referéncia (tipo holandés) o qual podera ser divulgado
{aberto) ou ndo (fechado);

XXV - MURAL - divulgagiio didria-das cotagdes dos itens objeto das negociagdes

realizadas por intermédio do sistema “COMPRA ABERTA”, bem como outras
informagdes de interesse do mercado; '

XXVI - COTACAO - pigina constante do enderego eletrdnico do Sistema

“COMPRA ABERTA™ na qual deverfio ser preenchidos os campos “ugudrio” e “senha” do - |

licitante ¢ assinaladas as declaragbes devidas;
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XVII LANCE—PROPOSTA represgnta o preq,a ofertado: pelo mteressado

éxpresso emmoeda Goirente namonal para cada 1tem constante da “QQMPRA ABERTA”

oonforme espemﬁca{;ﬁo o ednal

o
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