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ATO N° 498, DE 18 DE JULHC DE 2003 .
Regula ¢ controle de freqiéncia para os-
Diretores &fetivos e Consultor Juridico.

: O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE .}L_JNDIAE, Estado
de Sao Paulc, no uso de suas afribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - O controle de freqliéncia, para os Diretores efetivos e
Consuitor Juridico da Camara Municipal de Jundiai, exclusivamente subordinados ac
Gabinete da Presidéncia, sera feito atraves de formulario; Anexo !, parte integrante do
presente Ato.

"Art. 2° - O formulario de que trata o artigo anterior (Anexo [),
devera ser Dreenchldo da segumte forma: :

Campo 01 - més e ano a que se refere,
Campo 02 — ciodigo do servidor,
Campo 03 - nome completo do servidor;
Campoe 04 — unidade em que trabalha;
Campo 05 - langar a jornada normal a ser cumprida;
Campo 06 — destinado a uso exclusivo do Setor de Pessoal;
Campo 07 — anotar a jornada semana! de trabatho; .
~ Campo 08 - destinado a uso exclusivo do Setor de Pessoat;
Campo 09 - anctar corretamente os hordrios de entrada e saida;
Campo 10 - anotar corretamente os horarios de entrada e saida para horas extras;
Campo 11 — informagBes relativas a alteragdo de jornacla normal de trabalho;
Campo 12 - assinatura do servidor;
Campo 13 — observagoes relativas as anotacbes iangadas na folha ponto;
Campo 14 — carimbo e assinatura do Presidente.

Art. 3°- O campo 11 destina-se a anotacdes relativas aos dias da
semana em que ndoc ha expediente (sabado, domingo, feriado, etc.), bem como
eventuais ocorréncias relativas a alteragdo de jornada de frabalho.

Art. 4° --A falta de lancamento de qualquer horario relativo &
jornada, implica na perda do numerario correspondente;

Paragrafo Unico - A Jornada de trabalho seréd desconsiderada se o
ser\rldor néo apor sua assinatura no campo proprlo

Art. 5° - As informagdes a serem langadas no formuldrio, no
poderio conter rasuras. '
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§ 19 — Em caso de erro, prmc:palmente refativo a horario, o

servidor devera utllizar-se do Campo 11, destmado a "informag8es” para lancar o horario

correto. -

§ 2° - A rasura n3o corrigida nos termos do paragrafo anterior
implicara na perda de uma (1) hora de servigo. .

: - Art. 8° - Todas as horas prestadas em horano extraordméno
dever&o ser langadas ha folha- de frequenma :

Paragrafo anico. — A Jornada extragrdinaria prestada apbds o

* expediente normal de trabalho, ou em qualguer ouira situagao, devera ser lancada na

folha de frequenma no Campo 10.

Art. 7° - Em caso de afastamento ou quando o servidor encontrar-
se em gozo de férias, a folha de freqléncia devera ser encaminhada, normalmente, para
o Setor de Pessoal, que reglstrara as observagoes nesse sentido.

Paragrafo Unico — Consu:lera -se afastamento: Ilcenr;a remunerada
ou ndo a qualqguer titulo nos termos do Estatuto, auxmo doenga, acidente do trabalho, e
outros.

Art. 8° - O ndo encammhamento da folha de frequenc1a ao Setor
de Pessoal, implicara na suspenséo do pagamentc dos vencimentos.

Art. 9° - Este Ato entrard em vigor na data de sua pubhcagao
revogadas as disposigbes em contrario.

Registrado e publicado na Secretaria da Céamara Municipal de

- Jundiai, em dezoito de julho de 2003 (18/07/2003).

DIAIR BOCANELLA '
Diretor Administrativo Interine



Ato n° 498/03

Anexo 1

o, N

Més

{ ].Ano

oy

Nome do Servidor

L[]

Codigo do

Funcienario 2 Y

Unidade em que estd lotado

177N\

A
o/

Autorizagio para horas exiras

Hordrio de Trabaiho /?

[

e '
Jomada semanal de trabalho ( '11 )

(8))

Dia Haoras Normais.

Horas Exiras

1® Periodo

2° Periodo

E . 5

5 E

Informmwe:

0
7]

- Assinatura

)

My
=
L/

05 ! . {’cﬂ\

e

£

31 ™ |

| Observagdes:

&

s\
®

‘_\Assinamra ¢ Carimbo Presidente;

=D




