CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAY
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ATO0O N 42 - de 16 de junhe de 1 967
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A Mese da Camara Municipel de Jundia{, Estado de Sie Pay
1o, no uso de suas atribul¢les legals e, de conformidade cem a RES8-

LUCEC N2 jel, de 8 de junho de 1 967,

R E S O 1. V FE:

Art. 10 - BZo .as seguintes as atribuigoes dos funciena -
rios da Cimare Municipal de Jundiaf:-

1) - Compete 8o DIRETOR GERAL:

&) - dirigir todes os servicos da Diretoria;

b) - fazer cumprir o legimento Interno e as Resolugoes
da Cémara na parte referente & sus esfera de agdo, bzixande Porta -
riasy Ordens de Servigos e expedindo Avisos e Editais;

¢) - abrir ou fazer abrir toda a correspondencia dirigi-
de & Presidéncia de Cemara;

da) - informer ou engaminhar os papeis que devem subir a
Presidencia, salvo aqueles dos orgios diretamente subordinados & Me-
saj;

o) - determinar e dirigir a 'publicacac da materia Legis~-
lativa, da Ordem de Dia e de todo o Expediente;

f) - distribuir o pessocal da Diretoria, de agordo cem as
necessidades do servigo;

g) - Jprovidenclar sobre a cbrigetoriedade de ponto para
todos os funcionsrios de Cosa a ele subordinados;

h) - copvoecar funcionarios para servigoes extraordinarios,
comunicando o fato a Presidenciaj

i) « ordenar o paganmento das despesas ordinsrias da Cama-
ra, bem como das que forem necesgarias para atender aos servigos da
Secretaria, assinando cheques, folhas de pagamentc, empenho e outros
documentos de contabilidade, conjuntamente com o Sub- Diretor,

) - decidir os assuntos relativos aos fgncionurlos que
lhe estao subordineados, justificar faltas de funcionarios, aplicar ou

cancelar penalidades, segundo a sua competéncia, cabendo, de sua deci
sfo, recurso a Mesa da Co nura,

k) - propor a _Mesa providencias relativas & nomeuggo de-

' missao, permuta, trcnsferenc1a, aposentadoria, disponibilidade de ser

vidores da Diretoria e zpuragfo de rbsponsabilidad&,

1) - despachar petlQOJS dirigidas a Cecretarlia, desde que
nzo sejam da competencla ds Presidencis da Ca 583

m) - fornecer, mediante despacho do Presidente da Casa, -
as certidoes que forem solicitadas por escrito, relatdvas a qualgquer
doecumentagio, despachos, atos, processos e demels assuntos a que ex-
pressemente se refiram os despeachosy

N n) -~ organizar e¢ dirigir as eudienci"s do Presidente da
Camara;

0) - propor & troca, comprs, cessdo ou venda do meterial
conslderadc em desuso, bem como, 2 beixo de responsebilidade do mesmo;

i
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Pp) - atender ao pﬁblico, prestando as informagdes selicl
tedas, esclarecendo ¢ orientendo a parte que lhe interessar;

q} -~ secretariar todas as Sessdes da Cémera Municipals;

I) - numerar e rubricar tddas as fOlhas dos autos sdbre
0s guals a Cemera tenha deliberzdo;

s) - ter sob suc guerda es deglaragSss de bens_dos senho-
res Vereadores, bem como as atas das Sessoes Secretas de Comars Muni-
cipal; ' ‘ .
Jt) - apresenter e despsche da Presidéncisz e ap Expedjen-
te das Sessoes, todos os.requerimentos, projetos, indicagdes, ofici-
05 ¢ mels papeis dirigldos a Camara ou ao Presidente}

u) ~ corresponder-se com as repartigdes, sutoridades e -
autarquias, quando o servigo assim o exlgir e a correspondéncis ndo
devd, por sue netureza, ser assinede pelo Presidente ou pela Mesa;

v) - supmefer ao Presidente a prestagfo de contas das -
despesas relativas a Camaras

. ’
~ W) - apresenter ac Presidente relatdrio anusl dos traba-
lhos da Camara;

. ¥) - providencicr sobre = vigilfncia das dependéncias de
Comare; - . -

. z) - assistir a Presidéncia na realizageo _de concorren -
cles publlegs ou e dministrativas, relatives o aquisicac de material
ou a execugao de servigos nes dependencias da Coamdras

, -~ -~
aa}- atendeyr a imprensa e enceminhar a0 _orgao oficlial to
da materia oficial da Cemara, assinando-a, quando nfo da algada da
Presidenciay
bb)- fazer ata dos trebalhos das Sessbes da Cimara;
¢c)- representer o Presidente ou o Cémgra, quendo for e
isso soliciltado, nas solenidades, recepgoes, reunicdes, etc.

2) - Compete szo SUR-DIRETOR:

a) - sybstituir o Liretor Geresl, nas sues fzltas e impe-

dimentos, e auxilic-lo no cumprimento de todas as obrigagoes da Dire
toria Gerel; ' .

b) - todo o servigo contebil da CZmara Municipal;
¢) - folhe de pagemento - de Vercadores

. d) - secgio pessocl, mentendo os cssentamentos relstivos
a vida funcionel dos servidores da Secretaria, enceminhando ao Dire-
tor todss as comunicegoes relativas ao pessoal, inclusive mepg de -
frequencla pers efeito de registro ne Fe de Oficio e elaborageo de
folhe de pagemento; :

*

N e) - coixa, fazendo o pegemento des despesas ordincrias
da Comera, bem come das que forem necesszries para atender zos servi
¢os da Secretaria, sssinendc folhas de peganmento, empenho e outros -
documentos de contabilidade, conjuntamente com o Diretor Geralj

. T) - elzborar, conjuntamente com o Dirctor Geral, o orga
mento da Comeres

- ; g) - aésistir e orienter, nos limites de suas atribul -
goes, as COMISSUES DE CONTAS E ORCAMENTO e de ZCONOMIA B FINANGAS, -
quando solicitados

h) - gleborar reletorio snucl des atividades da Camera,
podendo pedir zuxilio zos demris funcionsrios subordinados.
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a) - redegle de requerimentos, indicagOes, mogoes, proje-

o
-

tos de lel e de resclugeo, substitutivos, emendas e sub-emendas ;

, b) - redecio de percceres das COMISSBES PERMANENTES E DE
INVESTIGLCAO LEGISLATIVA; ‘

c) - pesqulsa, pore fundaementar e justificar projetos, -
de doutrina, Jurisprudencia e publicegoes a respeito do assunto pPre-
tendido pelo verezdors

d) - grgenizegfo do arquivo de todos os progessos da Ca-

ra, clessificacac de todos eles. o orgenizagao do ficharilo respecti-

me:
Vo

. e) - redigir e detilografar todos os servigos de suz com-
petenciag :

merojeca (recortes de jorneds), bem como organizor, com arquivos e
ficharios, a biblioteca da Comaras

' g) - auxilier o Sub-Diretor nao elaboragfio do relatorio
anual das ativlidades da Camcra, . ‘

4) - AUXILIARES IEGISLATIVOS E ADMINISTRATIVOS:
- Em linhes gerals, deve competir so AUXILIAR o seguip

ter-

&) - redigir tode e quelquer propositura apresentesda ou
dese jada pelos Vereadores, cuidendo Principalmente do aspecto reda -

L3 . L} ’ iy
. , b) - dirigir, organizer e ordenar es materias para as seg
soes ordinaries e extrcordincrias;

¢) ~ organlzer o protocole das sessdes solenes e especi-
2isy “ ’

d) - cuidar do cspecte redecional de toda manterla a ser
publicada oflcislmente pela Cemeras

e) - redigir os prornuncismentos da Presidéncia da Cémara
ou de gqualguer Vereador, quendo solicitados 2o tecretaria;

.. f) -~ atender aos representontes do imprensa escrite e fa-
leda, fazendo publicar, pelo orgao oficlal, = "ORDEM DO DIA" das Ses~-
soes, orgenizcdas pele Mesa, dentro do prazo regimental, bem como de

- todo o expediente ou quelquer outra materia que por determinagao do -

Presidente deva ser divulgada, inclusive os editais de concorréncla
publica ou administrativaes; -

g) - cuxilier na redagfo, eleboragio e datillografia de to
dos os servigos de Diretoric Geraly

F o
h) --Preparar aytogralfos de projetos aprovados pela Camo-
ra e respectivas coplas cutenticadas, pare remessa ao Executivos

. . e N by .
1) = Proceder a revisco das leis publicadas, a vista dos
respectivos autografos;

J) - receber e colecionar, em quantidade suficlente, avul

sos de projetos e bereceres, para efceito de consulta e reconstituicao
de processos;

: k) - protocclar, clagsiflcar e acompanher o sndamento de
todos os procegsos apresentédos 2 Cemara, obedecendo cos despachos -
respectivos e s normes regimenteis; '

1) - orgenizer menselmente o "Quadro de andamento dos -
Processos parz conhecimento dos senhores Verecdores;

. . . . e L4
. m) - proceder a distribuictc ¢ eo recolhimento da metéria
sujeita a reviszZo dos senhores Vercadores;

f) - auxiliar = Assessoria Juridics na orgenlzegfo da he-
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n) -~ erquivar 2 meteria publicade, constante das Sessoes;

* N - " £
_ o) - fornerer o Tequigrafis cople de toda o documentagco
lida durante =a Sescao;

't
D) - preparer @ resenho dos popels que devam passar pelo
Expediente dos Sessoes

q) - numerar todas as indlecegoes, requerimentos, projetos
de lei e de resolucfo cubstitutives ¢ emendos apresentades em Sessfo:
3 )} H

N T} -~ preparar os despgehos em todas os proposigdes, de -
acordo com o deliber=do pelo Plencrio, para que o Presldente aponhe a
suc assinaturas

§) =~ datilggrer M"stencil! pera o Ordem do DUiz, eleborada
pelo Presidente, de ccordo com » minute que lhe for apresentada pelo
Diretor Geral, bem como de todo o servigo que procise ser mimeografa-
dog

?

t) - cuidar e menter em die as postas dos senhores Vereo-

dores, referentes o Ordem do Dio e Avulsos;

‘ . u) - culdar e menter em dia o Pesta da Seceretarie referep
te a meteria mimeografadas

v) - ,catcloger ¢ conservar os livros, mepeas, documentos -

. L4
historicos e cutogrelos;

w) - colecionar, registrar ¢ conserver os documentos da -

-

~
Cemarz gue lhe forem encaminhados pare Gsse fim;

- 4 ) .
¥) - menter o fichirio dos nones, enderegos ¢ outros da -
dos, reletivos nos senhores Vereadores e Servidores da Cemeras

: .2) ~ proceder tos recebimentos, tombementes, registros e
clessificagCes, fechemento e guecrda de todos os livros, processos e
demals peopels que lhe forem envindos para o arquivementos

- e2)- verificar o estedo dos documentos antes do respectiw
arquivamento, providenciando sobre & sua restouragao, se preciso.

Art. 20 - fiste ATO entrord em vigor ne data de sua publicg

G20, '
Cemera Municipal de Jundiaf, em dezessels de junho de mil

novecentos e sessenta e sete, (16/6/1 967) '

4

Lazero de Admeids,
,E;esidento. .

ol e 1 e i s
Archippo Frongegiic
12 Secretario,

Welderdar qurg} "y
20 Seecretaris,

Registredo e publicedo no Seeretnria do Clmara Municipal -
de Jundia{, em dezesqeis de junho de mil novecentos e g ;nta‘izsete.

(16/6/1 967)

- p ‘; ,
_7;%452# iz ,@2@?}}{2 <
/7 6in2z Marcos Panteja,
‘;/ . DIRPTER B ERrAaLS Lad,
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ANEXO 40_ATO NO 42 - de 16 de jurho de 1 967

1. Ocupam 0s cargos definidos no Ato n@ 42, de 16/6/1 967, com
as respectives atribuigdes, os funcionirios efetivos do gua-
- dro pedrmanente da Camera Municipsl de Jundiafi:
I~ DIRET & GERAL ; S, GUINZEZ MARCOS PANTOJA
IT - SUB-DIRETOR : Dr. DURVAL GOMES CAMARGO
III_- OFRICTAT ADMINISTRATIVO £ LEGISLATIVO sDr, SANTO PUTTINI
IV - AUXILIARES LEGILSLATIVOS B ADMINISTRATIVOS
1. Dr. ARCHIPPO FRONZAGLIA JUNIOR

~BEm licencga. para exercicio do
cargo de Vereador,

2. Dr, JOSE ROBERTO BASILE BONITO
3, Dr. MERCIO FRANKLIN NOGUEIRA
4, Sr. PEDRC BLANCC D& SITLVA.

2. Respondem Interinsmente por cargos de AUXILIARES ADMINISTRATI
VYOS E LEGISLATIVOS definidos no Ato n? 42, de 16/6/1 967, com
as respectivas atribuicgbes: . '

1. Prof. OTT0 BITTENCOURT NETTO
2. Sr, JOSE CARLOS DX ALMEID. BUZANELLI.

. 0 - 0 _ r
CIMARS MUNICIP.L DE JUNDIAY, em dezesseis de jumho de mil no-
vecentos e sessenta e sete {16-6-1 967).

. 5 4-.“. I‘,‘ -
— ﬁ:;:/{{fzﬂ . w_ﬁ/

Lézaro de “Timeida,
Pregidente.

Registrado e publicedc na Sécretaria da Camara Municipal de -

Jundiai, em dezessels de junho de mil novecentos e sessenta e sete
16~6-1 967).

Diretor Geral.



CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI

ATO COMPLEMENTAR N¢ 1

(ao Ato ne 42 de 16/6/1967).

-Dispondo s8bre atribuicdes do funciona—
lismo da Diretoria Geral, da Clmara Mu-
nicipal de Jundiaf),

A Mesa da Clmara Municipal de Jundiaf, Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuiges legais e, & conformidade com g RESOLUQAO Ne
164, de 8 de junho de 1 967, e a IET Ne 1.568, de 19 de dezembro de ..
1 968,

RESOLYVE: -

Art. 12 - 880 as seguintes as atribuigoes do Motorista-Ps -
drdo "I" - Cargo Tsolado - da Clmara Municipal de Jundiaf:

5) « MOTORISTA

Compete ao Motorista, em linhas gerais, o seguinte: -

a) - Obedecer ao regulamento geral do trénsito, ficando res-
ponsdvel pelas infragdes cometidas;
b) - Zelar belo carro que f8r entregue a seus cuidados, fi -
cando responsdvel pelo mesmo e comunicando ao Diretor
Geral ou seu substituto gualguer irregularidade;
¢) « Preencher ficha prépria mo sair com o carro, na qual -
' conste a hora de safda, quilometragem do velocimetro, -
hora da entrada e quilometragen bercorrida;
d} - Recolher o carro 3 garagem, terﬁinado o servigoi///%g}/
e) - Nio permitir, em hipdtese alguma, que outras pessoas di
rijam o8 vefculos de propriedade da C8mara Municipal de
dundiaf sob gua responsabilidade, sob'pena de demissﬁo;

f) -~ Conservar o bon funcionamento, boa apar8necia e asseio -

dos carros que dirige, sendo responsdvel pelos mesmog,

e bem como pelo consumo de gasolina e bleo;
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Ato Complementar n® 1 ~(ao Ato n® 42) cont. fls. 2 -

g) -
h) -~

i) -

\ Art,

Zelar por t8das as pegas e ferramentas dos veiculos;
Submeter-se, obrigatdriamente, duas v8zes por ano, a
exame médico, em época determiﬁada pelo Diretor Ge -
raly

Executar outros servigos inerentes & sua fungao, que
lhes forem determinados)

Estar 2 disposig@o do Presidente e do Diretor Geral
aos sdbados 4 domingos{eqéggggdgggicitado e a bem do

interésse piblico.

29 = 03 vefculos de propriedade da Cémara Municipal

de Jundiaf, conforme &ste Ato, sdmente poderao ser utilizados a servi

¢o desta Edilidade para ¢ seguinte:

1l - PERUA "KOMBI" -

a) - Conduzir, a gualquer dia e hora, og Srs. Vereadores

e Funciondrios, quando a servigo do Munic{pio, e =~
transportar cargas, devidamente autorizade pelos srs,
Presidente ou Diretor Geral da Secretaria desta Clma
ra Municipal;

Entrega de "Ordens do Dia";

Entrega de resumos de proposigoes;

Distribui¢ao e recolhimento de processos;
Transportar pequenas cargas (material de escritério

etec,), dentro e fora do Muniecipio. M/
2 ~ GALAXIE - (USO EXCLUSIVO) v

Conduzir, a qualquer dis e hora, os Srs. Vereadores
e Funciondrios da Secretaria quando em missdes ou cg

rimdnias oficiais representativas desta Edilidade, -

dentro ou fora do MunicIpio,
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Ato Complementar n? 1 —(ao Ato n? 42) cont. fls, 3 -

Art, 32 - Bste ATO entrard em vigor na data de sua publi
cagao.

C8mara Municipal de Jundiaf, em dez de setembro de mil ne
vecentos e sessenta e nove. (10/9/1 969).

A

Lizaro de—#Alfeida,

Presidente,

L '\l e "'__‘—._‘_—5
&n‘!\lfi&‘!'.{\ . o

A1freédo Pacletti,
12 Secretdrio. .

Registrado e-ﬁublicado na Secretaria Geral da CAmara Mu -

Argemiro de Campos
22 Secretdrio, ¢

nicipal de Jundiaf, em dez de setembro de mil novecentos e gessenta e
nove. (10/9/1 969).

C;/ —Gﬁinéz Marcos Pantd
Diretor Geral,

..jrb/_




