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Camara Municipal de Jundiai
Séo Paulo

Processo: 72.454

PROJETO DE LEI N°. 11.766

Autoria: PREFEITO MUNICIPAL (PEDRO BIGARDI)

Ementa: Altera a Lei 5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos processos, para prever uso de
meio eletrdnico, reduzir prazo do pedido de reconsideragéo ou recurso e dar providéncias correlatas.
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CAMRRA M. TUNDIRT (PROTOCOO O1/FBR<-Z0MS 142322 072434

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP | z 2

OF. GPL.n°  096/2015
Processo n°® 22.743-3/1998

Jundiai, 27 de marco de 2015.

Excelentissimo Senhor Presidente:

Permitimo-nos encaminhar & esclarecida apreciagéo
dessa Colenda Casa de Leis, o presente Projeto de Lei que visa alterar os artigos 1°, 3° e 5° da
Lei n° 5.349, de 17 de dezembro de 1999, a fim de prever o uso de meio eletrdnico para
formag#o, instrugéo e deciséio de processos administrativos, bem como para publicagio de atos
e comunicag¢des, geragfio de documentos publicos e registro de informagdes e de documentos

de processos encerrados

Na oportunidade, reiteramos nossos protestos de
elevada estima e distinta consideragdo.

Atenciosamente,

Ty

~ PEDRO BIGARBI—

Prefeitp Municipal

Ao

Exmo. Sr.

Vereador MARCELO ROBERTO GASTALDO
Presidente da Cadmara Municipal de Jundiai
Nesta

scel
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"Processo n° 22.743-3/1998

7

PUBLICAGAD ( Ryeyee |

lo/od/1S

sentado,
Encaminjid-se ds chmissdes hdichdas:

Vs

L\//\/\/ Y f% residente
Presidente i 419 Iosl2018
O 044

PROJETO DE LEIN°__ 311,764

Art. 1° - A Lei n° 5.349, de 17 de dezembro de 1999 passa a vigorar com as

seguintes alteragdes e acréscimos:

“Art. 1°-(...)
(.)

§ 3° - O meio eletronico € admitido para formagfo, instrugio e decisgio de processos
administrativos, bem como para publicagdo de atos e comunicagdes, geracdo de
documentos publicos e registro de informagSes ¢ de documentos de processos

encerrados, desde que assegurados:
I - niveis de acesso as informagdes;
II - seguranca de dados e registros;
III - sigilo de dados pessoais e fiscais, na forma da lei;

IV - identificagdio do usudrio, seja na consulta, seja na alteragfio de dados;

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Ju‘nd%%ne (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8846
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V - armazenamento das transagdes eletronicas;

VI — cadastro para credenciamento do usuédrio, na Administragdo Publica,

possibilitando o acesso ao sistema.

§ 4° - Nos procedimentos eletronicos deverdo ser observados todos os requisitos e
condi¢des previstas para os processos convencionais, inclusive quanto aos prazos e

formalidades legais.

§ 5° - A Administragio poderd, a qualquer tempo, proceder a verificacdio das
informacgdes prestadas por meio eletrénico, através de realizacfo de vistorias,

solicitag@o de documentos ou outras diligéncias julgadas pertinentes.

§ 6° - Havendo davida sobre a autenticidade, integridade ou veracidade dos
documentos anexados por via eletrOnica, se ilegiveis ou ante a ocorréncia de
qualquer outro motivo que impeca sua analise, o interessado serd notificado para

apresentar os originais no prazo de trés dias, sob pena de arquivamento do pedido.

§ 7° - O envio de requerimentos, de recurso e a pratica de atos processuais em geral
por meio eletrbnico serdo admitidos mediante o uso da assinatura eletr6nica, na
forma do § 3° deste artigo, sendo obrigatério o credenciamento prévio na

Administra¢8o Publica, conforme disciplinado pelos 6rgéos respectivos.

§ 8° - Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrdnico no dia e
hora de seu envio ao sistema da Administragéio Publica, do que devera ser fornecido
protocolo eletrdnico, sendo tempestivas as transmissdes ocorridas até as 24 (vinte e

quatro) horas do ultimo dia do prazo processual.

§ 9° - No caso do § 8° deste artigo, se o Sistema da Administragfio Ptblica se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o

primeiro dia util a resolugéio do problema.

)

“Att. 3°- (...)

(.)

P
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§ 3° - Dos despachos decisorios dar-se-4 ciéncia aos interessados, através da
publicaggio na Imprensa Oficial do Municipio, comunicados por escrito, vistas do

processo, copia de seu teor, aos que requererem, ou comunicagéo eletronica.

.)

“Art. 5° - E de 15 (quinze) dias o prazo para o pedido de reconsideraggio ou recurso,

salvo outro previsto em legislagéo especifica.

§ 1° - O prazo previsto neste artigo serd contado a partir da publicagéio do despacho
decisdrio na Imprensa Oficial do Municipio, ciéncia do interessado, ou certificagéio

da comunicagéo eletronica, excluindo o dia de inicio e incluindo o do vencimento.

§ 2° - A Administragio Municipal regulamentard a comunicagfio oficial dos atos
processuais por meio eletronico para os procedimentos que tramitam em paginas

virtuais na Internet, atendidos os requisitos de seguranga e o disposto nesta Lei.

§ 3° - A comunicacfo eletrOnica aos usudrios previamente cadastrados serd tida
como recebida na data do acesso do interessado ao seu ambiente virtual, em local
protegido por senha, desde que esteja disponivel o seu inteiro teor e a integra da

decis@o relacionada a ela, certificando-se nos autos a sua realizagfo.

§ 4° - Na hipétese do § 3° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia

ndo 1til, a intimag#o serd considerada como realizada no primeiro dia util seguinte.

§ 5° - A consulta referida no §§ 3° e 4° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez)
dias corridos contados da data do envio da comunicacéio a portal préprio, sob pena
de considerar-se a comunica¢fo automaticamente realizada na data do término
desse prazo, dando ensejo ao inicio da contagem dos prazos processuais previstos

em lei, mediante devida certificagfio nos autos.

§ 6° - Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletronica, alertando sobre o envio da comunicacfio a portal proprio e a abertura
automatica do prazo processual nos termos do § 5° deste artigo, aos que ja

manifestaram interesse por esse servigo.

§ 7° - A falha no recebimento do correio eletronico nfo elide a obrigatoriedade de o

interessado acessar seu ambiente virtual no prazo previsto expressamente no termo

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Jundia%(ﬂ) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8846




scc.1

as i

ﬂs.U._:}__

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP —

de concordéncia firmado no ato de cadastramento, que ndo podera ser superior a

dez dias.

§ 8° - Todos os atos processuais do processo eletrénico serfio assinados
eletronicamente, assegurando-se identificagfo inequivoca do signatario, mediante:

I — assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada;

II — cadastro de usudrio na Administragdo Publica, conforme disciplinado pelos

Orgéos respectivos.

§ 9° - Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrbnicos com garantia de origem e de seu signatério serdo considerados originais

. para todos os efeitos legais.

§ 10 — A conservaglio dos autos do processo poderd ser efetuada total ou

parcialmente por meio eletronico.

§ 11 — Os autos dos processos eletronicos deverdo ser protegidos por meio de
sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservago

e integridade dos dados, sendo dispensada a formag&o de autos suplementares.

§ 12 - As comunicagdes eletronicas sfo consideradas pessoais para todos os efeitos

legais e dispensam publicag8o na imprensa oficial.” (NR)

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicac&o.

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Jundiai” - Fone (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8846
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente;

Senhores Vereadores:

Submetemos a apreciaciio dessa E. Edilidade o presente Projeto de Lei
que visa alterar os artigos 1°, 3° e 5° da Lei n°® 5.349, de 17 de dezembro de 1999, a fim de
prever o uso de meio eletronico para formagfio, instrugdo e decisdo de processos
administrativos, bem como para publicac@io de atos e comunicagdes, geragdo de documentos

publicos e registro de informagdes ¢ de documentos de processos encerrados.

A informatizagBio dos processos administrativos constitui ferramenta
essencial para a modernizagio da Administragfio Publica, com reflexo positivo nos servigos
prestados aos cidaddos e na redugdo dos custos decorrentes da atuagio dos 6rgfos publicos.
Como exemplo de eficiéncia na informatizacfo de processos é possivel citar a realizagfo dos
pregoes eletrdnicos para a aquisicdo de bens pela Administragdio, bem como os servigos “on
line” prestados as empresas pelo Balcdo do Empreendedor, além do Sistema de Aprovagéo

Eletronica de Projetos e Obras (SAEPRO).

Além das hipdteses acima indicadas, € possivel conceber diversas
outras situagOes rotineiras que poderfio se beneficiar com a adogfio da informatizagdo de
processos na Administragdio Publica, uma vez que, de um lado, os cidadfos nfio mais teriam
que se sujeitar a filas nos 6rgéos publicos, ao passo, que, de outro lado, o préprio servigo seria
prestado com mais eficiéncia, pela implementac8io de mecanismos eletronicos aptos a impedir
erros ou omissdes na tramitagfio dos processos, garantindo a publicidade e transparéncia dos

atos praticados.

A infoi*matizagﬁo dos processos administrativos visa, portanto, alcangar
os seguintes objetivos, entre outros de suma relevincia: a) reduzir custos da prestagdo
administrativa; b) diminuir a durac8o de processos; ¢) aprdximar o cidaddo da Administragfo
Publica; d) racionalizar os servigos; €) simplificar a atuagfo: f) possibilitar a gesto eficaz; g)

garantir o exercicio da cidadania; h) preservar o meio ambiente; i) promover a inclusfo digital;

Avenida da Liberdade s/n.° - Pago Municipal “Nova Jundiai” - Fone (11) 4589-8400 - FAX (11) 4589-8846
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j) modernizar a Administra¢dio Piblica; k) eliminar o acimulo de processos; 1) obter estatisticas

em tempo real.

Neste sentido, convém considerar que os processos administrativos, na
esfera municipal, subordinam-se ao disposto na Lei n° 5.349, de 17 de dezembro de 1999, que
‘estabelece normas para o ordenamento dos processos’, cuidando, dentre outras matérias, dos
direitos assegurados aos administrados, afigurando-se aconselhdvel, dessa forma, que os
principios basicos que deverfio reger a informatiza¢fio de processos da espécie sejam acrescidos
4 referida Lei. Ressalte-se, ainda, que a especificagio de pardmetros e exigéncias devera ser
tratada em regulamento, uma vez que a dindmica tecnologica ensejara atualizacfio no texto
normativo.

Cumpre-nos destacar que a proposta encontra adequagfio orgamentaria
e financeira, conforme demonstrativo de impacto sobre a receita e despesas, bem como estudo

financeiro que acompanha o presente.

Assim, demonstrados os motivos determinantes de nossa iniciativa,

certos estamos de contar com o total apoio dos Nobres Edis para a sua integral aprovagéo.

Prefeito\Municipal

sce. 1
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIA

ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIQ-FINANCEIRO

Art. 92, inc. X!, alinea a) das Instrugdes n. 02/2008 (TC-. A 40 728/026/07) Area Munlcnpal do TCE-SP

RECE""AS FISCAIS CORRENTES (I) 1.470,193.796 1.356.112.028 1.580,037. 640 1,641.279.000 1,756.168,530 1.879.100.327 2.010.637. 350

RECE(TA TRIBUTARIA 426.699.885 442,668,282 488,950.901 555,979,000 594.897.530 636.540.357 681.098.182
IPTU 91.227.530 94.701.093 112.374.221 112.930.000 120.835.100 129,293.557 138.344.106
188 203.778.552 206.170.877 227.902.000 253.920.000 271.694,400 290.713.008 311.062.919
T8I 43.943.929 46.800.324 51.319.000 68,570.000 73.369.900 78.505.793 84.001.199
Qutras Receitas Tributdras 87.749.874 94.995.988 97.355.680 120,559,000 128.998.130 138.027.999 147.689.958

RECEITA DE CONTRIBUIGAQ 38,374,905 42.170.419 36.000.300 43.980.000 47,058,600 50.352.702 63,877,391
Receita Previdencidnia - - - - - - -
Outras Contribulgées - - - - - - -

RECEITA PATRIMONIAL . 173.805.601 {14.630.434) 72.517.881 23.675,000 25,332.250 27,105,508 29.002.893
Receita Patrimonial 1.221.900 211.007 62.808.599 15.272.000 16.341.040 17.484.913 18.,708.857
Aplicagdes Financeiras (If) 172.583.701 (14.841.441) 9.709.282 8.403.000 8.991.210 9.620.595 10,294,036

RECEITA DE SERVICOS 24,932,641 25.652.247 25,751.170 27.481.000 29.404.670 31.462.997 33.665.407

RECEITAS INTRA ORGAMENTARIAS 84.808,225 93.740.544 99.145.149 116.984.000 125.172.880 133.934.982 143.310.430
Receitas de Contribuig6es - intra-orgamentarios 56.681.500 108.085.000 1156.650,950 123.746.517 132.408.773
Servigos Administrativos 2.780.000 8,899,000 9.521.930 10.188.465 10.901.658

TRANSFERENCIAS CORRENTES 720.373.631 791.565.057 890,070,153 910.949.000 974.715.430 1.042.945.510 1.115,951.696
FPM 40.323.643 43.555.502 46.240.000 48,864.000 52.284.480 55.944.394 §9.860.501
ICMS 394,930.033 445,059.931 495.857.600 622.776.000 569.370,320 598.526.242 640,423.079
QOutras Transferéncias Comentes 294.119,954 302.949.625 347,972,553 339.309.000 363.060.630 388.474.874 416.668.115

O DEMAIS RECEITAS CORRENTES 77.007.133 68.686.456 66.747.235 79.215.000 84.760.050 90,693.254 97.041.781

RECEITAS FISCAIS CORRENTES (Ill) = {I-1f) 1.297.610.095 1.341,270.588 1.570.328.358 1.632.876.000 1.747.177.320 1.869.479.732 2.000.343.314

RECEITAS DE CAPITAL (IV) 20.593.423 6,113,302 21.647.432 99,002.000 55,511,860 43.644.818 46,699.955

Operagées de Crédito (V) 10.418.679 3.126.159 1.138.010 72.324.000 26,966.400 13.101,176 14.018.258

Amortizagao de Empréstimos (V1) 2.449.951 2,792,893 4.700.000 3.204.000 5.672.015 6.069.056 6.493.890

Alienagao de Ativos {VIi) 402.450 15.088 209.572 54,000 57.780 61.825 66.152

Transferéncias de Capital 5.052.822 2,918,372 1.925,990 8,770,000 9.383.900 10.040.773 10.743.627

Outras Receitas da Capital 2.269.521 53.683 18.373.880 17,854.000 19.103.780 20.441.045 21.871.918

RECEITAS FISCAIS DE CAPITAL (VIII) =(1V-! V-Vl-Vll) 7.322.343 179 163 15 599.850 23.420.000 22.815.665 24,412,762 26.121.655

RECEITAS NAO FINANCEIRAS

DESPESAS CORRENTES (X) 1.310.116.356 1.362.257;250 1.487.964.245 1.642.426.000 1.757,595.820 1.880.413.527 2.012.042.474

Pessoal e Encargos Sociais 610,963,690 634.983.461 769.924.535 844.471.000 903.583.970 966.834.848 1.034.513.287
Jures e Encargos da Divida (X!) 30.398.173 30.338.677 29,061.015 32,380.000 34.657.300 37.083.311 39.679.143
Outras Despesas Correntes 668.734.493 696,935,142 688.978.694 765.565.000 819.154.550 876.495,369 937.850.044
DESPESAS FISCAIS CORRENTES (XH)=(X-X) 1.279.718.183 1.331.918.603 1.458.903.230 1.610.036.000 1.722.738.520 1.843,330.218 1.972.363.332
DESPESAS DE CAPITAL (Xl 120.453.869 102.264.176 126.244.760 157.380,000 99,117,138 108.475.567 116.068.857
investimentos 108.166.383 87.426.027 111.558.775 141,330,000 113.084.000 120.978.480 129.446.974

Inversdes Financeiras - - - - - - -
Concesséo de Empréstimos - - - - - - -
Aquisi¢ao de Titulo de Capital j4 Integralizado - - - - - - -
Demais Inversées Financeiras - - - - - - -

Amortizagio da Divida (XIV) 12.287.486 14.838.148 14.688,985 16.050.000 19.630.416 22.534,523 24.111.940
DESPESAS FISCAIS DE CAPITAL (XV)=(XIli-XIV) 108.166.383 87.426.027 111.685,775 141.330.000 79.486,722 85.941.044 91,856.917
RESERVA DE CONTINGENCIA (XVI) - - 1.201.217 1.200,000 1.284.000 1.373.880 1,470,052

RESERVA DO RPPS (XVII)

DESPESAS:NAC FINANCEIRAS QU
“DESPESAS FISCAIS LIQUIDAS (XVIl=(XUsXVIXVI) -

68,079,189 72.844.732

Valores envolvidos na estimativa de impacto_{valores maximos envolvidos)*

VALOR RESULTANTE DA ESTIMATIVA DE IMPACTO

Resultade do impacto {valores inferiores ou iguais a zero implicam em auséncia IMPACTQ NULO
de Impacto oy impacto NUI) >>>>>5535>>535>555>>5>> 07.01.04,122,0160.2030,3.3.80,30.00.0
Demonstrativo elaborado exclusi te para o h nto do Pr Admi ativo n° 22.743-3/1998-6, visando aprovacao legislativa do Projeto de Lel ~ PL que alterarg a Lel n°

d toit, 21

dos pr no

5.348, de 17 de dezembro de 1999, a qual estabelece as normas para o ar

Jundial, 26/03/2015

ed $ Galindo
Secretg Cipal de Finangas
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SREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAL
Prooesso 1 22.743-39%

LEIN® 5349, DE 17 DE DEZEMBRO DE 1.999

Estabelece normas para o ordenamento dos processos.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAI, Estado de So Paulo, de acordo
com o que decretou a Clmara Municipal em Sessio Ordindria realizada no dia 14 de
dezembro de 1.999, PROMULGA a seguinte Let

Art. 1% « Bsta Let estabelece normas basicas para o ordenamento dos processos
administrativos no &mbito da Administrago Direta ¢ Indireta do Municipio de Jundiai,
visando ao melbor cumprimento de seus fins.

§ 1° - Processo, para os fins desta Lei € o conjunto regularmente autuado,
protocolado, numerado e formado por requerimentos, informagdes introdutérias, documentos,
manifestagBes, pareceres, despachos e outros necessarios a tomada de decisfio, de alta
relevidncia para a Administragso.

§ 2° - Nio se incluem na categoria de processo og documentos elaborados para
procedimento interno de comunicaglio, corrgspondéneia, bem como aqueles destinados a atos
administrativos, mediante formuldrios padronizados, com fluxos predeterminados.

Axt. 2° « Os processos classificam-se em:

¥ - processos especials, com rifo e regras proprias definidos em legislagio
especifica;
H - comuns, todos os nfo enquadrados na categoria Especial,

§ 1° - Enquadram-se, desde j&, na categoria de especial, sem prejuizo de outros que
poderdio a vir integra-la, os processos de:

¥ - licitagio;

H - sindic8ncia ou Inquérito Administrativo;

X - aprovagdo de projetos, construglio, reforma e regularizagio de edificagBes;
IV - parcelamento do solo;

¥V ~ administrativo tributario;

V1~ multas por infragiio de trinsito;

VIE - desapropriagles;

VI ~ tomada de comas,
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{(iLei 0” 5.349/99)

§ 2° - As disposighes desta Lei aplicam-se aos processos especiais, naquilo que
ndo contrariem a legislag3o que thes é prépria.

Art. 3° « Os processos tem por objetivo a tomada de decisio, consubstanciada em
despacho decisério da autoridade competente na sua esfera de atuagiio, o qual devers ser claro,
preciso e atinente & matéria do processo.

§ 1° - A fundamentaclio ¢ a publicidade sfo requisitos essenciais do despacho
decisorio.
§ 2° - A fundamentaglio do despacho somente serd dispensada quando houver

referéncia expressa a pareceres ou informagBes contidas no processo.

§ 3° - Dos despachos decisbrios dar-se-d ciéncia sos interessados, através da
publicagio na Imprensa Oficial do Municipio, comunicados por escrito, vistas do processo, ou
por ¢Opia de seu inteiro teor, 408 que o requererent.

Art. 4° - Do despacho decisério do processo caberk:

I - pedido de reconsideraglio, dirigido a mesma antoridade que proferiu a decisio;
If - recurso, dirigido a autoridade imediatamente superior dquela que proferiu a

decisiio on reconsideragdo.

§ 1° - Do despacho proferido em grau de recurso caberd um ssgundo recurso ao
Prefeito; '

§ 2° - Qs recursos niio terfo efeito suspensivo, salvo nos casos expressamente
previstos nesta Lei e na legislacBo especifica.

§ 3° - O despacho do Prefeito em grau de recurso, bem como o decurso do prazo
recursal, encerram definitivamente a instincia administrativa.

§ 4° - Encerra igualmente a esfera administrativa o despacho do Prefeito, nos casos
de que trata o artigo 9°, “caput”.

Artigo 5° - E de 60 (sessenta) dias o prazo para o pedido de reconsideragio ou
recurso, salvo outro previsto em Jegislaglio especifica.
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Pardgrafo tinico - O prazo previsto neste artigo serd contado a partir da data da
publicagiio do despacho decisério na Imprensa Oficial do Municipio, ou da cidncia do
interessado, em dias corridos, excluindo o dia de inicio ¢ incluindo o do vencimento.

Art. 6° ~ Quando a lei nfio fixar prazo diferente, o pedido de reconsideragio e o
recurso administrativo deverfio ser decididos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partis do
recebimento dos autos pelo orgdo competents.

§ 1° « O prazo previsto neste artigo podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa expressa.

§ 2° « A autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao pedido de reconsideragdio ou ao recurso administrativo

quando:
1 - por motivo de for¢a maior, o pedide de reconsidersgdio ou © recurso

administrativo nfio forem decididos nos prazos previstos neste artigo,

II - houver justo receio de prejuizo de dificil & incerta reparacio decomrentes da

e

execucio,

Art. 7 - Os processos administrativos de que resultem sangles poderdo ser
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstincias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagio da sangdo aplicada,

Pardgrafo dnico — Da revisdo do processo ndio poders resultar o agravamento da '

sangdo,
Art. & « S3o competentes para decidir na estrutura organizacional da
Administragiio Municipal;

I - o Prefeito;

I - o5 Secretrios Municipais,

I - as autoridades méximas das entidades integrantes da Administragio Indireta;
IV - os Diretores;

¥ - o8 Chefes de Divisdo;

VI - os Chefes de Secdio.
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Pardgrafo dnico — SHo igualmente competentes para decidir, os titulares de cargos
de direglio ou chefia equiparados aos esumerados negte artigo.

Art. 9° - O Prefeito poderd avocar, para sua decisio, qualquer matéria pasa qual
seja recomendada a sua deliberago.

Pardgeafo dnico - A faculdade referida neste artigo, também ¢é atribuida aos
Secretdrios Municipais ¢ aos titulares das entidades de Adminisiragio Indireta, dentro da sua

esfera de competéncia.
Art. 10 - As demais autoridades enumeradas no artigo 8°, compete:

1 - decidir o assunto de sua algada, de acordo com as normas vigentes;

Il - exarar, em processos e outros documentos, informagles, pareceres e
despachos, adotando ou ndo os emitidos pelos inferiores hierdrquicos;

TIE ~ conhecer ¢ decidir dos recursos interposios de despachos das autoridades

hiersrquicamente inferiores.

Art. 11 - Respondem funcional, civil e criminalmente todos agueles que

praticarem os seguintes atos:

1 - adulteracfio de documentos, processos, termos, fichas, formuldrios, livros e
assentamentos,

I - atsaso, desidia, protelagio ou negligéneia na prética de qualquer ato referente
a0 andamento dos papéis;

HI - comentérios, dentro ou fora da repartigio a respeito de informagdes, pareceres
¢ despachos exarados nos processos;

IV - divulgagiio indevida de despachos, pareceres e informagdes;

V - descortesia nos despachos, pareceres e informacies;

V1 - retirar documentos que integram a seqiiéncia de um processo.

§ 1° « Os servidores piblicos municipais, no uso de suas airibuigBes, ficam
impedidos de atuarem ou de se manifestarem nos processos dos quais sejam requerentes ou
tenham interesse direto,

§ 2° - Os fatos referidos neste artigo, quando praticados por servidores piblicos
municipais, serio punidos na forma das disposigBes estatutirias, ¢ da legislagio pertinente.
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Art. 12 - Os processos somente poderfio ser encerrados apds despacho decisorio.

§ 1° - O encerramento far-se-4 por termo da autoridade competente, no gual conste

o prazo de guarda em arquivo, conforme tabela de temporalidade.

§ 2° - Inexistindo definigio do prazo de guarda na tabela de temporalidade, o
encerramento far-se-& apOs consulta 3 Secretaria Municipal de Negécios Juridicos.

Art, 13 - A presente Lei serd regulamentada por decreto do Executivo, no prazo de
60 dias, que fixard os procedimentos apliciveis & formag8io, classificaglo, formas de extingéo,
controle de movimentagfio, critério de arquivamento e demais ordenamentos administrativos

dus processos ¢ documentos,

Pardgrafo tnico — Os processos terfio ordenagio por exercicio ¢ em segiiéncia

numérico-cronologica.

Art, 14 - As despesas. decorrentes da aplicagio desta Lei correrdio a conta de
verbas orgamentérias préprias, suplementadas se necessério,

Art. 18 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagSo, revogadas as

disposi¢des em contrddo,

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negbcios Juridicos da Prefeitura do
Municipio de Jundiaf, aos dezessete dias do més de dezembro de mil novecentos € noventa ¢

nOVe.
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DIRETORIA FINANCEIRA
PARECER N° 0014/2015

Vem a esta Diretoria, para andlise e parecer, o Projeto de
Lei n. 11.766, de autoria do Prefeito Municipal, que altera a Lei n. 5.349/99, que estabelece
normas para o ordenamento dos processos, para prever uso de meio eletronico, reduzir
prazo do pedido de reconsideragéo ou recurso e dar providéncias correlatas.

' A propositura vem acompanhada da planitha de fls. 10, que
nocs mostra os valores envolvidos na presente agéo, bem como quais seréo as estimativas
de receita e despesa para o presente exercicio e para 63 trés proximos. Temos também
que quanto ao déficit\do resultado primario previsto para o exercicio financeiro de 2015, o
mesmo é ocasionado pela previsdo de crescimento dos investimentos previstos, tendo
em vista a possibilidade de inicio de novas obras.

Salientamos que o impacto com a presente acdo sera
nulo, posto que existem dotagées orcamentarias para a realizacéo da agéo proposta.

Segue apto a tramitagdo, nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Este € o nosso parecer, s. m. e.
07 de abril de 2015.

DUAIR BOCANELLA
Diretor Financeiro

" )i U |
ANDREA A A SALLES VIEIRA

Assessor de Servigcos Técnicos
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CONSULTORIA JURIDICA
PARECER N° 853

PROJETO DE LEI N° 11.766 PROCESSO N° 72.454

De autoria do PREFEITO MUNICIPAL, o
presente projeto de lei altera a Lei 5.349/99, que estabelece normas para o
ordenamento dos processos, para prever uso de meio eletrénico, reduzir prazo do
pedido de reconsiderag&o ou recurso e dar providéncias correlatas.

A propositura encontra sua justificativa as
fls. 08/09, vem instruida com a planilha de Estimativa do Impacto Orcamentario-
Financeiro de fls. 10, e documentos de fls. 11/16.

A Diretoria Financeira (fls. 16), 6rgao técnico
que detém a competéncia exclusiva de se pronunciar sobre matérias de cunho contabil
e financeiro do Legislativo, apontou, através do Parecer 0014/2015 que o projeto segue
apto a tramitacéo, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal.

E o relatorio.
PARECER:

A proposta em estudo se nos afigura
revestida da condicéo legalidade no que concerne a competéncia (art. 6°, “caput’), e
quanto a iniciativa, que é privativa do Chefe do Executivo, em face de a ele ser
atribuida a organizacéo e o funcionamento da Administragéo Municipal (art. 46, IV e V,
c/c o art. 72, 11, IV, XIl e XIll), sendo os dispositivos relacionados pertencentes a Lei
Organica de Jundiai.

A matéria é de natureza legislativa (art. 13,
incs. | a lll, da Carta de Jundiai), uma vez vez que se busca autorizagéo legislativa para
alterar instrumento normativo local — Lei 5349/99 -, que estabelece normas para o
ordenamento dos processos, com a finalidade de prever o uso de meio eletrénico para
formagao, instrugéo e decisdo de processos administrativos, bem como para publicacéo
de atos e comunicagdes, geragéo de documentos publicos e registro de informagdes e
de documentos de processos encerrados, consoante se infere da leitura dos
argumentos insertos na justificativa.

Consideramos que a medida intentada
possibilita a adequacao e atualizagio da Lei 5.349, de 17 de dezembro de 1999 aos
principios basicos que regem a informatizagdo de processos_no ambito da
Administracdo Municipal, que devera regulamentar a comunicacdo

\

Sdo Paulo Ry

_ . oficial dos atos
processuais por meio eletronico, consoante previsdo inserta no proje¢tadol§ 2¢ do art. 5°. %

Relativamente ao quesito mérito, dira o soberano Plenario.
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OITIVA DAS COMISSOES

Aléem da Comissao de Justica e Redagéo,
nos termos do inc. | do art. 139 do Regimento Interno, sugerimos a oitiva da Comissao
de Financas e Orcamento.

QUORUM: maioria simples (art. 44, caput
L.O.M.).

S.m.e.

Jundiai, ¢ abril de 2015.

Aenaldo dawnlémov

Ronaldo Salles Vieira Fabio N%dal Pedro
Consultor Juridico Consulto Jurldlco

eI Cesar Spinardi
Estagiario de Direito
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO PROCESSO N° 72.454

PROJETO DE LEI N° 11.766, do PREFEITO MUNICIPAL (PEDRO BIGARDI), que altera a
Lei 5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos processos, para prever uso

de meio eletrénico, reduzir prazo do pedldo de reconsideracdo ou recurso e dar
providéncias correlatas.

PARECER N° 934

A Lei Organica de Jundiai — art. 6°, “caput®, e art. 46, IV e V,
c/c o art. 72 I, IV e XIl e XllI - confere ao projeto de lei em exame, a condig¢ao legalidade
no que concerne a competéncia e a iniciativa, que é privativa do Chefe do Executivo,
consoante depreendemos da leitura da andlise apresentada pela Consultoria Juridica da
Casa, expressa no Parecer n° 853, de fls. 17/18, que subscrevemos na totalidade.

Portanto, a natureza legislativa do texto & incontestavel, da
orbita de lei ordinaria, razdo pela qual, acolnemos a matéria em seus termos, e quanto ao
meérito nos reportamos aos argumentos insertos na justificativa de fls. 08/09.

Parecer, pois, favoravel.

Sala\das Comissbes, 08.04.2015.

APROVADO
14 1041 | 5

GERSON\SARTORI
Presidentt e Relator

MW// 77///4

ARNALDO 'z EIRA DE MORAES MARCIO PETENCOSTES/DE SOUSA

s
. = ._" i
ROBER ’ ROG R? RICARDO DA SILVA

rcs
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COMISSAO DE FINANGAS E ORGAMENTO PROCESSO N° 72.454

PROJETO DE LEI N° 11.766, do PREFEITO MUNICIPAL (PEDRO BIGARDI), que altera a
Lei 5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos processos, para prever uso
de meio eletronico, reduzir prazo do pedido de reconsideracdo ou recurso e dar
providéncias correlatas.

PARECER N° 936

Objetiva-se com o presente projeto de lei, alterar a Lei
5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos processos, para prever uso de
meio eletrénico, reduzir prazo do pedido de reconsideracdo ou recurso e dar providéncias
correlatas. -

Sob o aspecto de andlise desta Comissdo diante da
informacdo de regularidade do projeto, pela Diretoria Financeira da Casa, opinamos
favoravelmente ac tema.

Parecer, pois, favoravel.

APROVADO ‘Sala das Chmissdes, 15.04.2015.
22 Il 15
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OSE GALVAO BRAGA CAMPOS
¢” - Presidente e Relator

DIRLEI GO r,\':A VES

bgs




Cémara Municipal de Jundiai s D
Séo Paulo ' ' @/*-
"Processo 72:454 ' PUBLICAGAQ ~ hubie

. o’lo\loflflg A

Autégrafo '
PROJETO DE LEI N’ 11.766

Altera a Lei 5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos
processos, para prever uso de meio eletrdnico, reduzir prazo do pedido
de reconsideragio ou recurso e dar providéncias correlatas.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, Estado de S#o Paulo,

faz saber que em 19 de maio de 2015 o Plenario aprovou:

Art. 1°- A Lei n°® 5.349, de 17 de dezembro de 1999 passa a vigorar com as seguintes

alteragdes e acréscimos:
“Art. 1°-(...)
(..)

§ 3° - O meio eletrénico é admitido para formagdo, instrugdo e decisdo de processos
administrativos, bem como para publicagdo de atos e comunicagdes, geragdo de
documentos publicos e registro de informagSes e de documentos de processos

encerrados, desde que assegurados:
1 - niveis de acesso as informagées;
11 - seguranca de dados e registros;
I - sigilo de dados pessoais e fiscais, ﬁa forma da lei;
IV - identificagdo do usuério, seja na consulta, seja na alteragdo de dados;
V - armazenamento das transagdes eletronicas;

V1 — cadastro para credenciamento do usudrio, na Administragdo Publica,

possibilitando o acesso ao sistema.
§ 4° - Nos procedimentos eletronicos deverdo ser observados todos os requisitos e
condigBes previstas para os processos convencionais, inclusive quanto aos prazos e

formalidades legais.
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§ 5° - A Administragdo poderd, a qualquer tempo, proceder & verificacdo das
informagGes prestadas por meio eletrnico, através de realizagdo de vistorias,

solicitagdo de documentos ou outras diligéncias julgadas pertinentes.

§ 6° - Havendo divida sobre a autenticidade, integridade ou veracidade dos
documentos anexados por via eletrdnica, se ilegiveis ou ante a ocorréncia de qualquer
outro motivo que impega sua andlise, o interessado serd notificado para apresentar os

originais no prazo de trés dias, sob pena de arquivamento do pedido.

§ 7° - O envio de requerimentos, de recurso e a prética de atos processuais em geral
por meio eletrénico serdo admitidos mediante o uso da assinatura eletr6nica, na forma
do § 3° deste artigo, sendo obrigatdrio o credenciamento prévio na Administragdo

Publica, conforme disciplinado pelos érgéos respectivos.

§ 8° - Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrénico no dia e hora
de seu envio ao sistema da Administragdo Pablica, do que deverd ser fornecido
protocolo eletrdnico, sendo tempestivas as transmissdes ocorridas até as 24 (vinte e

quatro) horas do ultimo dia do prazo processual.

§ 9° - No caso do § 8° deste artigo, se o Sistema da Administragéo Plblica se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o

‘primeiro dia 1til a resolugd@o do problema.

()
“Art. 3° - (...)

§ 3° - Dos despachos decisérios dar-se-4 ciéncia aos interessados, através da
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, comunicados por escrito, vistas do

processo, copia de seu teor, aos que requererem, ou comunicago eletronica.

()

“Art. 5° - E de 15 (quinze) dias o prazo para o pedido de reconsideragdio ou recurso,
salvo outro previsto em legislac@o especifica.

§ 1° - O prazo previsto neste artigo serd contado a partir da publicagdio do despacho

decisdrio na Imprensa Oficial do Municipio, ciéncia do interessado, ou certificagdo da

comunicagao eletrdnica, excluindo o dia de inicio e incluindo o do vencimento.




Camara Municipal de Jundiai fs

S&o Paulo 2

(Autoégrafo PL n°. 11.766 - fls. 3)

§ 2° - A Administragdio Municipal regulamentard a comunicagfo oficial dos atos
processuais por meio eletrénico para os procedimentos que tramitam em paginas

virtuais na Internet, atendidos os requisitos de seguranga e o disposto nesta Lei.

§ 3° - A comunicaggo eletrdnica aos usuarios previamente cadastrados ser4 tida como
recebida na data do acesso do interessado ao seu ambiente virtual, em local protegido
por senha, desde que esteja disponivel o seu inteiro teor e a integra da decisfo

relacionada a ela, certificando-se nos autos a sua realizagio.

§ 4° - Na hipétese do § 3° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo

util, a intimag#o sera considerada como realizada no primeiro dia (til seguinte.

§ 5°- A consulta referida no §§ 3° e 4° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez)
dias corridos contados da data do envio da comunicagdo a portal proprio, sob pena de
considerar-se a comunicagfo automaticamente realizada na data do término desse
prazo, dando ensejo ao inicio da contagem dos prazos processuais previstos em lei,

mediante devida certificagdo nos autos.

§ 6° - Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletronica, alertando sobre o envio da comunicag¢do a portal préprio e a abertura
automatica do prazo processual nos termos do § 5° deste artigo, aos que ja

manifestaram interesse por esse servigo,

§ 7° - A falha no recebimento do correio eletrdnico néo elide a obrigatoriedade de o
interessado acessar seu ambiente virtual no prazo previsto expressamente no termo de
.concordédncia firmado no ato de cadastramento, que ndo podera ser superior a dez

dias.

§ 8 - Todos os atos processuais do processo eletrénico serdio assinados

eletronicamente, assegurando-se identificagdo inequivoca do signatario, mediante:

I — assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade

Certificadora credenciada;

Il — cadastro de usuario na Administragdo Publica, conforme disciplinado pelos

Orgéos respectivos.

§ 9° - Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos

eletrénicos com garantia de origem e de seu signatrio serfio considerados originais

o~

para todos os efeitos legais. PN
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§ 10 — A conservagéo dos autos do processo podera ser efetuada total ou parcialmente

por meio eletrdénico.

§ 11 — Os autos dos processos eletrdnicos deverfio ser protegidos por meio de
sistemas de seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a preservagéo e

integridade dos dados, sendo dispensada a formag&o de autos suplementares.

§ 12 - As comunicagdes eletronicas sdo consideradas pessoais para todos os efeitos

legais e dispensam publicagdo na imprensa oficial.” (NR)

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data da.sua publicag@o.

CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, em dezenove de maio de dois mil e quinze

(19/05/2015).

/em

Eng. MARCELO GASTALDO
Presidente
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PROJETODELEI N° 11.766

PROCESSO N°. 72.454

RECIBO DE AUTOGRAFO

DATA DE ENTREGA NA PREFEITURA: 2 105115

ASSINATURAS:

-

EXPEDIDOR: (ovdern
Qtuidom)

PRAZO PARA SANCAOQ/VETO

RECEBEDOR:

(15 dias uteis - LOJ, art. 53)

PRAZO VENCIVEL em: | (S 06 /1S

@L,ULNAJN/«A )

Diretora Legislativa
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OF.GP.L. n’ 202/2015
Processo n° 22.743-3/1998

CRHARRA 1, JUNDIA AFROTOCCD 22URL 25 thege (rze0e

Jundiai, 21 de maio de 2015,

JUNTE-SE .

Excelentissimo Senhor Presidente;
| Diretoria Legiséatwa

Q.[D S IQQ@/\C;
'S od

Encaminhamos 5 V.Exa., Ccopia da Lej po 8.424, objeto
do Projeto de Le; n° 11.766, promulgada negtg data, por este Executivo.

Na Oportunidade, reiteramos DOSSOs  protestos  de
elevada estima e distinta consideracio,

Atenciosamente,

@ ' Prefejto Municipal
Ao
Exmo. Sr,
Vereador MARCELQ ROBERTO GASTALDO .
Presidente da Camarg Municipal de Jundjaj ‘ v
NESTA
sce. 1

Avenida da Liberdade s/n.° . Paco Municipal “Nova Jundiaj” - Fone (11) 4589-8421/4589-8435 - FAX (11) 4588-8846
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LEI N.° 8.424, DE 21 DE MAIQO DE 2015
Altera a Lei 5.349/99, que estabelece normas para o ordenamento dos
processos, para prever uso de meio eletrnico, reduzir prazo do

pedido de reconsideragfio ou recurso e dar providéncias correlatas.

O PREFEITO DC MUNICIPIO DE JUNDIAf, Estado de Sdo Paulo, de
acordo com o que decretou a Cdmara Municipal em Sessdo Ordindria realizada no dia 19 de

maio de 2015, PROMULGA a seguinte Lei:-

Art. 1° - A Lei n° 5.349, de 17 de dezembro de 1999 passa a vigorar com as

seguintes alteracfes e acréscimos:
“Art. 1°-(...)
(.)

§ 3° - O meio eletronico é admitido para formac#o, instrucio e decisfio de
processos administrativos, bem como para publicagdo de atos e comunicagdes,
geracgdo de documentos publicos e registro de informacdes e de documentos de

processos encerrados, desde que assegurados:

I - niveis de acesso as informagdes;

II - seguranga de dados e registros;

111 - sigilo de dadps pessoais e fiscais, na forma da lei;

IV - identificagdo do usudrio, seja na consulta, seja na alteragfo de dados;
V - armazenamento das transagées eletrﬁnidas;

VI — cadastro para credenciamento do usuédrio, na Administragdo Publica,

possibilitando o acesso ao sistema.

§ 4° - Nos procedimentos eletrénicos deverdo ser observados todos os requisitos
e condi¢Bes previstas para 0s processos convencionais, inclusive quanto aos
prazos e formalidades legais.

§ 5° - A Administragio poderd, a qualquer tempo, proceder & verificagéio das
informagdes prestadas por meio eletrénico, através de realizagdo de vistorias,

solicitagdio de documentos ou outras diligéncias julgadas pertinentes.

Mod. 3 %/
~
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§ 6° - Havendo duvida sobre a autenticidade, integridade ou veracidade dos
documentos anexados por via eletronica, se ilegiveis ou ante a ocorréncia de
qualquer outro motivo que impega sua andlise, o interessado serd notificado
para apresentar os originais no prazo de trés dias, sob pena de arquivamento do

pedido.

§ 7° - O envio de requerimentos, de recurso e a prética de atos processuais em
geral por meio eletrOnico serfio admitidos mediante o uso da assinatura
eletronica, na forma do § 3° deste artigo, sendo obrigatério o credenciamento
prévio na Administragdo Publica, conforme disciplinado pelos orgéos
respectivos.

§ 8° - Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrénico no dia e
hora de seu envio ao sistema da Administragio Publica, do que deverd ser
fornecido protocolo eletrdnico, sendo tempestivas as transmissGes ocorridas até

as 24 (vinte e quatro) horas do ultimo dia do prazo processual.

§ 9° - No caso do § 8° deste artigo, se o Sistema da Administragdo Pablica se
tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente

prorrogado para o primeiro dia ttil a resoluggio do problema.

.)
“Art. 3° - (...)

()

§ 3° - Dos despachos decisérios dar-se-a ciéncia aos interessados, através da
publicagio na Imprensa Oficial do Municipio, comunicados por escrito, vistas

do processo, c6pia de seu teor, a0s que requererem, ou comunicagfo eletrdnica.

)

“Art. 5° - E de 15 (quinze) dias o prazo para o pedido de reconsideragdo ou

recurso, salvo outro previsto em legislacéo especifica.

§ 1° - O prazo previsto neste artigo serd contado a partir da publicagéo do

despacho decisério na Imprensa Oficial do Municipio, ciéncia do interessado,

ou certificagdo da comunicagio eletrdnica, excluindo o dia de inicio e incluindo
o do vencimento.

x
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§ 2° - A Administragiio Municipal regulamentara a comunicac#io oficial dos atos
processuais por meio eletrdnico para os procedimentos que tramitam em
paginas virtuais na Internet, atendidos os requisitos de seguranca e o disposto

nesta Lei.

§ 3° - A comunicagéio eletronica aos usudrios previamente cadastrados sera tida
como recebida na data do acesso do interessado ao seu ambiente virtual, em
local protegido por senha, desde que esteja disponivel o seu inteiro teor € a

integra da decisgo relacionada a ela, certificando-se nos autos a sua realizag#o.

§ 4° - Na hipotese do § 3° deste artigo, nos casos em que a consulta se d€ em
dia néo util, a intimagfo serd considerada como realizada no primeiro dia Wtil

seguinte.

§ 5° - A consulta referida no §§ 3° e 4° deste artigo devera ser feita em até 10
(dez) dias corridos contados da data do envio da comunicagéo a portal préprio,
sob pena de considerar-se a comunicag8o automaticamente realizada na data do
término desse prazo, dando ensejo ao inicio da contagem dos prazos processuais

previstos em lei, mediante devida certificagfo nos autos.

§ 6° - Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletrbnica, alertando sobre o envio da comunicag8o a portal proprio e a abertura
automatica do prazo processual nos termos do § 5° deste artigo, aos que ja

manifestaram interesse por esse servigo.

§ 7° - A falha no recebimento do correio eletronico n#o elide a obrigatoriedade
de o interessado acessar seu ambiente virtual no prazo previsto expressamente
no termo de concordéncia firmado no ato de cadastramento, que nfo podera ser
superior a dez dias.

§ 8° - Todos os atos processuais do processo eletrOnico serfio assinados
eletronicamente, assegurando-se identificagdo inequivoca do signatdrio,

mediante:

I — assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade

Certificadora credenciada;

II - cadastro de usudrio na Adminis%:agﬁo Publica, conforme disciplinado pelos

érgaos respectivos. é
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§ 9° - Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrOnicos com garantia de origem e de seu signatario serdo considerados

originais para todos os efeitos legais.
§ 10 — A conservagiio dos autos do processo podera ser efetuada total ou

parcialmente por meio eletronico.

§ 11 — Os autos dos processos eletrdnicos deverfio ser protegidos por meio de
sistemas de seguranga de acesso € armazenados em meio que garanta a
preservacéo e integridade dos dados, sendo dispensada a formacg8o de autos

suplementares.

§ 12 - As comunicac¢Ges eletrénicas sdo consideradas pessoais para todos os

efeitos legais e dispensam publica¢fio na imprensa oficial.” (NR)

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicac#o.

PEDRQ} BIGARDI
Prefeito! Municipal

Publicada na Imprensa Oficial do Municipio e registrada na Secretaria Municipal de

Negoécios Juridicos da Prefeitura do ¥funicipjp de Jundiai, aos vinte € um dias do més de

d S
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maio de dois mil e quinze.
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