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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT

OF. GP.L. n.° 546/ 04k w,
Processo n.” 28.586-0/02

TUMDIRE (FROTOCOLDY 200DE7 L 034 Gd2e76

Jundiai, 17 de dezembro de 2.004,

Excelentissimo Senhor Presidente:

Permitimo-nos encaminhar & esclarecida apreciacio
dessa Egrégia Edilidade, o presente Projeto de Lei que tem por objetivo alterar a Lei
n.° 5.983, de 26 de dezembro de 2002, que tratou da reestrutura¢do do funcionalismo da

Escola Superior de Educagio Fisica de Jundiai, a fim de corrigir a redagio do artigo 29.

Na oportunidade, reiteramos nossos protestos de

elevada estima e distinta consideragio.

Atenciosamente,

MIGU DAD
Prefeito Municipal

Ao

Exmo. Sr.

Vereador FELISBERTO NEGRI NETO
Presidente da Camara Municipal de Jundiai

Nesta
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PROJETO DE LEIN.° 9.291 '

Art. 1° - O Art. 29 da Lei n.° 5983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a
vigorar com a seguinte redagiio:

“Art. 29 - As atribuigdes da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria
Técnica serdo exercidas por integrantes do corpo docente eleitos entre
Seus pares e constituirdo atividades extra-classe, nos termos do

pardgrafo unico do art. 31."

Art. 2" - O cargo de Secretario de Ensino Superior, constante do Anexo II
da Lein.° 5.983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a vigorar com a descri¢io constante do
Anexo que fica fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 3" - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

MIGUE DAD
Prefeito Municipal

1)



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAJ

ANEXO

GRUPO FUNCIONAL ASSESSORAMENTO DE NiVEL SUPERIOR |

1 - Cargo — SECRETARIO DE ENSINO SUPERIOR, NiVEL VIH

2 — Descri¢io Sumiria: Assessora a Dire¢io da Escola em assuntos de organizagio
administrativa.

3 — Atribuicdes:

* planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servicos da Secretaria da Escola;

¢ assessorar na organizac¢do dos processos seletivos;

o distribuir os servigos da Secretaria e fiscalizar a sua produgio;,

¢ informar e instruir requerimentos,

* cumprir e fazer cumprir despachos e determinacdes da Biregio,

» secretariar as reunides da Congregagio e do Consetho Departamental lavrando as
respectivas atas;

¢ abrir € encerrar, com o Diretor de Ensino Superior, os termos nos livros destinados
a inscrigdo ao processo seletivo, de matriculas ¢ outros que se fizerem necessarios;

* apresentar ao Diretor de Ensino Superior, os dados necessarios a elaboragio dos
relatorios a érgfios do Ministério da Educagio e ao Conselho Estadual da Educagio;

* assinar, com a Dire¢do, diplomas e certificados ou atestados escolares;

¢ apresentar ao Diretor de Ensino Superior, cinco dias apds cada més vencido, a
relagdo nominal dos professores ausentes s aulas e reunifes, com as justificativas
porventura oferecidas;

* apresentar ao Diretor de Ensino Superior, bimestralmente, a relagdo dos professores
eventualmente em “déficit” com a carga horaria anual e o respectivo nimero de
aulas sujeitas a reposi¢io;

* fiscalizar o registro de freqiiéncia dos servidores da escola;

» zelar pela disciplina no recinto da Secretaria;

s diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues & Secretaria, nos
prazos regimentais, freqiiéncia, notas e aproveitamento, exames e outros
documentos gue eventualmente sejam necessarios;

* colaborar com a Diregio da Escola pela disciplina ¢ ordem nas dependéncias da
Escola;

s executar outras atribuigdes afins.

4 — Requisitos para provimento:
Instrugdo: Nivel Superior
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI L)

JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente,

Senhores Vereadores:

Submetemos a apreciagdo dessa Egrégia Edilidade, o
presente Projeto de Lei que tem por objetivo alterar a Lei n.° 5.983, de 26 de dezembro de
2,002, que tratou da reestruturagio do funcionalismo da Escola Superior de Educagio

Fisica de Jundiai.

A alterago alcanga a redagdo do art, 29 para corrigir a
referéncia ao art. 32, pois o comreto deve ser Art. 31. O equivoco se deu em razio de
alteragBes introduzidas no projeto original, que excluiu um artigo, com a conseqiiente

renumeragdo dos demais, sem que tenha sido alterada a referéncia.

Também estdo sendo alteradas as atribuigdes do cargo de
Secretario de Ensino Superior para atendimento da situagio fatica, de conformidade, ainda,

com o Regimento Interno da Escola e as exigéncias do Conselho Estadual de Educagio.

Dessa forma, restando justificada a propositura, buscamos
junto a essa Colenda Casa de Leis o apoio dos Nobres Vereadores para a sua integral

aprovacio.

MIGUEL HADDAD

Prefeito Municipal
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Processo n® 28, 586-0/02

PREFEITURA DQ MUNICIPIO DE JUNDIAI

LEI N® 5.983, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2.002

Reestrutura o funcionalismo da Escola Superior de Educagio Fisica de

Jundiai.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIA{, Estado de Sio Paulo,
de acordo com o que decretou a Cimara Municipal em Sessdo Extraordinaria realizada no dia

23 de dezembro de 2.002, PROMULGA a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O quadro de pessoal da Escola Superior de Educagio Fisica de Jundiai -
IZSETJ, obedecers a estrutura definida nesta Lei.

Art. 2" - O regime juridico adotado é o Estatutério, de acordo com o disposto na Lei
Municipal n° 3.939, de 29 de maio de 1992.

Art. 3" - Para os fins desta Lei, define-se:

I - CARGO PUBLICO: conjunto de deveres e responsabilidades atribuidas ao
funcionario, instituido no quadro de cargos respectivo, criado por lei, com denominagio propria,
vencimento ¢ atribuigdes especificas;

IT - EMPREGO PUBLICO: conjunto de atribuigdes, direitos e deveres cometidos
ao servidor regido pela Consolidagdo das Leis do Trabalho;

1) - FUNCIONARIO PUBLICO: pessoa legalmente investida em cargo publico,
sob regime estatutario, scja o cargo de provimento efetive ou em comissio;

IV - EMPREGADO PUBLICO: servidor regularmente admitido para o exercicio
de unt emprego, sob o regime da legislagio trabalhista;

V - SERVIDOR PUBLICO: pessoa ocupante de cargo ou emprego publico,
independentemente da natureza do seu vinculo com a Administragdo Municipal,

Vi- VENCIMENTO OU SALARIO: retribuicio mensal basica, legalmente fixada
para o carge ou emprego;

VII - REMUNERACAQO: vencimento ou salario do cargo ou emprego, acrescidos
das vantagens pecuniarias estabelecidas em fei;

VIIE - CLASSE: agrupamento de cargos publicos de mesma denominagio, idéntico
nmivel de vencimento ¢ mesma atribuicio;

IX - NIVEL: mimero indicativo da posicio do Cargo ou empregoe na escala basica de
vencimento ou salario, representado por algarismo romano,




Lei n° 5,983/)2

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUND!A|

Art. 29 - As atribuigdes da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria Técnica serido
exercidas por integrantes do corpo docente eleitos entre seus pares e constituirdo atividades
extra-classe, nos termos do paragrafo tnico do art, 32.

CAPITULO VI
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 30 — A jornada normal de trabatho dos servidores publicos da Escola Superior
de Educacdo Fisica de Jundiai é de 40 (quarenta) horas semanais.

§ I” - Nio se aplica o disposto no “caput” deste artigo aos ocupantes de cargo em
comissdo, que permanecerio a livre disposi¢do do Diretor de Ensino Superior.

§ 2" —~ A jornada de trabalho do cargo de médico, criado pela Lei 4.762, de 25 de
abril de 1996, fica mantida em 24 horas semanais.

§ 3° - Fica resguardado o direito dos servidores que cumprem jornada de 30 (trinta)
horas semanats, com vencimento proporcional, consoante Tabela constante do Anexo [11.

Art. 31 — Os servidores ocupantes de cargos e empregos de docente ficam sujeitos
as jornadas de trabalho constantes do quadro a seguir, constituidas por atividades
especificamente docentes e atividades extra-classe.

JORNADA DE TRABALHO

06 horas semanais
10 horas semanais
12 horas semanais
14 horas semanais
16 horas semanais
20 horas semanais
24 horas semanais ]

Parigrafo winico - As atividades extra-classe serio cumpridas em horario diverso
daquele laborado em sala de aula e destinar-se-io a reunides pedagdgicas, atendimenios a
alunos, arientages de monografia, projetos de extensdio, projetos de pesquisa aplicada,
coordenadoria de cursos e assessoria téenica, na forma a ser estabelecida em Regulamento.

CAPITULO VI
DA PROGRESSAO SALARIAL

Art. 32 — Aplicam-se aos servidores da Escola Superior de Educagio Fisica de
Jundiai as normas relativas a progressdo salarial e a promocio, constantes das Leis n°s 3.067,
de 10 de junho de 1.987 e 3.088, de 04 de agosto de 1.987, com suas alteragdes.

Art. 33 — Fica criada a Comissiio Técnica de Avaliagdo de Desempenho, composta
pelos seguintes membros:

a) Diretor de Ensino Superior da Escola Superior de Educaciio Fisica de Jundiai;

b} Vice-Diretor de Ensino Superior da Escola Superior de Educagdo Fisica de




I - Cargo —~ SECRETARIO DE ENSINO SUPERIOR, NiVEL VIII

2 - Descrigiio Sumdiria: Asscssora ¢ secretaria a Dircgdo da liscola em assunlos de
organiza¢do administrativa.

3 — Atribuigdes:

estruturar, organizar, ¢ coordenar cursos:

organizar evento cientifico anual, de abrangéncia interna ¢ externa i comunidade
docente ¢ discente;

trabalhar junto aos Coordenadores de Departamento na elaboragdo de eventos
oficiats de divulgagdo da Escola em ambito especifico ¢ genérico:

claborar, junto aos Coordenadores de Departamento, jornal ou revista de divuigagdo
cientifica dos trabalhos realizados pela comunidade académica;

fazer parte do Conselho Departamental;

estimular, gerar ¢ proporcionar o descnvolvimento  de pesquisas cientificas,
visando o crescimento junto ao 6rgdo de fomento a pesquisa;

colaborar com a Dircloria na divulgacio de cventos promaovides pela Escola;
analisar a viabilidade dos projetos educacionais:

exceutar oulras atribuigcoes afins.

4 - Requisitos para provimento:

Instrugdo: nivel superior
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Camara Municipal de Jundiai E
S3o Paulo
CONSULTORIA JURIDICA
PARECER N¢= 7.643
PROJETO DE LEI N¢9.291 PROCESSO N© 42.876

De autoria do PREFEITO MUNICIPAL, o pre-
sente projeto de lei altera a Lei 5.983/02, que reestrutura a Escola Superior de Educagao
Fisica de Jundiai-ESEFJ, para retificar dispositivo e reformular atribuigbes do cargo que
especifica.

A propositura encontra sua justificativa as fls.
6, vem instruida com o Anexos de fls. 5; e documentos de fls. 7/9.

E o relatério.

PARECER

A proposta em estudo se nos afigura revestida
da condig&o legalidade no que concerne a competéncia (art. 69, “caput”), e quanto a inici-
ativa, que ¢ privativa do Chefe do Executivo (art. 46, I, IV e V, ¢/c o art. 72, XIl e XD,
sendo os dispositivos relacionados pertencentes & Lei Orgénica de Jundiai.

A matéria é de natureza legislativa, em face
de somente através de lei poder se corrigir equivocos verificados em diploma legal vigen-
te - Lei 5.983/2002 -, sendo que no caso concreto em tela, busca-se, em suma, retificar
dispositivo e reformular atribuigdes do cargo de Secretario de Ensino Superior, e presente
esta na proposta o quesito juridicidade.

Outrossim, da leitura do texto depreende-se
Que a proposta ndo ensejara despesas. Relativamente ao quesito mérito, dird o soberano
Plenario.



Céamara Municipal de Jundiai

Sédo Paulo

OITIVA DAS COMISSOES

Aléem da Comiss&o de Justiga e Redagao deve
ser ouvida a Comissao de Assuntos do Trabalho.

QUORUM: maioria absoluta (letra “a” do § 2°
do art. 44, L.O.M.), 0 mesmo quorum da norma que se objetiva alterar.

S.m.e.

Jundial, 20 de dezembro de 2004.

Aonalole Jaites Lduu.,

Fabio Nadal Pedro Ronaldo Salles Vieira
Assessor Juridico Consultor Juridico em exercicio




Sao Paulo

Servico Taquigratico — ANAIS

Sessao Rodizio Taquigrafo Orador Aparteante Data
422.8E. 13a. | 1.34 | P.Da Pés Oraci Getardo 31204

i |

Parecer da Comissdo de Justica e Redacno -

Projeto de Tei n? 9,291. _

Relator - Vereador ORACT GOTARDO

Senhor Presiderte. Senhores Vereadores,
Yrojeto de Lei, n® 9.291, do Prefeito Muni..
cipal, que alter:y a Lei 5.983/2002, que reestrutura =
becola Superior de Educagfo f{sica de Jundia{, para reti-
ficar dispositivo e reformular atribuicgces do cargo  que
aspecifica. - O projeto de lei vem instruido com Parecer
da Consultoria Juridica da Casa pela sus lecalidade que
rassa a viger com o Art. 29, dizendo o seguinte: "As atri—
buigbes da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria Tdeni-
ca que serao exercidas por integrantes do corpo docente
eleitos entre os seus pares, e constituirdo atividades
desta classe nos termos que especifica no Artigoe 31; e
0 cargo de Sgcretdrio de Ensino Superior, constante do
Anexo IT, da Lei, 5.983, de dazembro de 2002, passa a vi-
gorar com a descrigao constante do Anexo, fazendo parte

integrante ddsta leit

Evidentomente, isto @ para que os trabalhos




Céamara Municipal de Jundiai
S&o Paulo

Servigo Taquigrafico — ANAIS

Sessdo Rodizio Taquigrafo Orador

Aparteante Data
42a.SE.13a. 1.35 P.Da Pos Oraci Gotardo

231204

da Faculdade possam ter maior fluidez. Lste relatorio,

pela Comissao de Justica o Redacho, d4 parecer favoravel,

® P8GO Sejan ouvidos os demsis membros da Comigsfo.

LI B B

Senhor PRESTDERTE

Com parecer favoravel do Pregidenitc-Relator da
CJR, consultamos os demais merbros da Comissdo.

Yereadora Ana Tonelli - Acompanhe o parecer.

Ver. Antonio C.Pereira Neto - Acompanho o parecaer.

Ver. Sérgio Dutra - Acompanho o parecer.

Ver. Silvio Ermani - Acompanlo o parecer.

Ayrovado o parscaer.
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Camara Municipal de Jundiai

S&0 Paulo L)

Servico Taquigrafico — ANAIS

Sessac Redizlo Taquigrafo Orador Aparteante Data
42a.5E.13a 1.37 P.Da Pési José A.Marcussi 231204

Parecer da Comissfo de Assuntos

do Trabalho - P.IL. 9.291, P.M.

LI

Relator - Vereador Dr. Josd Ap. Marcussi

Senhor Presidente. Senhores Versadoras.

Projeto de Lei, ne ©.291, do Prefeito Muni-
cipal, preve em seu Art. 12 que a 101,5.983/2002, passa a
vigorar com a seguinte redagaoc: "Art, 29 - As atribuicoes
da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria Téenica serio
exercidas pelos integrantes do corpo docente, sleitos en—
tre seus pares & constituirso atividades exXtra-classe, nos

termos do paragrafo unico do Art. 310

No Anexo, a fls. 5, do respectivo projeto, vem

0 grupo funcional de assessoramento de nivel superior, espe-

cificamente do cargo de secreterioc de ensino de nivel su-
perior - nivel VIII - e daescrave as atribuigfes,requisitos

8 a justificativa do Prefeito no sentido de qué a alteracao
alcanga a redago do Art. 29, para corrijir a referencia do
Art. 32, pois o correto deve ser o Art. 31. 0 equivoco se

deu em razaoc de alteragles introduzidas no projeto original qup




Camara Municipal de Jundiaj

Sao Paulo

Servico Taquigrafico — ANAIS

Sessao Rodizlo Taquigrafo Orador Aparteante Data
42a.38.13a. 1.38 P.Da Pos| Josd 4.Marcussi P31 204

excluiuw um artigo, com na congaguente renumeracao dos
demals, sem que tenha sido slterads a referencia.

O projeto, portanto, é legal, porque & de inicia—
tiva e competdncia exclusiva do prefeito, e no mérito
tambem ndo encontramos nanhum Sbica gque possa macular
esze projeto, porgue ale corrije wn eguivoco pratica-

do numa lsi aonterior.

Entac, exaramos parecer favoravel.

Senrior PRESIDENTE

Parecer favoravel do Relator, consultamos os de—
mais membros da CJR sobre o parscer exarado.

Obrigado, vereador Marcussi, pela aula que V.Excia,
nos da aqui. V.Exa. ford ouita falta, a partir do préximo
ano neste legislativo, assim como ouiros versadores nue
nao terso assento nesta Casa.

Com parecar.favorével dosse brilhante advogado
trabalhista, Josd A.Marcussi, conswltamos os demais mem-—
bros da CJR.

Acompanham o Parecer: Corlos A.Zubitza (ad hoc),

Dra. Silvana Cassia - José A.Kachan -~ VYraci Gotardo.

Aprovado © parecer,




Municipal de Jundiai

Sdo Paulo
GABINETE DA PRESIDENGIA

Of. PR 12/04/99

proc. 42.876
Em 23 de dezembro de 2004,

Exmo. Sr,

Dr. MIGUEL MOUBADDA HADDAD
DD. Prefeito Municipal de Jundiai
NESTA

Para conhecimento e adogdo das providéncias julgadas cabiveis, a V.Exa,
encaminhamos, em duas vias, 0 AUTOGRAFO referente ao PROJETO DE LEI N°. 9.291 (objeto de

seu Of. GP.L. n°. 546/04), aprovado na Sessdo Extraordindria ocorrida na presente data,

Sendo o que havia para o ensejo, queira aceitar, mais, nossas

expressdes de estima e consideragéo.

Y /%/

Eng’. FELJSBERTO NEGRINETO
esidente




Céamara Municipal de Jundiai
S&o Paulo

PROJETO DE LE!I' N°. 9.29]

PROCESSO N°. 42.876

OFICIO PR N°. 12/04/99

RECIBO DE AUTOGRAFO

roe.

¥z G

DATA DE ENTREGA NA PREFEITURA: 231 1L 1 04

ASSINATURAS:

EXPEDIDOR: gﬁz

RECEBEDOW e

PRAZO PARA SANCAO/VETO

(15 dias dteis - LOJ, art. 52)

PRAZO VENCIVELem: | 17 7 0705

DIRETORA LEGISLATIVA




Cémara Municipal de Jundiaf >

Sao Paulo
/} GABINETE DA PRESIDENGIA

PUBLICAGAO iea
proc. 42.876 | 24 42 [0 G.P., em 23.12.2004

D

Eu, MIGUEL HADDAD, Prefeitp do Municipio

de Jundiai, PROMULGO

regente Lei:-

Prefeito Municipal

Autdgrafo
PROJETO DE LEI N°. 9.291

Altera a Lei 5.983/02, que reestrutura a Escola Superior de Educagio Fisica
de Jundiai-ESEFJ, para retificar dispositivo e reformular atribuiges do cargo
que especifica.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, Estado de Sio

Paulo, faz saber que em 23 de dezembro de 2004 o Plenério aprovou:

Art. 1° O Art. 29 da Lei n.° 5.983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a
vigorar com a seguinte redagfo:
“Art. 29.  As atribuicdes da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria

Técnica serdo exercidas por integrantes do corpo docente eleitos entre seus pares e constituiriio

atividades extra-classe, nos termos do pardgrafo imico do art, 31.”

Art. 2° O cargo de Secretirio de Ensino Superior, constante do Anexo II da
Lei n.° 5.983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a vigorar com a descrig#o constante do Anexo que

fica fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, em vinte e trés de dezembro de dois
mil e quatro (23/12/2004). )

PR FoTaTeE T DY



EXPEDIENTE

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE JUNDIAI

OF. GP.L. n.” 568/2004
Processo n.” 28.586-0/02 CERRRA . RUNDTST RGOS IUET 0L 12282 D4R

Jundiai, 23 de dezembro de 2.004.

Excelentissimo Senhor Presidente:

pneswe/

307 { Qt00i ]

Encaminhamos a V. Exa., o original do Projeto de

Lei n.° 9.291, bem como copia da Lei n.° 6,480, promulgada nesta data, por este Executivo.

Na oportunidade, reiteramos nossos protestos de

elevada estima e distinta consideracgo.

Atenciosamente,

MIGU AD
Prefeito Municipal

Ao

Exmo. Sr.

Vereador FELISBERTO NEGRI NETO
Presidente da Céimara Municipal de Jundiai
Nesta

cs2




fis. 20

Processo n.° 28.586-0/2002 ﬁc' Y2 4Y0
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIA{

o

LEIN." 6.480, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2.004

Altera a Lei 5.983/02, que reestrutura a Escola Superior de Educag,ﬁo
Fisica de Jundiai-ESEF), para retificar dispositivo e reformular

atribuigdes do cargo que especifica.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIA{, Estado de Sdo Paulo,
de acordo com o que decretou a Camara Municipal em Sessio Extraordinéria realizada no dia
23 de dezembro de 2.004, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°- O Art. 29 da Lei n.° 5.983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a

vigorar com a seguinte redagiio:

“Art. 29 — As atribui¢des da Coordenadoria de Cursos e da Assessoria
Técnica serdo exercidas por integrantes do corpo docente eleitos entre seus pares e

constituirdo atividades extra-classe, nos termos do pardgrafo timico do art. 31.”

Art. 2° - O cargo de Secretirio de Ensino Superior, constante do Anexo
II da Lei n.° 5.983, de 26 de dezembro de 2.002 passa a vigorar com a descrigio constante do

Anexo que fica fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag#o.

MIGU DAD
Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negocios Juridicos da Prefeitura do
Municipio de Jundiai, aos vinte e trés dias do més de dezembro de dois mil e quatro.

RIGUES MAZZOLA
de Negocios Juridicos
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIA D

ANEXO

GRUPO FUNCIONAL ASSESSORAMENTO DE NiVEL SUPERIOR |

1 - Cargo — SECRETARIO DE ENSINO SUPERIOR, NiVEL VHI

2 — Descrigiio Sumadria: Assessora a Dire¢do da Escola em assuntos de organizagio

administrativa.

3 — Atribui¢des:

planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servigos da Secretaria da Escola,

® assessorar na brganizaf;ﬁo dos processos seletivos;

s distribuir os servigos da Secretaria e fiscalizar a sua produgiio;

e informar e instruir requerimentos;

¢ cumprir e fazer cumprir despachos e determinag¢@es da Diregio;

» secretariar as reunides da Congregagio e do Conselho Departamental lavrando as
respectivas atas; ‘

¢ abrir e encerrar, com o Diretor de Ensino Superior, os termos nos livros destinados
& inscri¢io ao processo seletivo, de matriculas ¢ outros que se fizerem necessérios;

» apresentar ao Diretor de Ensino Superior, os dados necessarios 4 elaboragio dos
relatérios a érglos do Ministério da Educagiio e ao Conselho Estadual da Educagiio;

¢ assinar, com a Dire¢fio, diplomas e certificados ou atestados escolares;

e apresentar ao Diretor de Ensino Superior, cinco dias apds cada més vencido, a
relagdo nominal dos professores ausentes as aulas e reunides, com as justificativas
potventura oferecidas;

* apresentar ao Diretor de Ensino Superior, bimestralmente, a relagdo dos professores
eventualmente em “déficit” com a carga horaria anual e o respectivo nimero de
aulas sujeitas a reposi¢io;

» fiscalizar o registro de freqtiéncia dos servidores da escola;

o zelar pela disciplina no recinto da Secretaria;

¢ diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues a Secretaria, nos
prazos regimentais, freqiéncia, notas e aproveitamento, exames € outros
documentos que eventualmente sejam necessarios;

*» colaborar com a Diregio da Escola pela disciplina e ordem nas dependéncias da
Escola;

s executar outras atribui¢Bes afins.

4 — Requisitos para provimento:
Instrugdo: Nivel Superior
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