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Projeto de Lei n® 7, 268

Modifica a Lei n® 2.B62/85 @ suas alteragdes
para redenominar e reclassificar os cargos
do Quadro de Pessoal do Legislativo - Q.P.L.
que especifica.

Art. 1° - 830 reclassificados e redenominados na
Lein® 2.862 de 08 de julho de 1985, e suas alteragdes o0s seguintes
cargos de carreira, de provimento efetivo:

I - 7 (sete) cargos de OFICIAL LEGISLATIVO “A”, nivel V e 3 (trés)
cargos de OFICIAL LEGISLATIVO “B”", nivel 1V, do Quadro de
Pessoal do Legislativo - QPL, para TECNICOS LEGISLATIVOS,
nivel VI;

il - 5 (cinco) cargos de carreira de OFICIAL LEGISLATIVO “B”, nivel
IV, do Quadro de Pessoal do Legislativo - QPL, para ASSISTENTES
ADMINISTRATIVOS, nivel VI;

1l - 1 {(um) cargo de carreira de TECNICO ADMINISTRATIVO, nivel
VI, do Quadro de Pessoal do Legislativo -QPL, para ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO, nivel VI;

IV - 1 (um) cargo de AGENTE LEGISLATIVO DE SERVIGOS DE
ZELADORIA, nivel V, para AGENTE ADMINISTRATIVO DE
MANUTENCAO GERAL, nivel V.

A

prec. =

e i

EAN

o




we

desta Lei.

215 x 315 mm

(Proj. Lei n®7268 - fls. 02)

Cimara Municipal de Jundiai
Sdo Faulo

GABINETE DO PRESIDENTE

Art. 2° - As atribuigdes, formas de provimento,

requisitos e demais caracteristicas dos cargos previstos nos artigos
anteriores, encontram-se nos anexos [, Il, e lll, parte integrante

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Lei

correrdo a conta de dotagdes proprias do orgamento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua

publicagao, revogadas as disposigdes em contrario.

Sala das Sessdes, em 31 de margo de 1998.

A MESA.

1

04% L0

QRACI GOTARDO,
Presidente.
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GABINETE OO0 PRESIDENTE

ANEXO |

1 - Classe - TECNICO LEGISLATIVO, nivel VI

2 - Descrigdo sumaria - execugéo dos frabalhos de secretaria.

3 - Exemplos de atribuiges:
- redigir, datilografar e digitar ;
- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposi¢bes, pareceres, pautas,
atas, autdgrafos, relatdrios, roteiros, correspondéncia e demais documentos
legisiativos;
- subsidiar a redag¢ao e a tramitagao legislativa;

- providenciar registros e remessas da materia legislativa;

- preparar papéis de tramitacéo e de apoio as sessfes plenarias e as comis-
sbes internas, atendendo, igualmente, aos seus servigos;

- fichar, catalogar, arquivar e manter os papéis legislativos, os dados politico-
parlamentares , as publicagbes integrantes do acervo legislativo e prestar in-
formagdes correlatas;

- preparar, compor e revisar a publicagao oficial da matéria legislativa,

- prestar informagdes sobre assuntos de sua algada aos Vereadores, Mesa,
Comissdes e Diretorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;
- cumprir autras tarefas correlatas.
4 - Requisitos para provimento:

Instrugdo - 2° grau completo.
- conhecimentos de datilografia, digitagdo e computagao.

5 - Perspectiva de acesso:

Assessor Legislativo, nivel VII.

6 - Area de recrutamento
Concurso Publico. \
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GABINEIE DO PRESIDENTE

ANEXOQ |I

1 - Classe - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, nivel VI
2 - Descricso sumdria - execugao dos trabalhos afetos a Diretoria Administrativa.

3 - Exemplos de atribui¢bes:

- redigir, datilografar e digitar ;

- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposigdes administrativas,
editais, potarias, pareceres, pautas, atas, relatorios, roteiros, correspondéncia
e outros atos normativos afetos & administragdo da Camara e demais docu-
mentos administrativos;

- subsidiar a redagdo e a tramitagdo administrativa,

- providenciar registros e remessas da matéria administrativa;

- preparar papéis de tramitagio de natureza administrativa e atender e dar
apoio a Diretoria Administrativa, & Comissdo de Licitagdes e demais orgéos,

- fichar, catalogar, arquivar e manter os papéis administrativos , os dados
politico-administrativos, as publicagbes integrantes do acervo legislativo

{editais , atos normativos, Tribunal de Contas e outras), e prestar informagdes
correlatas,

- preparar, compor e revisar a publicagéo oficial da matéria administrativa;

- prestar informacdes sobre assuntos de sua algada aos Vereadores, Mesa,
Comissdes e Direlorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;

- cumprir outras tarefas correlatas.

4 - Requisi imento:

instrugao - 2° grau completo.
- conhecimentos de datilografia, digitagéo e computagdo.
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GABINETE 0O PRESIDENTE

5 - Perspectiva de acesso:
Assessor Administrativo, nivel VII.
6 - Area de recrutamento:

Concurso Publico.
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1 - Classe - AGENTE ADMINISTRATIVO DE MANUTENCAO GERAL, nivel V.

2 - Descriciio sumaria - execugdo de servigos de som e gravagdo, da manuten-
¢ao e conservagdo das dependéncias da Camara Municipal.

3 - Exemplos de atribuigdes:

- permanecer no prédio da Camara cuidando da boa ordem de suas depen-
déncias, dos méveis, maquinas e utensilios;

- zelar para que os extintores de incéndio estejam convenientemente carrega-
dos, providenciando a renovagéo das respectivas cargas nos prazos certos;

- zelar para que nenhum aparelho ou lampada permanegam ligados sem ne-
cessidade;

- executar pequenos servigos de marcenaria, vidragaria, eletricidade, pintura,
ar condicionado, troca de lampadas, chaveiro, reforma de estofados, instala-
¢bes hidraulicas, consertos em portas, mesas, gavetas, etc...;

- executar os servigos de operagéao do aparelho de som nas variadas sessées
do legislativo, com a respectiva gravagéo em fitas cassete, bem como quando
convocado para operar o equipamento em outros eventos pela Diretoria Ad-
ministrativa;

- zelar pela manutengéo do equipamento de som e microfones;

- comunicar de imediato a Diretoria Administrativa quando ocorrer quebra ou
avaria de qualquer equipamento ou bens da Cdmara Municipal;

- executar outras tarefas determinadas peia Diretoria Administrativa;

- substituir o Agente Administrativo de Zeladoria na sua auséncia ou impedi-
mentos;

- executar outras tarefas afins.

Q™
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Camara Municipal de Jundiai
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GARINETE [0 PRESICENTE

4 - Requisitos para provimento:

instrugao - 42 série do 1° grau completo.
- conhecimentos de servigos gerais de manutengio.

5 - Area de recrutamento intemeo:

Classe de Agente Legislativa de Servigos Auxiliares “A” - nivel Il
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GABHINETE DO PRESIDENTE

JUSTIFICATIVA

Para atender as necessidades das varias diretorias
desta Casa de Leis submetemos ao Soberano Plenaric esta
propositura para reclassificar e redenominar dezesseis (16) cargos
de Oficial Legislativo e Técnico Administrativo para Técnicos
Legislativos e Assistentes Administrativas, nive! VI, extinguindo-se,
assim, a carreira de Oficial Legislativo, niveis IV e V, e a carreira de
Técnico Administrativo, para que as carreiras nas diretorias
legislativa e administrativa se iniciem com técnicos e assistentes,
onde poder-se-a impor provas e requisitos especificos para
concurso publico de provas € titulos a ser promovido.

A necessidade da reclassificagdo e redenominacgéo
que ora se propde, se da em virtude do achatamento que ocorreu na
carreira dos servidares, tanto que, atualmente cargos de Zeladoria,
Maotoristas e Reprografia atingem o mesmo nivel de referéncia dos
Oficiais lLegislativos “A”™ e “B" e Técnico Administrativo. Essa
situagdo provoca um clima de desvalorizagdo da carreira dos
Oficiais Legislativos e Técnica Administrativo, onde para provimento
do cargo se exige como requisito de escolaridade o 2° grau
completo, ao contrario dos exemplos mencionados, onde a
escolaridade exigida & até a 4? série do 1° grau.

Concluindo, com a reclassificagdo que se pretende,
a carreira na Secretaria da Casa tera inicio com a categoria de
Técnicos Legisiativos e Assistentes Administrativos, nivel VI, cuja
escolaridade exigida ¢ o 2° grau completo, podendo, ainda, para
efeitos de titulos, serem solicitadas algumas exigéncias
estabelecidas em edital.

Qutro fato que merece aiteragdo para melhor servir
a Casa, diz respeito ao setor de zeladoria. Assim, poder-se-ia
redenominar e reclassificar dois cargos existentes no setor, onde
contariamos com: 1 Cargo de Agente Administrative de Manutengao
Geral (som e demais servigos correlatos) e 1 Cargo de Agente
Administrativo de Zeladoria, buscando assim, maior dinamismo,
aproveitamento e produtividade no setor. '

~

205 x 315 mm N | \%/ SG




”

Camara Municipal de Jundiai
Sio Paulo

GABINETE DO PRESIDENTE

Esperamos assim contar com a aprovagao dos
Nobres Pares, em mais esta iniciativa na busca de melhorar e
aprimorar os trabalhos do Poder Legislativo Municipal.

Sala das Sessfes, em 31 de margo de 1988.

A MESA.

@Eg Cl GOTARDO

Presidente.

' . WAN y?/maélﬁ)o A
1° Secretario. /etém:e/t
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Camara Municipal de Jundiai
Sho Faulo

CONSUETORIA JURTDICA

PARECER N° 4.498
PROJETO DE LEI N° 7.268 PROCESSO N° 24,875

De autoria da MESA DIRETORA DA CA-
MARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, o presente projeto de lei modifica a Lei n®
2.862/85 ¢ suas alteragdes, para redenominar e reclassificar os cargos do Quadro de Pes-
soal do Legislativo - Q.P.L., que especifica.

A propositura encontra sua justificativa as fls.
¢ fls. e vem instrufda com os anexos [ a II, parte integrante da lei.

E o relatério.
PARECER:

A proposta em exame se nos afigura revestida
da condigo legalidade no que concerne & competdncia (art. 6° “caput”), ¢ quanto a ini-
ciativa, que é privativa da Mesa Diretora da Cimara Municipal de Jundiai (art. 27, inc. 11T,
c/c art. 13, incs. XV e § 2°, art. 91), sendo os dispositivos elencados pertencentes 4 Lei
Orgénica de Jundiai.

A matéria ¢ de natureza legislativa, mesmo
porque busca alterar uma lei local ( Lei n® 2.862/85 ¢ suas alteragBes), e nesse aspecto
inexiste empecilhos incidentes sobre a pretensdo. Quanto ao mérito dird o Soberano Plec-
nétio. Cumpre entretanto destacar, que o provimento dos cargos aqui tratados, neste ano
de 1998, deverfio obedecer as limitagdes impostas pela legislagdo eleitoral.

Além da Comissio de Justiga e Redagdo de-
vem ser ouvidas as comissdes de Economia, Finangas ¢ Orgamento e de Assuntos do
Trabalho.

QUORUM: maioria absoluta (letra “a” do §
2°do art. 44, L.O.M.).

S.m.e.

SG
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Servigo Taquigrdfico — ANAIS

Sessdp Rodizig Taquigrafo Crador Aparteante Data
11e.5E.128.0L |1,10 F.,Da Pos Ana V.Toneli 31.3.98

PARECER DA COMISSXO DE JUSTIgA E REDAGXO

A VEREADORA ANA VICENTINA TCRELLI (mombro-relator) =

Senhor Presidente, Senhoree Vereadores.

Trojeto de Lei n., 7.268,da VESA, que modifica a lei 2.862/85

e suas alteragfes para redenominer e reclassificar os cargos

de Quadro de Tessoal dp Legislativo-(FL que espacifica.
Relatando pels CJR e em tendo tomafo conhecimentc do contendo

s do objetivo deeste ‘rojeto de Iei, uma vez que v.Exae, N0o8 reue
nin e nos den ci;ncia, ne noite de boje, e depois de termes li-
do atentanente o Parecer da nossa Acsessoria Jurfdica, verifi-
camos que reslmente ssse projeto é4 da alcaeda do Poder Legisla-
tivo., ® relatando pela C.J.R, =omps de parecer pele sua tra-
mitagho na noite de hoge. Fedimom a V.Exa, que consulte o8

demais menmbros dessa Comisezo. -

[ XN RN

0 DLENHON PRESIDENTE - Pareecer favoravel da Relaotora da CJR. -

Consultamos o6 demgis membros da Comiesao Bobre O parecser
eXerado.

VEREALOR EDER GUGLILIIIN -~ Acompanho p DRTECEX.

VER, ARNTONIC GAIDINC - Acoapanho o [arecer.

VEREADOR AYLTON H,SOUZA » Accnpanhio o parecer.

o | Ll Lo,

VEB, WANDERIEI RIBEIRG = Acompanho o parecer.

O SEVFHOR PRESIDENTE — Portanto, APROVADC o Farecer da Co-—

nisede de Justica e Redagho.

215%315 mm Sem revisdo do Orador
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Camara Municipal de Jundiai .
Sho Paulo LN {4 i

Servigo Taquigrafico — ANAIS

Sessao Rodlzio Taqulgra'fo Orador Aparteante Data
1le,5E,128.5L | 1.13 [F,Da Pos Marc{lio Carra 1.3.98

PARECER DA COMISSIO DE ECCHOMIA, FIRANCAS E

ORCAMENTCS A0 PROJETO DE LEI 7.268,4a MESA,

O VEREADOR KARCIIIO CARRA  (membro-relator) -
Senhor Presldente. Senhores Vereadores,

Projeto de Lei n. 7.268, da MESA, que modifice & Lei 2,862/

85 o suse alteragoss para redenominar e reclassificar o8

cargos do Quadro de Fesspal dc ~egislativo que especifica. -~
Como tive a oporitunidade de dar parecer, alguns rinutos a-

tras, af, hé necassidade da Camara reclessificar os funcio-
nerios da Comers. BEste vereador vota favoravel e gostaria

quas fosser congultsdos os demals membros da CEFO, =~

[ NN

0 SEN:OR PRESIDENTE - Parecer favoravel do Relator da CEFOC.

Consultamos o8 demai: mambros da ComigsBo sobre o parscer

exarado.

0 VER. FRANKCISCO DE ASSIS FOCO - Acompanho O parecer.

O VER. TELISBERTO NEGRI NETO - Acompenho © parecear.
O VER, ANTONIO C.CASTRC SIQUEIRA -~ Acompanho © parecer.
0 VZH, MAURO MARCIAL “ENUCII -~ Acompanho o perecer.

0 SENHOK PRESIDENTE -~ Portanto, estd AFRCVADO o Parecer

da ComiseSo de Economiam, Finangas e Orgamentos (CEFC).

L N
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Servico Taquigrafico — ANAIS -

Sessdo Rodlzio Taqulgrafo Orador Aparteante Data
1l1a,SE.12a8.1 | 1.15 i'¢Da Pos | ILder Guglielnmin 31.,3,98

FARECER DA QOMISSXC DE A SUNTOS BC TRABALNQ

(Projeto de Lei n, 7,268, da MESA da C.M,) -

0 VEREADOR EDER GUGLI&IMIN (membro-relatdr) -

Senhor Preeidente. Senhores Vereadores,

Reelmente 4 necessidade da aprovagdo do presenie irojeto

de Lei poie ndée rrecisamos reclassificar slguns cargosm do
ruadro de Pessoal do Legislative. E aguild que a gente

ven semyre debatendo dessta itribina da Casa. Ila necaeslda-
de o se criasr para ¢ funcionalisme publico um Plano de Car-
gos, Salérios e Carreiras, Essa projeto ndo é o ideel ain-
ds, mas s8i0 coiesr que & gente precisa aprovar no eentido

de chegarmoa um dia ao ideal. Entdo, sou vaforavel & apro-
vacBo do projeto & pego & Veixa, que consBiile oS demais ve-
readores nembrog da Comisedo sobre o rresanta parecer favo-

ravel, -

LE X B

O SENHCOR PRESIDENTE - Parecer fevoravel dc relatbr. Consul-

tamos ot demais membros da Comissgc &2 acompanham O paracer,

0 VER, DUDPVAL IOTES ORLATO —~ Acompenho O perecer.

¢ VER, ANTONIO C.CASTLRO SIGUETIRA ~ Acompanho © parscer,
0 VER, CARLOS MOREIRA D4 CRUZ — Acompanho 0 parecer.

0 VER. WANDERLSI RIBEIRQ - Acompmnho o perecer.

0 SLKHCR FRESIDUNTE — Portento,APROVADO o Parecer da Comis-

ago de Aspuntos do Frabalho.

216x315 mm Sem revisdo do Orador
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Of. PR 04.98.12

proc. 24.876
Em 1.° de abril de 1998

Exmo. Sr.

Dr. MIGUEL MOUBADDA HADDAD
DD. Prefeito Municipal de Jundiai
NESTA

Para seu distinto conhecimento e adogao das providéncias
julgadas cabiveis, a V.Exa. encaminhamos, em duas vias, o AUTOGRAFO N° 5.821,
referente ac PROJETO DE LEI N°, 7.268, aprovado na sesséo extraordinaria ocorrida no
dia 31 de margo Gitimo.

Sendo o que havia para o ensejo, gqueira aceitar, mais,
nossas expressdes de estima e consideragéo.

Chobed o
ORACI GOTARDO
Presidente

FL-ERL-N.0 SG



Camara Municipal de Jundiai

Sio Pavle

PROJETO DE LEI N® 7.268 AUTOGRAFO N° 5.821

PROCESSO N° 24.875

OFICIO PR N° 04.98.12

RECIBO DE AUTOGRAFO

DATA DE ENTREGA NA PREFEITURA: Oy O4 154

ASSINATURAS: N

EXPEDIDOR:

e
RECEBEDOR: Drrre

PRAZQ PARA SANGCAO/VETO

(15 dias tteis - LOJ, art. 52)

PRAZO VENCIVEL em: | 2¥ 109 4% d

o

S i
(\“'"/x_."{- }\-.6'('" ;,_:_‘_ i -
DIRETORA LEGISLATIVA

56




Camara Municipat de Jundiai
Sic Paulo

GABINETE DQ PRESIDENTE

Rubrich

PURLICAGAD

oy o4 a2

proc. 24.875
GP., em 20.04.98

Eu, MIGUEL HADDAD, Prefeito do Munici-

pio de Jundiai, PROMULGO a presente -

Lei:-
MIG AD
Prefeito Municipal
AUTOGRAFO N.° 5,821

(Projeto de Lei n.° 7.268)

Modifica a Lei n® 2.862/B5 e suas alteracbes para
redenominar € reclassificar os cargos do Quadro de
Pessoal do Legislativo - Q.P.L. que especifica.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, Estado
de Sao Paulo, faz saber que em 31 de margo de 1998 o Plenario aprovou:

Art. 1° - Sdo reclassificados e redenominados na Lei n® 2.862, de
08 de julho de 1985, e suas alteragbes os seguintes cargos de carreira, de provimento

efetivo:

| - 7 (sete) cargos de OFICIAL LEGISLATIVO"A’, nivel V e 3 (trés)
cargos de OFICIAL LEGISLATIVO'B”, nivel IV, do Quadro de Pessoal do Legislativo -
QPL, para TECNICOS LEGISLATIVOS, nivel VI;

Il - 5 (cinco) cargos de carreira de OFICIAL LEGISLATIVO “B",
nivel IV, do Quadro de Pessoal do Legisiativo - QPL, para ASSISTENTES

ADMINISTRATIVOS, nivel VI;
o4
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Camara Municipal de Jundiai
S50 Paulo

GABINETE DO PRESTDENTE

Autdgrafon.® 5,821 - fls. 2

I - 4 (um) cargo de carreira de TECNICO ADMINISTRATIVO,
nivel Vi, do Quadro de Pessoal do Legislativo -QPL, para  ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO, nivel VI,

IV - 1 (um) cargo de AGENTE LEGISLATIVO DE SERVICOS DE
ZELADORIA, nivel V, para AGENTE ADMINISTRATIVO DE MANUTENCAO GERAL,
nivel V.

Art. 2° - As atribuigdes, formas de provimento, requisitos € demais
caracteristicas dos cargos previstos nos artigos anteriores, encontram-se nos anexos |,
I, e ill, parte integrante desta Lei.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de
dotagdes préprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigbes em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI, em primeiro de abril de mil
novecentos e noventa e oito (1.4/04/1898).

e,

ORAC( GOTARDO
Presidente
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Camara Municipal de Jundiai g "3-~'%—'C~’;*_.
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GABINETE DO PRESIRENTE —'@L‘L‘L‘

Autbgrafon.® 5.82] - fls. 3

ANEXO1

Classe - TECNICO LEGISLATIVO, nivel VI

Descricio sumdria - execug¢ao dos trabalhos de secretaria.
E los. de atribuicdes:

- redigir, datilografar e digitar ;

- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposigdes, pareceres, pautas, atas,
autégrafos, relatdrios, roteiros, correspondéncia e demais documentos legislativos;

- subsidiar a redagao e a tramitagao legislativa;
- providenciar registros e remessas da matéria legislativa;

- preparar papeis de tramitagcdo e de apoic as sessdes plenarias e as comissbes
internas, atendendo, igualmente, aos seus servigos,

- fichar, catalogar, arquivar @ manter os papéis legislativos, os dados palitico-
parlamentares , as publicagdes integrantes do acervo legislativo e prestar
informacgbes correlatas;

- preparar, compor e revisar a publicagao oficial da matéria legisiativa;

- prestar informagGes sobre assuntos de sua alcada aos Vereadores, Mesa,
ComissOes e Diretorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;
- cumprir outras tarefas correlatas.
Requisitos para provimentq:

Instrucdo - 2° grau completo.
- conhecimantos de datilografia, digitagdo e computagéao.

Perspectiva de acesso:

Assessor Legislativo, nivel VII.

Area de recrutamento :

Concurso Publico.
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ANEXO Il

1 -_Classe - ASSISTENTE ADMINISTRATIVQ, nivel VI

2 - Descricio sumaria - execugéo dos trabalhos afetos a Diretoria Administrativa.

3 - Exemplos de atribuices:
- redigir, datilografar e digitar ;
- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposi¢hes administrativas, editais,
portarias, pareceres, pautas, atas, relatdrios, roteiros, correspondéncia e outros atos
normativos afetos 4 administra¢do da Camara e demais documentos administrativos,
- subsidiar a redagdo e a tramitagdo administrativa;

- providenciar registros e remessas da matéria administrativa;

- preparar papéis de tramitago de natureza administrativa e atender e dar apoio a
Diretoria Administrativa, 2 Comissdo de Licitagdes e demais érgaos;

- fichar, catalogar, arquivar e manter os papéis administrativos , os dados politico-
administrativos, as publicagdes integrantes do acervo legislativo (editais , atos
normativos, Tribunal de Contas e outras), e prestar informagtes correlatas;
- preparar, compor e revisar a publica¢do oficial da matéria administrativa,

- prestar informagdes sobre assuntos de sua algada aos Vereadores, Mesa,
Comissdes e Diretorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;

- cumprir outras tarefas correlatas.

4 - Requisitos para provimento:

instrugdo - 2° grau completo.
- conhecimentos de datilografia, digitagéo e computagéo.

5 - Perspectiva de acesso:

Assessor Administrativo, nivel VII.

6 - Area de recrutamento:  Concurso Publico
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ANEXOQ ill

Classe - AGENTE ADMINISTRATIVO DE MANUTENGCAO GERAL, nivel V.

2 - Descricdo sumdria - execugdo de servigos de som e gravacio, da manutengio e
conservagéo das dependéncias da Camara Municipal.

Exemplos de afribuicées:

- permanecer no prédio da Cadmara cuidando da boa ordem de suas dependéncias,
dos moveis, maquinas e utensilios;

- zelar para que os extintores de incéndio estejam convenientemente carregados,
providenciando a renovacio das respectivas cargas nos prazos cernos;

- zelar para gue nenhum aparelho ou lAampada permanegam ligados sem
necessidade,;

- executar pequenos servicos de marcenaria, vidragaria, eletricidade, pintura, ar
condicionado, troca de lampadas, chaveiro, reforma de estofados, instalagdes
hidraulicas, consertos em portas, mesas, gavetas, etc...;

- executar os servicos de operagdo do aparelho de som nas variadas sessdes do
legislativo, com a respectiva gravagio em fitas cassete, bem como quando
convocado para operar 0 egquipamento em outros eventos pela Diretaria
Administrativa;

- zelar pela manutengio do equipamento de som e microfones;

- comunicar de imediate & Diretoria Administrativa quando acorrer quebra ou avaria
de qualquer equipamento ou bens da Cimara Municipai;

- executar outras tarefas determinadas pela Diretoria Administrativa;
- substituir o Agente Administrativo de Zeladeria na sua auséncia ou impedimentos;

- executar outras tarefas afins.

Requisi . to
instrugdo - 4° série do 1° grau completo.

- conhecimentos de servigos gerais de manutengéo.
Area de recrutamento interno:

Classe de Agente Legislativo de Servigos Auxiliares “A" - nivel Il} }“’{
&
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Jundiai, 20 de abril de 1,998,

Junte-se.

Excelentissimo Senhor Presidente: f 7;"’1 Lo

PRESIDENTE
L iow 1 GA

Permitimo-nos encaminhar a V.Exa. 0
original do Projeto de Lei n° 7.268, bem como copia da Lei n° 5.118 promulgada, nesta
data, por este Executivo.

Na oportunidade, reiteramos 1nossos
protestos de elevada estima e considerago.

Atenciosamente,

MIGUEL DAD
Prefeito Municipal

Ao

Exmo. Sr.

Vereador ORAC1 GOTARDO

MD. Presidente da Camara Municipa! de Jundiai
NESTA

sCC.-2

MOD, 7



L et m e

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI , prasat by, |
Proccsso n° 7.128-6/98 e —

' LEI N® 5.118, DE 20 DE ABRIL DE 1.998

Modifica a Lei n° 2.862/85 ¢ suas alteracdes para redenominar e
reclassificar os cargos do Quadro de Pessoal do Legislativo - Q.P.L.

que especifica.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAI, Estado de So Paulo, de acordo
com o que decretou a Camara Municipal, em Sessio Extraordiniria realizada no dia 31 de

margo de 1.998, PROMULGA a seguinte Lei:-

Artigo 1* - S3o reclassificados e redenominados na Lei n° 2.862, de 08 de jutho

de 1.985, ¢ suas alteracdes os seguintes cargos de carreira, de provimento efetivo:

1 - 7 (sete) cargos de OFICIAL LEGISLATIVO “A”, nivel Ve 3 (trés) cargos
de OFICTIAL LEGISLATIVO “B”, nivel IV, do Quadro de Pessoal do Legishativo - QPL,
para TECNICOS LEGISLATIVOS, nivel VI,

1 - 5 (cinco) cargos de carreira de OFICIAL LEGISLATIVO “B”, nivel IV, do
Quadro de Pessoal do Legislativo - QPL, para ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS, nivel
VI,

111 - 1 (um) cargo de carreira de TECNICO ADMINISTRATIVO, nivel VI, do
Quadro de Pessoal do Legislativo - QPL, para ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, nivel
VI

IV - 1 (un) cargo de AGENTE LEGISLATIVO DE SERVICOS DE

ZELADORIA, nivel V, para AGENTE ADMINISTRATIVQ DE MANUTENCAO GERAL,

nivel V.

Artigo 2° - As atribuigBes, formas de provimento, requisitos e demais
caracteristicas dos cargos previstos nos artigos anteriores, encontram-se nos anexos I, il e

II1, parte integrante desta Lei.

[T Tata ]
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI

(Lei n° 5.118/98)

Artigo 3° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo 4 conta de dotagles

proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Artigo 4° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as

disposigdes em contrdrio.

MIG DAD
Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria Municipal de Negécios Juridicos da Prefeitura do

Municipio de Jundiai, aos vinte dias do més de abril de mil novecentos e noventa € 0ito.

Secretaria Municipdl de Negocios Juridicos

sce.-2




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI g.»; i

ANEXO |

1 - Classe - TECNICO LEGISLATIVO, nivel Vi
2 - DescricAo sumdria - execugao dos trabalhos de secretania.
3 - Exemplos de atribuicdes:

- redigr, datilografar e digitar ;

- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposicbes, pareceres, pautas, atas,
autdgrafos, relatérios, roteiros, corres pondéncia & demais documentos legislativos;

- subsidiar a redagfo e a tramitacao legislativa;
- providenciar registros e remessas da matéria legisiativa;

- preparar papéis de tramitacdc e de apoio 4s sessBes plendrias e as comissbes
internas, atendendo, iguaimente, aos seus servigos,

- fichar, catalogar, arquivar e manter 0s papéis legislativos, os dados politico-
partamentares , as publicagdes integrantes do acervo legislative e prestar
informagGes correlatas;

- preparar, compor e revisar a publicagao oficial da matéria legislativa;

. prestar informagdes sobre assuntos de sua alcada aos Vereadores, Mesa,
Comiss6es e Diretorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;
- cumprir outras tarefas correlatas.
4 - Requisitos para provimento:

instrugdo - 2° grau completo.
. conhecimentos de datilografia, digitagao e computagao.

5- :
Assessor Legislativo, nivel VIi.

6 - Area de recrutamento :
Concurso Pablico.
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PREFEITURA DO MUNICIPIC DE JUNDIA{

ANEXO i

1 - Classe - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, nivel VI

2 . Descricio sumaria - execucdo dos trabalhos afetos a Diretoria Administrativa.

3 - Exemplos de atribuigbes:
- redigir, datilografar e digitar ;
- pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposkdes administrativas, ediais,
portarias, pareceres, pautas, atas, relatérios, roteiros, coirespandéncia e outros atos
normativos afetos & administragio da Camara e demais documentos administrativos;
- subsidiar a redag4o e a tramitagio administrativa;

- providenciar registros e remessas da matéria administrativa,

- preparar papéis de tramilacio de natureza administrativa e atender e dar apoio a
Diretoria Administrativa, & Comissio de Licitagbes e demais 6rgdos;

- fichar, catalogar, arquivar @ manter 08 papeis administratives , os dados politico-
administratives, as publicagbes integrantes do acervo legislative (editais , atos
normatives, Tribunal de Contas e outras), e prestar informagles correlatas;
- preparar, compor e revisar a publicaglo oficial da matéria administrativa;

- prestar informagbes sobre assuntos de sua alcada aocs Vereadores, Mesa,
Comissdes e Diretorias, bem como a chefia imediata;

- responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos e pelos executados;

- cumprir outras tarefas correlatas.

4 - Requisitos para provimento:

instrugsio - 2° grau completo.

- conhecimentos de datilegrafia, digitagéo e computagio.
5 - Perspectiva de acesso:

Assessor Administrativo, nivel VII.

6 - Area de recrutamento:  Concurso Publico




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI

ANEXO 1]

1 - Clagse - AGENTE ADMINISTRATIVO DE MANUTENGAO GERAL, nivel V.

2 - DescricSo sumdria - execucio de servigos de som e gravagdo, da manutencio e
conservagio das dependéncias da Camara Municipal.

3 - Exemplos de atribuicSes:

- parmanecer no prédio da Cdmara cuidando da boa ordem de suas dependéncias,
dos mbveis, maquinas ¢ utensilios;

- zelar para que os extintores de incéndic estejam convenientemente carregados,
providenciando a renovagio das respectivas cargas nos prazos certos;

- zelar para que nenhum aparetho ou l&mpada permmanecam ligados sem
necessidade;

- executar pequenos servigos de marcenaria, vidragaria, eletricidade, pintura, ar
condicionado, troca de lampadas, chaveiro, reforma de estofados, instalagdes
hidraulicas, consertos em portas, mesas, gavetas, efc...,

- executar os servigos de operagio do aparelho de som nas variadas sessdes do
legislativo, com a respectiva gravagic em fitas cassete, bem como Qquando

convocado para operar 0 egquipamento em outros evenios pela Direloria
Administrativa;

- zelar pela manutengfo do equipamento de som e microfones,

- comunicar de imediato 2 Diretoria Administrativa quando ocorrer quebra ou avana
de quaiquer equipamento ou bens da C&mara Municipal;

- executar outras tarefas determinadas pela Diretoria Administrativa;
- substituir ¢ Agente Administrativo de Zeladoria na sua auséncia ou impedimentos;

- gxecutar outras tarefas afins.

4 - Requisitos gara provimento:

instrugdo - 4* série do 1° grau completo,
- conhecimentos de servigos gerais de manutengdo.
5 - Area de recrutamento interno:
Classe de Agente Legislativo de Servigos Auxiliares "A" - nivel 11
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LE] N* 5.118. DE 18 DE ABRIL DF 1.998
Modifica a Lei n° 25362/85 ¢ saas alierapbes para

redeaominar ¢ recldssificar os cargos do Quadro de
Pessoal do Legislative - Q.PL. que cspevifica.

O PREFETTO DO MUNICEPIO DE JUNDIAL, Estado de
S#o Paulo, de avorda com o que decreton 3 Clmuma Municipal, em
Sessdin Extraordinica reslizada no dia 31 de marge de 1998,
PROMULGA a seguintc Lei-

Artigo 1° - Sso reclassificados e redenominados oo Lei 07
2,862, de 08 de jutho de 1.983, e suas akerapdes os seguintes cargos de
carreira, dc provimento efetivo:

1- 7 (scte) cargos de OFICIAL LEGISLATIVO A", nivel V
¢ 3 (irts) cargos de OFICIAL LEGISLATIVO “B”, mivet TV, do Quadro

I]-S(d:m)mrm&urmﬁ‘ade(]ﬂC]AL LEGISLATIVO
“B" wivel TV, do Quadro de Possoal do Legislative - QPL, pana
ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS, nivel VI;

I - 1| (um) cargo de cameire de TECNICO
ADMINISTRATIVO, nivel VI, do Quadso de Pessoal do Legistativo -
QPL, para ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, nivel V1,

IV - | (um) cmgo do AGENTE LEGISLATIVO DE
SERVICOS TDE ZELADORA, pivel V, para  AGENTE
ADMINISTRATIVD DE MANUTENGAO GERAL, nivel V.

Artigo 2° - As atribuighes, formas 0 provimento, requisitos ¢
eacontram-ae nos anexos 1, 11 e [T1, part inwgrante desta Lei.

Artiga 3" - As despesny decorrentes desta Lei correr¥io i conta
de dotaglies proprins do orgamento vigene, suplementadas sc necessirio.
. Arﬂgi"-Eghleimdunvigornadahdem
publicagiio, revogadas as disposiches am conlrério.

MIGUEL HADDAD
Prefeito Municipa!
Publicada ¢ rogistrads ne Secretaria Municipal de Negicios Juridicos da
mhm&mmmdﬁs&m&qﬂﬁnﬁ]
novecentos e noventa € oito. ) :

MARIA APAHECIDA RODRIGUES MAZZOLA
Secretiria Municipal de Negocios Juridicos

Camara Municipal de Jundiai
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(Lei 5.118/98
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ANEXD )

1 - Classn - TECNIGD LEGISLATIVO, nhval 1
7 - Descricd surriela - axecucha dos trabahos 39 sectice.
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ANEXOE

1 - Cansas - ASSISTENTE ADMINISTRATIVD, filbesi W1
2 Darscrigho 2uming - exscugda dod rabiihol irtos § Direoria Lamaceana.
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1 - Cnaan - AGENTE ADMIESTRATIVO DE MANUTENGAD GERAL, nival V.
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