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Cimara Municipal de Jundiai
Sio Paule

GARINETE DO PREMDENTE

(Proc. 18,827)

RESOLUCAO N2 397,DE 16 DE DEZEMBRO DE 1992

Altera a Resolucdc n@ 373/90, para reestruturar & Coneulto
ria Jurldica, reclaseificar e criar cargos no Quadrc de Pes
sozl do Legislativo - QPL, criar o mivel IX e dar providen
ciae correlatas,

0 PRESIDENIE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAT, Estado de
S840 Paulo, conforme o Plerdric aprovou em 15 de dezembro de 1992, promulga

a seguinte Resolugao:

Att., 19 A Consultoria Jurldica, constante no inciso
IIT do artigo 12 da Resolugao n¢ 373, de 6 de junho de 1990, compreende:

I - Procuradoria;
II - Assessoria de Gabinmete da Presidencis;
III - Assessoria Tecnico-Jurldica; e

IV - Biblioteca Dr. Amadeu Ribeiro Junior.

Art. 292 Ficam criados os carges de carreira, de provi
mento efetivo, no Quadro de Pesscal de Legislativo-QPL, com carga horaria de

40 (quarenta) horas semanais:

QUANTITATIVO DENCMINAGAO NIVEL
01 Assessor de Consultoria VIl
01 Compradoer VI

Paragrafo unico. As atribuicoes dos cargos criados,
bem como os Tequisitos a eles pertinentes,sac os constantes dos Anexos 1 e
II1.

Art. 32 TFica criadc o nivel IX no quadro de carreira
de pessoal do Legislativo, observando-se as referencias da promogac horizon

tal, conforme legislacao em vigor.

§ 12 Os wvalores do nivel criado sao os estabelecidos

na tabela integrante do Anexo III.

§ 29 0 nivel criade se destina ao enguadramento dos
cargos efetivos de carreira de:
I - diretores; e

11 - consultor juridico.
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Cimars Municipa! de Jundial
Sic Pwmic

GANINETE DO FREBIDENTE

(Resolugao n@ 397 ~ fls, 02)

Art, 42 Sao reclassificados os seguintes carges de

carreira do Quadro de Pessoal do Legislativo-QPL:

1 - um cargo de Assessor Legislativo, nivel VIII, pa-
ra Assessor de Consultoria, nivel VIII;
IT - um cargo de Agente Legislativo de Seguranca B,

nivel III, psra Comprador, nivel VI,

Paragrafo unico, Serao providos nos cargos referidos

neste artigo os ocupantes dos cargos ora reclassifilcados.

Art. 53¢ O cargo de Assessor Administrative, nivel
V111, ora em substituigao, sera provido por funciondrio ocupante de cargo
de Técnico Administrativo, nivel VI, desempenhando suas fungoes na Divisao
de Administracao de Pessoal, somente neste caso independentemente da condi
cao de instrucao exigida.

Art. 62 A Mesa devera prover scbre os cargos modifi-
cados por esta Resolugac com as respectivas lotacoes, de acordo com as al:ri

buigaes a eles inerentes.

o

Art. 72 As despesas decorrentes desta Resolucao cor-
rerao por conta de dotactes orcamentirias proprias, suplementadas se neces
sario.

Art, 82 Esta Resolugao entraré em vigor na data de

sua publicacac, revogadas as disposicoes em contrario,

CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAL, em dezesseis de dezembro

de mil novecentos e noventa e dois (16.12{189%92).

E\// X

ARIOVALDO ALVES
Presidente

Registrada e publicada na Becretaria da Camara Munici
pal de Jundial, em dezesseis de dezembro de mil novecentos e noventa e dois

{16.12.1992).

@L&k%
WILMA CAMILO FREDI

Diretora Legislativa
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Camara Municipal de Jundial
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ANEXO I
1l ~ Classe - Asasessor de Comsultoria, Nivel VIII

2 - Descricdo mumaria -

- exercer a procuradoria do Legislativo sempre em conjunte com ¢ Consultor e

realizar a assessorla dos servicos afetos & Consultorils Jurldica.

3 = Exemplos de atribulgoes -

— agsessorar o Consultor Juridico:

- patrocinar a defesa da Camara Municipal em juizo e fora dela, quando deter
minado pelo Presidente, sempre em conjunto com o Consultor Juridico;

~ exarar pareceres em processos legislatives e consultas em matéria

de natureza legislativa, aduinistrativa e juridica quando sclieitados;

- prestar assistencia jurfdica e técnice as Comissdes de Justica e Redagdo e
Especlails, quando aclicitados;

- minutar contratos e demais documentos em que a Camara seja parte interessa
da, quandc solicitados;

- prestar o8 esclarecimentos gque forem solicitedoz pela Meaa ou pelos Verea-
dores, relativos a aplicacdo do Regimento Interno, Lei Organica dos Munici-
pics e mo andamento das proposituras, quando solicitados;

- exarar pareceres nos processos administrativos que tramitarem pela Casa,
quando Bolicitade pele Presidente, Diretores, (omissoes Permanentes e Comis-—
soes Especiais;

- cumprir os prazos regimentais nos parecered ou orientacio em processos le-
gislativos;

- executar a datilografia dos documentos confeccionados na ausencia cu falta
de funcionarios;

- orlentacdo de natureza jur{dica sos Srs. Versadores;

- gubstituir o Consultor Juridico na sua auséncia ou impedimentos; e

- executar outras tarefas afins.

% = Requisitos para provimento -

- instrugdo - curso superiocr completo na area de direito.
- experiencia - cinco anos na area,
- exigencias adicionals - registro profissional (QAB) na forma de legislacgac

em vigor.

5 = Persgpectiva de Aceaso -

- & classe de Consultor Juridico,
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Camara Municipal de Jundiai
Sic Paule

ANEXQ II
1 - Classe - Comprador, Nivel VI

2 - Descricao sumdria -

a) coordenar e executar, sob supervisao, ss tarefas relativas a contratacac
de servicos e aquisicao de equipamentos e msteriais permanentes s de consu-
mo, medlante requisicoes dos drgacs competentes de acordo com & legislacao
vigente, através da modalidade de Convite, observados os limites de wvalores
em vigor, parsa COMprar bens e contratar servigos dentro das especificacgoes,
prazos de entrega, pregos e prazos de pagamento que melhor etendem acs inte-
respes da sdministracao.

b) oxganizar, controlar & executar, as tarefams relativas ao recebimento, es-
tocagem, distribuicao, registro, inventario e reposicao de materiais de con-
sumd ¢ permanente, no almoxarifado da Edilidade. Controlar o fluxo de consu-
mo ¢ o nivel de estoque e elaborar o planejamento ou reposigao, e @ adegqua~

¢ao das especificacdes dos materials e equipamentos.

3 - Exemplos de atribuicces -

- salecionar, dentre as empresas cadastradas, as que serio convidadas;

atender representantes de vendas;

elaborar quadros comparativos de pregos e analisar, em todos cs aspectos,
as propostas recebidas;

~ formar o processo e encaminhar & apreciscac da chefia e do drgac interessa
do, alertando quanto a posslvels irregularidades constatadas nas propostas;
~ verificar a manifestacao do orgac requisitante no processc de convite, con
frontando~0 com as propostas;

- elaborar despacho de adjudicac¢ao de homologacao;

- glaborar os documentos necesasarics ac empenho da despesa;

- verificar a posicao do estoque, examinando periodicamente o volume de mer-
cadorias e calculando as necessidades futuras;

- controlar o recebimento do material comprado ou produzide, confrontando as
notas de pedido e aas especificagoes com o material entregue;

~ organizar o armazenamento de material e produtos, identificando-os e deter
minando sua acomodacao de forma adequada;

- zelar pela conservagio do material estocado, providenciando as condigoes
necessgarias;

- efetuar o registro de entrads e salda dos materials em guarda no depdsito
e das atividades realizadas, verificando periodicamente, para cobter informa=-

c0es exatas sobre a situacac real do almoxarifado;
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Camara Municipal de Jundiaf
Bic Pavule

{Anexo 1II - fls. 02)

« atender as requisi¢oes internas dos orgaos da administracac direta, geparan
do e distribuindo os materiails;

- apresentar balancete mensal e balance anualj

— fazer use do carro oficial designado para o departamento com finalidade de
compras e pesquisas de mercadoria "in loco', bem como os demais serviges aie-
tom a diretoria que estd subordinado; e

— executar outras tarefas afins.

4 ~ Perspectiva de Acesso ~ Assesder Administrativo

5 - Area de recrutamente interns - Oficial Legislative "A"

6 - Requisitos para provimento -

Instrugao - 22 grau completo

Carteira de Habilitacao - profissicnal

aaa
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